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Parte Prima \
ASPETTI ORGANIZZATIVI

CAPO1 .
SERVIZIO FINANZIARIO
Articolo |
Contenuti del regolamento di contabilita

1. L regolamento di contabalita disciplina:

a)  gh uspethh organizzativi del Servizio finanziano ¢ di funsonahe der
Revisori dei conti;

b) gli struments della progranmimazione comunile,

¢) le procedure delle entrate ¢ delle spese, nonche dellanuministii e del
patnimornio,

d) le senthue contubilt,

e) dcontrollo di gestione,

f) gl adempunentt fiscali:

g) il rendimento der conti.

2. Il regolamento di contabalita si ispwa ai prineipi della normativa contabile
denvante dal nuovo ordingimento (nunwdanoe ¢ contabile degh ent locali, upprosaio con
D.L.vo 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato con D.L.vo 11 gugno 1990, o 330, al
principi della normativa contabile dello Stato come indicate ul sutccessivo art. 318,

3. Le nomme del regolamento di contabibitd sono subordinate alla lecce o allo
statuto.

Articolo 2
Struttura e funzioni del Servizio finanziurio

I. Nellambito der principt generalt fissati dallo statuto, ed i coeraiv con il
Regolamento sull” Ordinamento degh Uffici ¢ del servizi, o struttura comuonale e appa.
con il crterio della omogenaita per nialeria, I uny Uiica LRkt organizzativi, Wi 1 oo
rentranti nell'area finanaurta,

2. Deth servizi comprendono le funziom di coordinamento dell'mteia it
finanziaria del Comune, la gestione dei tribuli attivi e pussivi, Ieconomato, { rapyror -0 1
aziende e gli alli orgamisiii u partecipazione comunale, il controllo di gestione o 1ol
ultima fimzione vale quanto mdicato alla Parte Vo del presente Regolunento.

3. A capo der Servia sopra cnunctati € posto il Responsabtle del ovmonns
finanziario. 1l medesino assume altrest tutte e altre funziont che fa Tegge, o stan “
regolamenti gli pongono u canco, anche usande locuzion analoghe wlla suu Goudidioa
(ragioniere, responsabile di ragioneria, contabile o altre qualifiche comispondeiii;.

4. I Responsabile del servizio finanziano e individuato nella vigent: puant
organica con il profilo funzionale di Capo della Ripartizione Finuwze, & coobilog

funzionale.

Articolo 3
Competenze in mareria di bilanci e vendiconts

L. Al Serviao di cur al precedente art. 2 compete:

- la predisposizione, i collaborazione con il Segretario comnnule ¢ sulla b
delle proposte dei competenti servizi e dei dati in proprio possesso, def progetti der Vil |
preventivi unnuudi ¢ plivicnnadi, da presentare alla Giunta,

-t veritica della verdictta delle previsiont di enttata ¢ della companbiitee doii
previsioni di spesa avanzate dai van sorvizi e da iscrivere in bilancio:




- la predisposizione, mn collaborazione con 1 Segretario comunule. della

elazione preliminare ilustrativa degh elements finunziari contenuti net documenti suddetu:

l'esame dei bilanci degli enti, organismi ed aziende a partecipaziciie

omunale,

- la formulazione delle proposte di modificazione, a richiesta dei compelenn

servm delle previstoni di biluncio tanto della spesa cost coine dellentrata,

- la preparazione, unitumente al Segretuno comunale, del rendiconto .
sottoporre alla Giunta, musuto della connessa reluzione dlustrativa.

Articolo 4
Adempimenti contabili

11 Servizio finanziario ticne. nelle forme prescritfe dul presente regoloimento o
dalle altre norme vigent in materia, le scritture ¢ tulti i registo necessari o nlevare gh effetn
degli atti amministrativi in relazione tanto alle entrate ed alle spesa quanto al patrimonio ed
alle sue vartazioni.
2. In particolare 1l medesimo Servizio provvede:

a) alla prenotazione degh unpegm di spesa w1 via di formazione ed ally
registrazione degh impegni pertezionati,

b) alla registrazione degli accertamentt di entrata:

¢) al'emissione ed alla contubilizzuzione deglt ordinativt di pagamento ¢ i
_introito;
d) alla compilazione dei cont riassunuvi delle entrate ¢ delle spese dipendenti
dalla gestione del bilancio secondo la classificazione di questo;,
) a preparare 1 conti rtussuntivi del patnmonio ponendone in evideuza le
variazioni che avvengono nella consistenza di esso sig per effetto della gestione dod
bilancio, sia per qualunque altra causi.

f) a tenere una aggiornata nilevazione del trattamento economico del parsonals
dlpendente e delle relative situazioni previdenziali, assistenziali ed assicurative,

2) alla verifica penodica, con frequenzay almeno trimestiale, delfo siato
accertamento delle cntrate ¢ di impegno delle spese, con le modalita indicate al successive
art. 255, comina 1.

Articoto S
Rilevazioni cconomiclie e controlli

I Servizzo tinanzano  provvede  alla predisposizione, alla tenuta ed
all'aggiomamento di un sistemia di rilevazione dei costi di gestione del vari servivi e delle
varie unita amministralive in cui ¢ divisa Porganizzazione del Comune.

2. Al medesimo Servizio compete il controllo di gestione ¢ dell'avanzamenio
progetti, come indicato al precedente art. 2, comnma 2.

3. Gh adempimenti di cui al presente articolo devono essere effettuati entro |
termini previsti all'art. 115 del D.L.vo n. 77/95 e successive modificazionn.

Articolo o
Responsabile del Servizio finanziario

L Oltre a quanto indicato al precedente art. 3, 1l Responsabile del Scrvizao
finanziario:
a) esprime parere in ordine alla regolanita contabile su ogni proposta o
. deliberazione;

by rlascia 1l visto di regolunta contubile attesiunic la copertura finatyiain su
ogni determinazione chie comporta mipegno di spesa . nonche preventiva attestazione di
copertura finanziaria su ogmi proposta di deliberazione che comporta impegi di spesa;
c) vista ghi impegmi di spesi
) i mandati di pagamento e gl ordmanve d'imcassao.

l’)




e) ¢ responsabile della tenute detla contabilita del Comune ielle lomme
rmini voluti dalla legge ¢ dal regolamentao,
f) vigila sull'esatto accertamiento delle entrate e sulla gestuone del bilancio ¢ do!

patrimorio;
G g) segnala obbligatoniamente al Sindaco, o suo delegato, al Scgictuio
comunale ed allOrgano i revisione, fatti o attt di cui s venutlo a conoscan
nell'esercizio delle suc funzioni, che possano, a suo giudizio, comportare gravi irregoliil
di gestione o provocare dannt al Comune. Trasmette a soggetli suddett 1 visultali dulia
‘Verifica di cui al precedente art. -1 comma 2. lett @) nonché comumca per iseniio
medesimi l'eventuale verificarsi di situavioni tuli da pregiudicare gli equilibn di bilancio |
gravi irregolartlu di gestione attengono e kpecte all'esecuzione di unpegni nadli
frregolar, ul mancate nspetto di guanio stabiiito dar suecessivi artt. 78, 257 commi AL 3
¢ 313, nonché alla mancata ratifica delle deliberazion di cui all'art. 6o,

2. [1 Responsabile del Servizo tinanziuno procede, moltre, alle = vertfiche di ¢
“ ed alle “ vertfiche ed 1speziom = come inchviduate, nspethivamente. dal successiv ant,
191 e 258.11 Résponsabile del Servidio nunwano segnalky, altrest, b vertficarsi di situason
tali da pregudicare gh equilibr di bilancio anche ol Consiglio comunale, netla pesona
Sindaco pro - temipore, entro gioriu 7 dalla conoscenza dei fatts, 1 Consigho provved.:
riequilibrio di bilancio, u norma dell’articolo 360 del D. 1.vo 77/95, entro gromu 30 Ll
- ricevimento della segnuluzione, anche su proposta della G, M.,

3. In caso di mancanza del Responsabile del Servizio finunziario le sue tonzo
sono assunte ad ogm efletto dal dipendente del medesine Servizio con ly auabiti -
immediatamente inferore.

Articolo 7
Responsabilita diretta e personale

1. 1l Responsabile del Servizio finanziane, unitamente al Segreturio comitivi.
assume diretta e personale responsability per la vendicita e lesattezza der dati ¢ e
notizie contenuti ner cerbificatl, nelle documentazioni ¢ nelle registrazioni.

2. In particolare tale nortua trova applicazione nel riguardi dei certificatl du i
ai ministeri ed agh altin uffici statah. nonche dei dati del blancio annuale ¢ pluenirke.
- degli impegn: di spese ¢ del rendiconto.

3. I funzionant di cul al comma 1 sono personalmente responsabili detla
presentazione del rendiconto sullutilizzo di mtt 1 contrbull straordinurt assegital; o
Comune da altri entt pubblict. I rendiconto va presentato, a pena di decadenza dal e
“allassegnuzione dei contribub stesst, entro 60 giomni dal termine dell'esercizio finansino
“ = relativo. St applicano le altre modulith previste dall * art. 112 del D. L.von. 77795

CAPOII
REVISORI DEI CONTI

Articolo 8
Collegio dei Revisori

1. 1 Collegio dei Revison ¢é formato da n. 3 componenti, nominati dal Consigho
comunale tra gl iscritti al registro di cut all’articolo 1 del D Lovo n” 88/92. {1 presidente
Collegio ¢ indicato dal Consiglio.

2. 11 Collegio det revisoni svolge funziom di controllo intemo. di rovision
econormnico - finanziaria, di colluborazione con POrgano constliate ed esprimne obbiise o
pareri sulla proposta di bilusnicio Ji previsione ¢ dei docuienti allegati ¢ suble v o0
bilancio. Nei pareni € espresso motivato giudizio di legittimita, congrutd, coerenza ¢
attendibilita delle previsioni i bilancio e der programmi e progettl, anchie tenuto conto ¢
.parere espresso dal Responsahile del servizao finanziuno, delle vanaziom nspetto ol oo
precedente, dell applicazione der puratnetri di deficitaneta stnutturale ¢ i opan b
elemento utile. Net paren sono suggent ol Organo consiliare tutte 1o miisiie o, au
13




assicurare la attendibilitu delle mmpostaziont. L™ Organo consiliare ¢ tamite wi o titine
provvediment consiliun, ovvero a motvare adeguatamente la mancat adoaons Iofle
misure proposte dall” organo di revisione.
3 Nello svolgimento delle proprie funziond d Collegio ed 1 sumizel fevisar
possono delle collaboraziont di cut aflarticolo 105, comma 4, del D. Lovon, 77 vs
4. 1 Singolt Revisori possono eseguire 1spezioni e contrell dividualt niciendo
intorno w medesuni alle prima runione collegiale.
5. 11 Collegic unpronta la propria attivita al criterio  inderogatite  della
indipendenza funzionale.

Articolo 9
Elezione - dccettazione della carica

1. Con la deliberazione di elezone di cur all'art. 100 del D.Lvo o 70 sl
Consiglio cornunale fissa il compenso ed 1 runborsi spese spettanti a ciascun cotuponaute
del Collegio entro 1 it di legge.

2. Si applicano fe norme di mcompatibilita ed meleggibiita provisie duifts 102
del D.L.vo n. 7795, come modiicato dul D.Love 1 330 1890 dagli astt, 2339 ¢ 2352 del
c.c., con gli artt. 28 e 29 del ¢. p. c., delia legge 19.3.19940, n° S5, della fegge 19.1.1992,
n° 16, di quelle previste dallo Statuto, nonché le limitazioni numenche di cul ailait 104
del D L.vo medesimo.

3. {1 compenso spettante ol Presidente e maggiorato det 50 per cento ropeio a
quello attribuito a clascun componente.

4. La deliberazione di cui al precedente primo cownma deve essere nontic 4y o
interessall nei modi di legge, entro 10 gionu dalla sua esecutivita,

5. 1 Revison eletti devono far pervenire lu loro acccttuzionce della canca na
successivi 10 giorni. Decorso mnutilmente detto termine, 4 Sindaco provvede alla diffica
assegnando ulteriori S giorni per laccettazione, decorsi 1 quali senza seguito, il Roviieie
viene considerato decaduto.

6. 1 nominativi dei Revisori eletti devono essere comurueatl, o cury ded e
comunale, al Ministero dell'interno ed al CNEL entra 20 giomi dall'avvenuta esccnniviy
della deliberazione di elezione.

Articolo 10

Insediamento

1. Avvenule le accettuzon della canca, 1 Sindaco provvede a convocare o
iscritto il Collegio det Revisori per lu seduta di insedtamento.

2. La seduta di insediamento deve tenerst alla presenza del Sindaco. o oo
delegato, del Segretario comunale e del Responsabile del Servizio finanviuro

3. Nella stessa sedula 1l Collegio der Revisort deve essere cedotto delle e
statutarie e regolamentari chic lo nguardano, nonche della decorrenza della nonwa. i
essere, noltre, seppur sommanamente. mformato della situazione contabile, finu, 1an.
patrimoniale ed econonica dell'Ente.

4. [n particolare, il Collegio deve essere informato dei rendiconti predizpo-di o
degli atti di gestione assunti precedentemente alla sua elezione e che devono uncor essae
controllati o revisionti.

5. Dellinsediamento deve essere redatto apposito verbale, sottoserito da i 4
intervenutt e dal Segretano di cul al successivo art. 12,

Articolo 11
Durata dell'incarico

1. 11 Collegio dei Revisori dury in cariea tre anmi decorrent dulta csecutivity il
deliberazione di elenone. A ————— T e




2 La debheraonae drelesone preoossare dichegats v st RHHEIN

ai sensi dellarr. 47, cormmi 3, della Jegge n 42 90

Articolo 12
Furizionwmento - Segretario del Collegio
& g1

1. I Collegio det Revisorn deve essere supportato da un Scgicteno vhe ne
raccoglie ordinatamente le sentture e la documentazione. stende 1 verbah deile ~odute ¢ i
softoscrve.

2. 11 compito di Segretario ¢ svolto da un componente del Collegice.

3. [ verbali delle sedute del Collegio devono essere solosciilit da ievisori

- intervenuti e dal Segretario, numeralt progressivamente ¢ conservatt o e <ol Sooretunio
stesso.

Articola 13
Funzioni delf Presidente

1. 1} Presidente convoca e presiede 1l Collegio, stabilisce i lavaic por Qascuna
seduta.

2. 1 medesuno puo assegitare specilicl incatichi w membin del Collosio I tal
caso 1 membr ncuricatt devono riferue ntorno al proprio lavoro alla piing fsnione
collegiale.

3. Net cast previstt dallo statwto 1 Presidente assiste alle sedute ot Copvaghio in
rappresenlanza delimilero Collegio. Tgh pud delegure tule funzione, neortend.ne 1 motivy,
ad uno det membri.

4. 1l Presidente timna gh atti fiscali del Comune, quando cio ¢ nichiesto dalla

legge.

Articolo 14
Sedute e deliberazioni

1. 11 Collegio det Revison inforna la suu attivitd al cotento della colivpidita

2. La convocazione del Collegio ¢ effeliuata dal Presidente. anclic i via breve,
per il tramite del Sagretano del Collegia

3. I caso di merza ingiustificata del Presidente, la convocazions
puo essere chiesta ul Sinduco, o suo delegato, dat restanti Revisort. Questi e juovvedere,
sentito il Presidente.

4. Le sedute del Collegio sono valide con la presenza det President - i abmeno
uno dei membri. Nel caso di cut al precedente comma 3 fa seduty ¢ vihida con B presenza
dei due membin ed ¢ presieduta dal componente pitt anziano di eta.

5. Le dehiberazon del Collegio sone assunte a maggioranza dei prosenty Nop ¢
ammessa l'astensione. A parita di voto prevale quello del Presidente.

6. 11 Revisore dissenziente puo chiedere Pisenmento nel verbale della seduta de
motivi del suo dissenso.

7. Le sedute det Collegro non sono pubbliche. Alle medesune posaono assistere,
in accordo con 1} Presidente, il Sindaco. o suo delegato. 11 Segreturto connmale ¢ 1
Responsabile del Serviao finanzario. Di volta in volta possono cssere sentin Lol Cellegio
altn ammimstrator o dipendenti comunali.

8. Le sedute del Collegio si tengono di regola presso la sede comunai.

9. 1} Collegio der Revisort deve nunirst validamente almeno unn velta ogiu
bimestre.

10. Per ognt seduts deve essere steso verbale net modi wndicut wepl articols
precedentt.

1 o e
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. , Articolo (S
Assenze alle sedute

1. ] membn devono giustificate preventivaiente al bProsidoni S oadaah
assenze alle sedute gia convocate.

2. Incaso di tre assenze di un membro del Collegio nef vorse d uin mno. non
ritenute validamente anistificate. 1 Presidente rifensce al Sindaco, o sue bt quale
puo dare nizio alla procedurs di decadenza. In paii modo si procede snocuse di
impossibilita denvante da qualsivoglia causa o svolgere l'incarico per un periodo superiore
- 8 el mest. :
3 Nel caso previsto dal comma 3 dellfarticolo precedente provvede Yoiticio dl
Sinduco, o suo delegato.

Articolo 16
Sostituzione e rinnovi

1. In tuttt 1 cas1 di sostituzione previsti dalle Statuto, i nuovi nominut scadono
insieme con quelll in carica.

2. I Revison durano in carica tre anni ¢ sono releggibili per una sola vola 8
applicano le nonne relative ally proroga di cul al D.L. n. 293/94 convertito niella icepe n.
144/94.

Articolo 17
Stato giuridico dei Revisori

1. I Revisort det conti sono tenuti al segreto d'utficio ¢ iispondone doi tore
affermazioni espressc sia in fonna scritta chie verbale.

2. Adempiono ai loro doven con la dihgenza def mundatano, hanne diniro d
accesso aglt attr ¢ doconment dell”ente ¢ possono parteapare wdlassemblea 30 O
consiliare per approvaaone del biluncio di previsione ¢ del rendicordo 0 -2 Lone
patrimonio;

3. [ Revison det cont sono soggetti alla giurisdizione della Corte dat oot g <onsi
det commui 1 e 4 dell'art. 538 della legze R giugno 1990, n. 1.12

A1 Revizo1l del condi non pussono assuniere, nel penodo i vigena ol carica
incarichi professionudi rettibuit presso 'Ente di appartencnza.

Articolo 18
Funzione di controllo e vigilunzu

1. La funzione di controllo ¢ di vigilanza del Collegio dei Rovison o ophicy
attraverso la verntica della legittimits, della legalita e della regalarita degli win i . o,
della documentazione amministrativa e delle scritture contabil.
2. La venfica della convenienza economico-finanziaria der medesim a1t viene
esplicata nellambito delle funzioni di collaborazione con i Consiglio comunal:
3. La funzione di cul al comma 1 deve, i particolare, avere riguardo:

a) alla consistenza dei residui attvi e passivi, al o di simadiimenmo degli
stessi;
by alle procedure di erogarzione delle spese e di acquisizione deile sni
¢) alle mcheazaons ¢ ai himit del bilanaoe;
d) alle procedure contrartuals,
el alle sentture finanziane, patrimonial. scah ed econonnch.,
£y alle nowne di aimmiistrazions del palrimonio:

1o




g) alla consistenza di cassa ed alle venfiche previste dullurt » 4 del D Lvo n
77795, fermo restando quanto previsto al successivo ant. 191

h) alls gestione del tesoriere e deglt altri agenti contabili;

1) all'assunzione di mutul ed alle alire forime di mdebitaroanno

1) ai rapportt retibulivi. assisteteauali, assteurative ¢ previdor ot ] personale,
_alle assunzioni del medesimo,

' m) al rispetto delle norme fiscali;

n) al sisterna di assicurazione dei beni ¢ contro i rischi denveaa Gallattivit del”
Comune;

0) alle indenmita ed a1 nmboyst spese aglt ammunistrator,

p) alle spese di rappresentanza.

4, Nelle funziom di controllo e verifica sone anuniesse leciucie wiotivate di
“campionamento.

Articolo 19
Collaboruzione con il Consiglio

: 1. Nellambito dei principr fissati dallo Statuto, 1 Collegio dor Povison collabora
con il Consiglio nei modi indicali nei comini successivi,

2. Stende, entro i termi prevish dal successivo arl. 7o, counna 2. la relazione
prevista dal comma ! del medesimo articolo,

: 3. [l Collegio esprime preventiva valutuzione degli uspetti cooncnnco-financian
dei seguenti alti di gestione:

a) approvazione del piani economico-inainztar

b) vanazione a1 piani economico-finanzian;

¢) approvazione piante organiche e relative variont,

d) convenzioni con alin entt pubblict,

¢) riequilibno delia gestione:

£y concessiong a terzi di pubblict servizi, costtusions o Istituziom,
partecipazione a societa di capitali ed a consorzi,

g) istituzione e ordinamento der tnbuti, disciphing generale delle taniffe e del
prezzi di cessione delle aree tabbricabili e dei fubbricat in regune pubblicisheo;

h) aquisizions ed ahenaziorn mimobihan;
1) emendamenti al bilancio di cui al successivo urt. 77. comtina ¢
1) ognt altro atto, a richiesta del Sindaco.
4. Nella relazione che accompagna la deliberazione consihiare dh upprovazione del
rendiconto, 1l Collegio deve:

a) altestare la cormspondenza det dati di cassa ded tesoriere o gquetli mdicat
nel conto;

b) attestare la cortispondenza det restdui ativi ¢ passivi me o nel conto con
idocumenti amministrativi ¢ contabili a disposizione delllint.

¢) dare atte dell'esaticoza del nsultato di amimiisivazion. oL complelesza
delle scritture contubihi;

d} dare utto delta congruita delle valutazion patinnannsh

e) verificare il aspetto det vineol di legge nel recupeic ot der costi det
servizi,

1) fornire wia valutazione complessiva deglht aspetti flicanzien. pairimoniali ed
economicl dellu gestione,

g) formulare 1hevi ¢ proposte fendenft a conseomre tv meione officienza
produttivitd ed economicitd della gestione, avato anche riguurdo agh - 16 ciganiazativi
del Comune e al sistemi di gestione dei servizi,

5. Larelazione di cut ol comma precedente deve essere predisposts dal Collegio
entro 20 giorm dalla notiticata disponibitith presso gli uffici comunali do1 sondiconto e dei
suot allegati, come indicato al successivo art. 312,

6. Al fine di fuvorme U pieno svolgimento della fovo i Segretario
comunale trasmette ai singoli Revisont ght ordim del grome delle sedin dal Consiglio
comunale.
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7. La collaboraziene del Collegio dei Revisori vt Consiglio si esplica per i
tramite del Sinduco, che lo presiede, o suo deleaato.

8. 11 Collegio provvede alle segnaluziont di cur aliit [0S, Tett e), del D.L.vo 1.
77195, con particolare riferimento ai fatti indicati al precedenne art. 6. comma 1. lett, ).

Articolo 20 *
Controllo i gestione

L 11 Collegio det R«.vxa oIl partecipu al contrelle di postone finanaaria di e al
successivo art. 252, comuna | mediante Ja pa,uo(hw ticvazone dellandatnento degli
accertamenti di'enfata e degli impegni di spesa. nonche el necossioni e dei pagamenti

2. Al controllo di gestione di livello cconomivo i cui al successivo arl, 257,
comma 2, collubora anche Uintero Collegio det revinan tomendo consulenze sulls
organizzazione della verifica dei risultati in terinint di cliicicnza ed efficacia dei servivi
istituzionali, avvalendosi delle scritture econonnuche tov 1 attivita di unpresa s fa
priontantarnente ricorso alli tecnica del controllo budg.t .

3. Insultati delle attivita di coi i precedents coming oo portati lempestivateule
a conoscenza del Consiglio comunale.

Articolo 2
Cessazione dallu curi. .

1. Lrevisori cessano dalla carica a seguito delle evenienze indicate 4l precedente art. 15 e in
tutti i casi previsti dall'art. 101 del D.L.vo n. 77/95, oltre a qu:ili cventualmente previsti
dallo Statuto.




Parte Seconda
STRUMENTI DELI.A “
PROGRAMMAZIONE COMUNALE

CAPOT
BILANCIO DI PREVISIONE ANNUAG v

Articolo 22
Madalita di previsione

Il bilancio di previsione annuale & formulato in tomini di competenza per
'anno successivo.

2. L'unita temporale della gestione ¢ lanno finanziaro. che mizaa il 17 gennaio e
termina il 31 dicembre dello stesso anno.

3. Dopo il termine di cui al comma precedente non possono pit effettuarsi
accertamenti di entrate ed bupegni di spese, cosi come riscossiont © pagamienti, in conto
dell'esercizio scaduto.

Articolo 23
Struttura del bilancio annuale i previsione

1. I bilancio annuale ¢ formato:
a) dallo stato di previsione delle entrate;
by dallo stato di previsione delle spesc.
¢} dai quadn generali nassuntivi;
d) dagli allegati di cul al successivo art. 51;
¢) dalla relazione illustrativa della Giunta comunale di cisi o) sticcessivo art. 32:
1) dalla relazione del Collegio der Revisor der conn.

Articolo 24
Classificazione delle entrate

1. Le entrate sono ripartite nei seguenti titoli:

Titolo | - Entrate tibutarie

Titolo 11 - Entrate denvanti da contributi e trasteriments correnti dello Stato,
della Regione e di altii enti pubblicr, anche in rapporto all'esercizio d tunzioni delegate
dalla Regione
Titolo 111 - Entrate extratributarte
Titolo 1V - Entrate denvantt da alienazione, da trasf nnent di capttale e da
riscossione di crediti

Titolo V - Lintrate derivanti du accensione di prestui

Titolo VI - Entrate per serviz per conto di ez
2. Nellambito di crascun titolo le entrate st viparfiscone - cad - zorie secondo la
loro natura ed in risorse secondo il rispettivo oggetto.




Articolo 25

Esposizione delle entrate in bilancio

1. Nel bilancio annuale di previsione le entrate vengono csposte secondo i
modelli previsti dall'art. 114 del D.L.vo n. 77/95.

2. Vanno in ogni caso indicati gli elementi di cui all'art. 7, comma 10, del D.L.vo
n. 77/95.

Articolo 26
Classificazione delle spese

1. Le spese sono ripartite nei seguenti titoli:
Titolo I - Spese comrenti
Titolo II - Spese in conto capitale
Titolo 111 - Spese per rimborso di prestiti
Titolo I'V - Spese per servizi per conto di terzi.

2. Le spese in conto capitale comprendono le partite che attengono agli
investimenti diretti e indiretti, alle partecipazioni azionarie e ai conferimenti nonché ad
operazioni per concessioni di crediti.

3. Le spese per rimborso di prestiti comprendono le quote capitale delle rate di
emmortamento dei mutui ¢ le somme dovute per capitale a fronte di ogni altra operazione
di prestito.

4. Le spese correnti comprendono le altre spese escluse quelle per conto di terzi.

5. Le spese sono ripartite in:

- funzioni in relazione alle funzioni del Comune;

- servizi in relazione ai singoli uffici che gestiscono un complesso di attivita;

- interventi secondo la natura economica dei fattori produttivi nell'ambito di
ciascun servizio.

Articolo 27
Suddivisione delle spese per programmi

1. La parte spesa va raggruppata anche per programmi dei quali é fatta analitica
illustrazione in apposito quadro di sintesi del bilancio ¢ nella relazione previsionale e
programmatica.

2. 1l programma ¢ definito in sede di bilancio secondo le caratteristiche di cui
all'art. 7, comma 7, del D.L.vo n. 77/95.

Articolo 28
Assegnazione di risorse

1. Col bilancio vengono individuati i “ centri_di responsabilita  nelle figure
jdell’Ente ed i “ centri di costo “, assegnando ai responsabili dei servizi 1 mezzi

finanziani necessar allo svolgimento dei relat:m compifi.

2. Vengono inoltre assegnati le risorse umane ed i beni mobili ed immobili
occorrenti.

3. I1 Responsabile del Servizio risponde del regolare e tempestivo reperimento
delle entrate, della erogazione delle spese ¢ dell'utilizzo dei beni e del personale.

4. In rélazione alla struttura organizzativa dell'Ente possono essere creati centri di
Tesponsabilita contenenti piu servizi. Il Responsabile del centro di responsabilita nsponde '

er clascun servizio aggregato nel centro medesimo.
S. Vale quanto indicato al successivo art. 53.




Articolo 29

Esposizrone delic spese v bilaiicro

1. Nel bilancio annuale di previsione le spese vengono esposte secondo 1 modo!ls
fevist dallart. 114 del D.L.vo n. 77/95, come modificato dal D.l.vo i 33005 2l
sapprovati con D.P.R. n. 194/90.

Articolo 30
Quadri generalt riussuntivi

1. Il bilancio di previsione si conclude sia per I'entrata che per lu spesi noi i
plloganw indicati allart. 114, comma 1, Lot ay. del D.6vo n

TS o approwiad con
P.R.n. 194/96.

Articolo3]
Servizi per conto di terzi

1. Nel Titolo VI delle entrate ¢ nel Titolo 1V delle spese trovano esposr
ordinate per cupitoll, le somme relative a servizi per conto di lerd, clie compizieloso
esclusivamente le entrate e le spese che si effettuano per conto di ferz ¢ dhic puicio
costltmscono nello stesso tempo, un debito ¢ un credito. Sono altrest comprest v
servizi per conto di terzi 1 deposift cauzionali ed 1 relativi imborsi, nouché le soumn
destinate alla gestione del Servizo di economalo.

2. Nei servizi per conto di terzi trovane noltre allocazione le nterii. i
mpensi al personale e 1 movimenti concementi 'imposta sul valore aggiunto proveniaim
e attivita dimpresa gestite in economia.

Articolo 32
Gestioni d'impresa

1. Salvo quanto wndicato al comma 2 del precedente art. 31, e entrafe ¢ fe oo
ngua:dantl le gestioni d'impresa sono ripartite, a seconda detls foro natura, nei tred i 1
¢ V dell'entrata ¢ nei titoli 1, !l e 1 della spesa.

Articolo 33
Istituzioni

I. Le istituziom hanno bilaer propri.
2 Nel bilancio del Comunie sono previsti 1 coriispettivi per la forilura di benr = i
prestazione di servizi, prodotti dalle istituzioni, nonché i trasfenmenti di fondi

RS
dell'art. 23, comma 4, della legge n. 142/1990.
Articoto 34
Uinitea elementare del bilancio
1. Salvo quanto indicato al successivo art. 53 lunitd elementare del bilano,
rappresentata per l'entrata dulla nisorsa e per la spesa dallintervento per ciascun servi«
Nei servizi per conto di terzi. sia per lentrata che nella spesa, lunita elementare - 1l

capitolo, che indica Foggetto.

2. L'unita elementare di entrata e di spesa deve indicare l'ammontare delle entraic
che si prevede di accertare ¢ delle spese che si prevede di impegnare nellanno i
“nferimento.
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3. Nelle previsioni di spesa di competenza devono m ogn case essere senfre t
e derivanti du impegni plunennali assunti i precedents esercua per b
ormispondente all'cscreizio fnunziario cul si rifensce.
: 4. Le previsioni di spesa di cui al precedente comiua 2, costituuscono il L oz
e autorizzaziotu di impegna < di pugamento.
5. Le unita elementan di entrata ¢ di spesa possono avere un tuere d'or o
discontinuo in relazione ad csigenze di caratiere meccanograftico.

Articolo 35
Clonterivito dell'unita elementare

1. Non possono essere inchise in una medesima unita elementare:
; a) spese correnti, spese di investimento ¢ spese che atlengono al dimbor o
mutui e presiiti,

b) spese relative a funziont proprie e spese relative a tunzom delegate:

¢) spese relative o specifiche finahta, finanzate dallo Stato e dalla Regrone:
3. Le spese finanzale in parte con assegnazon a destinazione vincolata ed i
parte con risorse propre, sono stanziate in modo leggibile a seconda del fpe b
finanziamento.

Articolo 30
Funzions delegate dulla Regione o dullo Stuto

L bilancio recepisce, ut senst di quanto stabilifo dal terzo comina daffai i
dells legge 19 maggio 1970, 1. 335 le nonme recale dalle leggr della Regione par G
conceme le entrate e le spese relative a tunziont defegate, al fine di consentire fa possiudin,
del controllo reztonale sulla destinwsions dat fondt assegnat

2. In ogni cuso le entrute ¢ te spese per Je funzoni delegate dudla Roegtone o
© possono essere collocute tra 1 serviza per conto di terzi.
3. Analogamente si procede per le somime provement dallo Stato.

Articulo 37
Limit1 alle previsioni i spesu

1. Per clascuna unita elementare di spesa il biluncio costituisce linnte azh i, o
di spesa, fatta ccceaione per 1 servizt per conta di terzl, per i gualt si procede seconid
quanto indicato al successivo art. 35

2. 11 bikaneto deve ussicurare idoneo finanziamento agh ampegni plariene
assunti nel corso degh escrea precedenti, come indicalo al precedente arl 34, connna 3

Articolo 38

Avanzo o disavanzo di ammministrazione

I. Al bilancio di previsione annuale, i termui di competenza, puo os-uic
applicato l'avanzo di amimnistrazione come indicato all'art. 31 del D.L.vo n 7o ey
modificato dal D.L.vo 1. 33696, dall’articolo 1T comma 160 della lepg: o020
dall’articolo 9 - commia o - dellu legge 12797, nonche dal [ Lovo 34297
2. 1 disavanzo di amunuusuazione deve essere coperfo cote prescritto dalf'ar
del D.L.von. 77/0%
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Articolo3o
Debiti fuort bilanciao

1. ln une speciale ntervento o capitolo del fitolo 1 del bilancio unnuale <
competenza puo essere stunziato apposito fondo per il finanziamento di debaty
fuor bilancio, per le fartispecie di cul wllurt. 37, comma 1, del D.Lvo n 7708
corme mudilicato ¢ untegrato dall articolo S del D Lovo 342/97.

2. Al neonoscimento der debitt provvede il Consigho comunale unitwnente
allindicazione det mezza di copertura ed allitipegno della conseguente spesi,
nel bmiti degh accertatn ¢ dunostrati, uhilita ed arnechimento per Phnde.
nell’ambito dell espletamente di pubbliche funwiont ¢ servizu di Gompeenza |

3. Al finanziamento delle spese di em a precedentt comnn st procede ner moch

B indicati all'art. 37, comina 3, del D1, vo . 7795,

Articolo 10

Speese di rappresentanza

1. Con lu delibera di approvazione del bdancio i Consiglio comunale puo
stanziare al Titolo | del biluncio annuale di competenza un apposito fondo per fe spese di
rappresentanza.

2. Detto fondoe viene miesso @ diaposizione del Sindaco, che lo utilizza con fe
procedure di cun a1 successivi arlt. 172 e ceguentl.

Articolo 4
Principio di integritu

1. Fatti salvi 1 cast particolunt disposti dalla fegge, tatic o entinte devono essuiv
iscritte nel biluncio nel foro unporto mtegrale, senza aloun diltiddeo per spese di riscossiong
. 0 di qualsiasi altra natura.

2. In pani modo si procede per le spese nei confronti delle entrate.

Articolo 42
Pareggio finanziario

I totale generale delle entrate sentte i biluncio deve essere part ol totais
generale delle spesc iscritte nel bilancio stesso.

2. Agli effetti di cut al comma 1 st iene caleolo, rspethiviunente. dell'avanzo o 1o
disavanzo di wromuustrazone applicato al biluncio.

Articolo 43
Sl-ll(('l:l‘('ille9 CCOHOMICA

1. Le previsions di competenza 1ckahve alle spese corrent, aumentate delle quote
di capitale delle rate di ammaortiuento dei muotui e det prestiti obbligazionarn, non posson:
essere complessivaniente supetion alle previsioni di volnpetensza del primn tre titoh
“dell'entrata.

2. Quadora le previsiont det ponm tre ttolr dell'entraty stano supenort alle spesc
correnti magglorate delle guote di capitaly di cut al commu precedente, Yesubero viene
destinato ul finunziwnento di spese i conlo capitale.




Articolo 11
Pubbiicita del biluncio

I. Nella formazione del bilancio I Comune prvilegia auips toie di
constltuzione come indicudo ncllart. 4, comma 7, del D.L.von. 7795

2. Le formie di pubblicity del bilancio deliberato dal Consigho sone o onane dulla
legge e dallo Statuto.

Articolo 45
Uiniversalita del biluncio

b La gestione finanziana ¢ ungca come € unico i biluncio di previsien

2. Sono victate Je gestiont [uori Biluneto e le contabilith separate, salve o Do che,
neollegabili o partite considerate - bilancio, siano necessarie par Hialing conoscitive
mnlerie.

Articolo do
Uniiter del bitwicio

I Salvo le specifiche destinaziont previste dulla legge, 11 complesse AL cntrata
isentte nel bilancio e destinato ol nanziumento del complesso delle spas
biluncio stesso

saadite nel

Atticolo 47
eridicita del bilancio

1. 11 biancio deve rappresentare, sut dal momento della sua formes wie ¢ pa
tutta la durats dell'esercizio, la chiara esposizione della reale condizions fiiaiiziana del
Comune, evitando artiticiost occultanenti e supervalutazion di gqualsiasi specic

2. La veridicita ¢ T'attendibilita del bilancio sono sostenute da o fier mtente
amene at due esereizi precedents e daalto idonet parainetn di riferimonio

Articolo 4R

Fondo di riserva

1. Nella parte corrente delle stato di previsione dells spesa del biiaroic wnnuale
iscritto un fondo di riserva con una dotazione non interiore allo 0.30 & non suponore al 2%
del totale delle spese correnii inizialinente previste i biluncio,

2. Detto tondo puo essere destinato all'integrazione di stanziaiuziti di spesa
allocati net prit tre titolt det biancio dell'esercizio in corso. Per il titolo tevzo i possibility
di utilizzo e hmitata alle quote capitale di rimborso del prestiti.

3. Lutihizzo del fondo di nserva avviene con deliberaaone dobla itsita da
comurucare al Consiglio alla prima sedula utile ¢ comungue non oltte 1790 gicina e cossivi
alla sua adozione.

Articolo 49
Movimeniazione def fondo di riserva

1. Ti1 nessun caso n capo al fondo di fserva possono essere iy BRIRY
pagarnentt di spese di qualstust natira.

2. 1) tondo di riserva puo essere ovinentato eschisivanicnic per e o oo
indieate al precedente art. A8 ¢od ul successivo art, oS
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Athicolo M)
Fondo residui perenti

[ Nel caso di esistenza di residun passivi perentt st applica Part. 115, conmnma 3 bis,
delD.lovon 77 o5 come modificato dal D L von 33000

Articolo 51
Allegats 1! i de previsione ¢ casi di inamomissibility e improcedibilita per e
deliherazions di Consiglio e v G

LA Bianae di previsione devone essere allegatt @ quadr, 1 prospettt e i
docutmenty wth o bnsestrare le previsiont ed a porre m evidenza gh aspetfi pin significativi
del bilancio pet oi o omiplesso,

2. Al banao preventivo vanno obbhigatoramente allegat it bilancio pluncnnale ¢
la relazione provi voaale ¢ piogramimatica.

3 Lo meltre essere acclust 1t decumenty di car allart, 1 del Y van 77708,
come madifica oo 1L von 33696, Devorto i ogni caso esserae allegali:

I Guendre dasstimtivo delle entrate ¢ delle spese di claseun servizio gestito n
econoinia;

20 conh consantivt delle istituzioni, delle umom di comuni, delle aziende
speciall ¢ i coan e del penudlimao esereizio precedente o quelio cwn b biluncio s
riferisce;

3y derenmingzione del risultato presunto di amuninistrazione der precedentt
esercizi, con b dimostrazione della esigbilita det resic attivi

b prospetto depilogativo del conto del patrinonio delfultione csercizie
chiuso;

Wy prospetto dithosiativo der muta ¢ deglt alten prestfl i annnortaniento. con
Pevideryameaon it ceate di caprtale o dimnteresse sentte i bBdanere noneh el debito
resicdie.

o epctie anahitico delle spese par o pasonale dipeisdente comungue
previste im bl

Tobat e delle estituziond comunali e degh altri orgaonistm e ewn al precedente
punto 2);

Sydehberaaone di cut all'art. T4 comma 1, lett. ¢, del D.Lovo no 77795,

o bzet delle soctets di dfto privato o parfecipidons comtiale.

Hos o delle <pese Ananzate con 2ntrate di conte capitals:

Ve nean ino allesaurimento, dei residut passivi perenti wlly fine delfaltimo
esercizio chive oo b easo indicato al precedente art. 30,

iy cienco deglt impegni plunennadi riguacdant Pesercizae au i bilancio sy
NERMISCE © (i oSS v

P e delle garanszie, nvia principale o susstdiania prestvte dal Comune a
favore dialtis o oot

{4y vendiconto deliberato del penultuno esercizio chiuso, con gh eventualt
provvedimenti At regquilibrio:

P55 cantificato del Dilaneto, a firma dol Sindaco, del Segreturio comunale ¢ del
sponsabile del Servizio finunizianio; .
T rabella relabva ot paramet di riscontro della situazione di deficitarietd
natturade prevista dalle disposiziont vigent in matens
P evantuadi documenti vichiesti datl'organo regionale di controlio
AW sat oot 8 his —articolo 12-del 1) Love 77950 come modificato dal 1

RSN

Articolo 32

Wodazione illastrativa della Cuaita cominale

Pt badonero di oprevisione annuale ¢ comedato dauna relwaone dlustrativa
approvata L i st base deglt clesne fonll dai competonin sevizi cotunali,
chie pone i




ay le nonme m buse alle qualt 512 predispostod bilaneto;

fabbricati in regithe pubblicistico, \
¢) ln politica del personale;
&) Y situazione der servize e e loro necessita i fenom organtes e o

spesd,
e) gl investunenti programmati. i loro signtficato, le loro priviita, o bo

fonti di finanziamento:,
D la sitwazione dellindebitamento del Comune ¢ le ulterion possitaliia di
assunzione di preshti; .
2} landamendo delle gestiond produttive, delle stituaons e delle soacta o
partecipazione del Comune e le scelte al nguardo. v
2. La relazione & controfirmata dal Segretanio comunale e dal Respon~obu: del
Servizio finanziano per quanto di rspettiva competenza.

Articolo 53
Piano esecutivo di gestione

I Sulla base del biluncio preventivo annuale deliberato dal Conaehc Lo Ganta,
pruna delliizio del'esercizio, approva il prane eseculivo di gestione detcinnando gl
obiettivi e provvedendo alle assegnazioni di nisorse Hnanziane, strurnental od o

2 T piane esecutivo di gestone suddmnide Te nisorse di entrala i capirdn 1 senaz
lfle) Leosty ¢ ali mfcrvents m capttoll. _—
‘ 3. Per ciascun obiettivo definito dal Pruio di gestione st applica Tat -1 comma

I,del D.Lvo . 77/95.

4 Al sensi defl'art. 2, conuna 3, del D.Lovo no 77/95, con il piano escative i
gestione la Glunta puo nservare alla suw competenza aleuni provvedisnenti i costone di
cul gi stecessivi art, 117 e 118 ¢lie, per valote ¢ fathspecie, assumono pancodae idievo
programimatono o significato economneo - soctale.

Articolo 54
Fariuzione delle previsions di biluncio

1. Dopo Fapprovazone del bilancio nessuna nitova o miag@iore pee o oo cssere
assunta se non vengono mdicatt 1 meza per fanvt fronte ed appertad. Lo gient
modificaaont ulle previsiont del Likaneio annuale.

2. Nessuna maggiore o nuova enttrata puo essere uhhzzala 3¢ s non ¢ tale in
rapporto al complesso delle entrate isentte m bilancio,

3 Le vanaaom d bilanelo non devono alterare 1l pureggio Lo i guello
econotnieo ¢ i gh altn equalibin sunciti con 1 bilancio prevenhivo.

Articala S5
Ferifica delfe prevision di bilancro
a seguito dell'approvazione del vendiconto

o Quandoe 1 osultatt del rendiconto, in confronto alle previsiont ! i, sianoe
tali da comprowetterne i pareggio, 4 Consigho comunale deve deliberare tiesa per tarvt
fronte ed mtrodurie nel bifancio stesso 1 dovutt aggiomament, come indiv o i suecessiva
art, o4

Articolo So

Profevamentt dol fordo i ricere

FoLa e comuntade, von propre Jdebboracaont da adoine oo il 3
dicernbre, pue provvedere o prelevamentiy dad fondo di rservi di can af pecodonte art ds
{
di sore che nsulline necessanie of buon indioento della gostioa

[

2oSTapphca ff stiveeasivo att ot

by ke scelte i matena di imposte, tasse, taniffe ¢ preza d cessions i v o .w‘ »}/



Articolo 57
Utilizzo fondo residui perenti di conto capitule

1. Nel caso previsto dal precedente art. SO al trasporto delle somie ot 0 o

stanziamento i parte capitale provvede lu Giunta con propuia deliberazione Lo avdiare

“entro il 31 dicembre.

2. La deliberazione suddetty ¢ ussunta a segunto di nehiesta del ereduton: ¢ o lu
somma giudicuti legitima < hquidata dud competente utficio, ‘

Articolo S8
Assegriazione df maggrort some is servizi per conto di rer

1. In comspondenza con gl accertarments dell'entrata, at senst dell'art. 1 dcila
legge sulla contabilita generale dello State, possono iscriversi nella parte passiva o
per conto di terzi le somme occorrentt per le restituziont di depositi o comuniguce di g
percette per conto di terzi, anche in esubero nspetto alla previsione di bilancio.

2. All'autorizzazione delle maggiorn assegnuziont s1 provvede coit provveduneito
del Sindaco, o suo delegato. controtirmata dal Responsabile del Servicio finanziine - dul
- Segretario comunale, da adotturst entro i 31 dicembre dellanno di nfenmento 0 noda
- analogo si procede per opetaztont di meri movimenti finanzian o conto capiial. ooh
depositi e prelevamente di londi ed alire consimili operaziont.

Articolo 39

Trasporio di somme

1. Per provvedere wd impellenti necessita della gestione i1 Consiglion v s
pud provvedere, con una o piu deliberaziond da adottarsi entro i 30 noveinbie, af 1. ilo
di somme di uguale anvnontare da une stanzdamento all'alivo del bilanao delleseic v
€O1S0.

2. Per il trasporfo di fondt occorre ¢he e somune du prelevare siano dy s ais
disponibilita in rapporto all'intero esercido,
3. E" victato d trasporto di fondr:
a) da stanzamenti dh spesaom conto capitale u stareaanenty de speso coont
b fra stunzdamenti di spesa i conto capitade finanziati con dutercat coepat s
entrale,
¢) fra stanziamenti di spesa contenuti nei servizi per conto diterzs e o st
ed altre parti del bilancio;
d) fru stundaiaentd di spesa relalivi a residi;
e) du stunziunents di spesa della compelenza a stanziamenty di oy 0
residui e viceversa,
4. St apphcu it successivo art. 61,

Artticolo 60
Variazioni al piano esecutive di gestione

1. Le variaziont al pano esecutivo di gestione sona di competenza delly G
possono essere adottate entro 1 15 dicembre di ctascun anno.

2. Qualora le varaziony di cui al precedente comma compertine b2 moedien »
bifancio disciplinate daglt artt. 59 ¢ 63, stapplicanc le modaliti ed 1 terapi 1vi indicub

[
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Arhicolo ol
Variuzione alle ussegnazions di risorse

I Qualora le assepnaziont di isorse di cur al precedente wit. 53 nchicdano
modificazioni, 1) responsabile del servizio, ad imtervalh non supenon al trnnestre, nddinesa
al Sindaco, v suo delegato, ed al Segretano comunale apposita relazione ilfustratis g

2. Cluseun Responsabile di servizio deve priontanamente vertficare Lo ibiiiia
di repenire nsorse all'interno delle previsiont di entrata ¢ deglht stanzumentt di oo o
assegnadt, ut senst ded precedente art SA, pra di provvedere a nehiedare fe opor g o
cul al successivo art. 03, comima 3,

3 Lo reluzione viene sottoposta alla Giunta che puo predisporte 1 <o il
provvedinent ovvero rifiutarl con provvedimento motivato.

Articolo 02
Nuove enitrute

1. 1 Comune deve prevedere nel bilancio an'appostta voce per le nuon s st dh
competenza che st verifichine durante Tesercizio ¢ che non sno impuiadeh o v aifia
stanziaments ed una corrnispondente voce nella spesa per laccantonamento di far cittiate in
attesa di destinazione.

2. Qualora nel corso dell’esercizzo st siano verficate, o si prevedano. nunon
entrate o maggion spese, le nuove entrale devono essere prioriasiament: utihiszate o
COMPCNsUZIONS.

Articolo 03
Finunziamento di nuove e maggiori spese

1. Sano spese nuove guelle che nctuedono fastituzione di uno o proo-tn cnient
OV,

2. Sono taggron spese quelle che mnporfuno un aumierdo alle asacp o di
stanziaimentt esistent,

3. Qualora le spese di cut sopra non trovine copertura con prefevamenti dat tondo
di riserva o da altnn stanzamenti del bilancio, s1 puo provvedere mediante utihs oo nuove
0 aggion entrate, sempteche nsultno soddistatte le condizioni deftate dal ¢ 2 del
precedente arl. 54.

4. La competenza a deliberare ¢ assegnata al Consigho comunad- - he puo
provvedervi entro 1l 30 novembre dell'anno i corso.

5. B vietato latilizzo di entrate nuove o maggion di purte capttale po lunzaare
spese di natura corrente.

0. St applica U precedente art. 61.

Articolo 64
Riequilibrio della gestione

1. Qualora per eventi straordinart ed imprevistt 1 rendiconto o chen oo
disuvanzo di ammuiustrazone o recht Pindicazione di debat fuerr Bilancr 0 cnsighoe
adotta, entro 1l 3G setlemnbre, provveditnentt per tf pnequilibno delle goosit iz anche
mpeghando Peserazao e corso o nderogabilimente 1 prit doe o cdinamente
successive. All'uopa possono essere utthvzate tutte le entrate, ad cecowor i gquelle
provenienti dallussunzione di prestitt ¢ di quelle aventi specifica destinazion: o legge
Possono anche esscic ubilizzatt 1 proventi denvantt da alicnazaone dy bess paitinomali
disponibili nonche da apposito mutuoe ansenst dell'art. 37, comma 3, del DL von 7598,

2 Ove Pandamente della gestione in corse faccia prevedere un hovanzo di

animuistrazone alle cluusura dell'esercizio, sia per squilibno della gestion: 505 Tt s1a
pet quella di competenza, d Consigho deve adotture, entto b 30 sctizin o apposila
23




delibera confenente fe misure atte o rpristiare 1 parcggio. La deliberwaone o aifeen o
rendiconto dell'escreizio relative.

30 La deliberuaone dr cut ol presente articolo pud esseie iomprosa el
provvedunienio uidicato al successivo att, 253, comuia 4.

Articolo 05
‘4.5'5'(35”””6’)”() g?)l(’)‘ll/(’
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1. Mediante Passestamento generale deliberato dal Consiglio entro 1l 30 noversine
di ciascun anno, s1 attua la venfica generale di tutte le voct di entrata e di spesa. congisso
il fondo di riserva, al fine di assicurare d manlenimento del pareggio di biluncio, nencin ia
comspondenz del bilancio alku realta della gestione.

Articolo 60
Delibere d'urgenza della Giunta

toIn tults L east contemplatt negli articoli precedents, nei quali le modificazic: o ol
previsiont del bilancio annuale sono assegnate alla competenza del Consiglio connii.,
ricorrendone 1 presupposti, la Giunta comunale puo provvedere in via durgenzao mn oo
del Consighod B esclusa Vipotesi diccui allarticolo E‘;:@“\[L‘.ﬂ,iiﬂﬂk fa compet
del Consiglio e esclusiva. [

S SR

2. La deliberaaone dello Giunta deve essere sottoposty a ratifica del Consighe e
60 giorm suceessivi, a penu di decudenza,

3 La mtifica del Consigho deve 1 ogm caso aver lnogo entro Ly o
dell'esereizio.

4. In caso di wancata o parziale ratifica s1 provvede secondo quunlo wae i
dalart. 17, conuna 5. del D).L.von, 77/95.

CAPO I
RELAZIONE PREVISIONALE EPROGRAMNMATIC A

Articolo 67
Fueadind della veluzione previsionale e programmutica

I La relazzone previsionale ¢ programimatica ¢ stiumento di progrnin i
pluriennale delle attivitd e det necessan supporti finanzian ed orgamzzativi par un periole
pari a quello assunto negh strumenti di programmazione regionale.

2. Con L medesimia i Comune opera seelte priontute coerenti von gli indi o
gli obietuvi delfa programninasone cconotiv nazonule ¢ dei prani regionall di svilup)o

3. La relazione previsionale e programmatica deve altresi essere stesa in coarans
con 1 pluni programmaticl, urbanistics ¢ di settore, gia elaborati dall Amministarion..

4. In ocuso di onecessita, o tale sede 1 pant prograpunulicn appien b
dall Amministrazaone possono essere aduttoli alle nuove esigenze.

S La relmone previsionale ¢ programmatica deve desenivere Lo stato doi oo ooh
servizl ¢ Lo rspettive necessita, dare conto del quadro complessivo delle risorse disponihil;
e deflu capucita di ticorso al mercato finwzdagio: indicioe ls destinazione delle v

-monchie porre m evidenza le spese corentt indette dught investimenti previsti nei peniod
considerato.

Articolo 68
Definizione degli obiettivi e degli indirizzi

1. La relazione previsionale ¢ programimatica:
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a) definisce Je poliiche per gh impieghs soctali, per gh mtervents ner »:iton
produltivi e per Fassetto Jel termtono mdicando allresi vtempi di attuazione delle stesa.

b) stabdisce 1 cntent ¢ e modalta di allocazione delle nsorse i relasaes . aon
obiettivi,

¢} specifica gh indinzzi generali per gh entt dipendent ¢ le socteta di o o
Comune abbia una partecipazione {inunsara,

d) speafica gh mdinzzi per latbvita gestionale - o tespona o
organizzative, con particolure rifenimento wl servial tenutt all'accertnmento wo
riscossione delle entrate ed all'csecuzone della spesa secondo le mdicaziont del bikinero
preventivo annuale ¢ di quetlo pluriennale, fatte salve le competenze della Giantg !
al precedente art. 53, commnia 4.

Articolo o9
truttiura della velas coufs / . ‘
Struttura della relazione previsionale e programmalicad

1. Oltre a guanto indicato negh articohl precedenti. la relazione previsionale ¢
proglaminatica deve comanere

ay 1 repdoght narueniar deglt wmvestunentt effettuatt dul Conne o
precedente quinguenitio, da ragglungere anche gradualmente, riparti secoiido 1o i
organizzative operative;

B) 1 plani economico-finanzian approvatt dal Consigho comunale e 2!
secondo escroizio successivo a quello di entrata in funzione degh mvestunenti cur § jaan.
nspettivamente, si riferiscono,

¢) 1l prano plunennale degli mvestimenti suddiviso come alla lett. a).

dy 1l quadro di raccordo degl obiettivi della programmazione comund. o i
vigente piano regionale di sviluppo;

e} la dumostrazione della capaciti di indebituinento nel periodo consideiae,

) l'esposizione delle nsorse da destinare agh investimenty, afle spose oo an
ed a quelle per ritaborso di prestit, nel periodo medesiumo.

2. La relazione previsionale ¢ programmatica deve U1 ognl caso conio:. . L
ulterton elemienti di cui all'art. 12 del D.L.vo . 77/93.

CAPOTIT
BILANCIO PLURIENNALLE

Articola 70
Sintesi della programmazione

1. 11 bilancio pluriennale tracduce in sintesi muneriche le mdicaziont cont nute
nella relazione previsionale ¢ programimatica per il penodo constderuto dalla mede-in
2. 1l bdancio plurieniale ¢ costituite:
a) daun quadio di previsione delle entrate;
b) da un quadro di previsione delle spese;,
¢ da uny gquadro riassuntivo;
d) du prospetts Jdimostrativy,

Articolo 71
Frevisione delle entraie ¢ delle spese

del D.Lovo . 77795, upprovatt coin D.P.R. n 191794
2 Per lu copertura delle spese di mivestitnento deve esseie data widicw o il
capuctta di ncorso adle tont di linanzatmento,
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3. Nell'ambito della classificazione prevista al precedente comma |, le spese sono
ulteriormente ripartite in programmi, titoli, servizi ed interventi.
4. Le spese correnti sono distinte in spese consolidate e spese di sviluppo.

Articolo 72
Quadro riassuntivo e prospetti

1. 11 bilancio pluriennale espone, per ciascuno degli anni considerati, il totale deile
fisorse ripartite:
in entrate di parte corrente: proprie, derivanti da trasferimenti statali, da
trasferimenti regionali e da altri soggetti pubblici o privati;
in entrate in parte capitale;
in entrate da prestiti.
2. 1l bilancio medesimo espone inoltre, sempre per ciascuno degh anni
considerati, il totale degli impieghi ripartiti:
in spese correnti consolidate;
in spese correnti di sviluppo;
in spese di investimento;
in spese per nimborso di prestiti.

Articolo 73
Limite alle spese

1. 11 totale delle spese che si prevede di impegnare in ciascuno degh anni
considerati ne] bilancio pluriennale, non pud superare il totale delle entrate che si prevede
di accertare in ognuno degli stessi anni.

2. Gli stanziamenti di spesa hanno carattere autorizzatorio e costituiscono limiti
agli impegni di spesa.

Articolo 74
Elaborazione del bilancio pluriennale

1. Il bilancio pluriennale:

a) é elaborato in termini di competenza,

b) contiene le previsioni di ciascuno degli anni considerati e quelle
complessive del periodo. Le previsioni del primo anno sono uguali a quelle del
cormispondente bilancio annuale;

¢) viene aggiomato annualmente in occasione della presentazione dej bilancio
annuale;

d) rappresenta la sintesi della programmazione pluriennale esponendo la
totalita delle risorse e degli impieghi per l'intero periodo considerato.

2. 11 bilancio pluriennale costitisce la sede per il riscontro della copertura
finanziaria di nuove o maggiori spese derivanti da norme di legge o da provvedimenti
amministrativi.

Articolo 75
Criterio di indicazione dei valori

1. 1 valori monetari contenuti nel bilancio pluriennale e nella relazione
previsionale e programmatica sono espressi con riferimento ai perodi ai quali si
riferiscono, tenendo conto del tasso di inflazione programmato.



Articolo 76
Relazione del Collegio dei Revisori dei conti

1. Sul bilancio di previsione annuale, sulla relazione previsionale e programmatica
e sul bilancio pluriennale, il Collegio dei Revisori dei conti redige una relazione nella quale
esprime il proprio parere di legittimita, di congruita, di coerenza e di attendibilita, nonché
giudizio a riguardo:
a) della esattezza del pareggio economico ¢ finanziario,
b) del significato dei quadri niassuntivi e differenziali;
c) dell'adeguatezza delle previsioni rispetto alla realta della gestione;
d) dell'adeguatezza del recupero tariffario e della politica tributaria;
¢) degli investimenti e relativi finanziamenti;
f) della congruita degli elementi programmatici annuali e pluriennali;
g) della copertura degli impieghi previsti nel bilancio pluriennale;
h) della coerenza tra bilancio annuale, relazione previsionale e programmatica
¢ bilancio pluriennale.
2. La relazione dei Revisori deve essere presentata entro 5 giorni dall'adozione
della delibera prevista dal successivo art. 77, comma 1.
3. Nella relazione sono suggerite all’Organo Consiliare tutte le misure atte ad
assicurare I’attendibilita delle impostazioni. Analogo parere e giudizio viene
espresso sulle variazioni di bilancio.

Articolo 77
Presentazione degli strumenti di programmazione

1. Almeno 15 giorni prima della data di convocazione del Consiglio comunale per
Yapprovazione del bilancio, la Giunta comunale approva, con formale deliberazione, la
relazione di cui all'art:_@_,_nonché gli schemi:

a) del bilancio annuale;
b) della relazione previsionale e programmatica;
¢) del bilancio pluriennale.

2. Nei 5 giomi successivi i documenti di cui sopra ed i relativi allegati vengono
presentati al Consiglio comunale, unitamente alla relazione del Collegio dei Revison

prevista dall'art. 76. L

3. Nei 7 giomni successivi al termine indicato al precedente comma 2 1 consiglieri
comunali possono presentare emendamenti agli schemi di bilancio deliberati dalla Giunta.

4. Gl emendamenti di cui al comma precedente, muniti dei pareri di regolarita
contabile e di attestazione della copertura finanziaria vengono sottoposti alla competente
Comumissione consiliare. Sugli emendamenti esprime preventivo parere anche l'organo di
revisione. Sugli emendamenti stessi la Giunta assume determinazioni con formale
provvedimento nel quale viene proposto motivato accoglimento o rigetto dei singoli
emendament] presentati.

Articolo 78
Approvazione degli strumenti di programmazione

1. La relazione previsionale e programmatica ed i bilanci annuali e pluriennali
sono deliberati contestualmente dal Consiglio comunale entro il 31 ottobre, salvo diversa
disposizione di legge.
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CAPO IV )
ESERCIZIO PROVVISORIO \\‘§}"
Articolo 79

Autorizzazione all'esercizio provvisorio

1. Qualora, per qualsivoglia motivo, il bilancio di previsione annuale non risulti
approvato dall'Organo di controllo entro il 31 dicembre dell'anno precedente quello di .
riferimento, deve essere autorizzato l'esercizio provvisorio.

2. L'esercizio provvisorio del bilancio é autorizzato dal Consiglio comunale con
formale deliberazione da assumersi entro la data di cui al comma precedente sulla base del
bilancio gia deliberato.

3. La durata dell'esercizio provvisorio ¢ commisurata al tempo presumibilmente
necessario all'approvazione del bilancio preventivo annuale da parte dellOrgano di
controllo. La durata medesima non puo essere superiore a quella prevista dall'art. 5,
comma 1, del D.L.vo n. 77/95.

Articolo 80
Gestione provvisoria

1. Nel periodo indicato nel comma 3 dellarticolo precedente, ii Comune é
autorizzato a gestire il bilancio nei limiti indicati dall'art. 5, comma 1, parte seconda, del
D.L.von. 77/95.

2. Qualora, entro il 31 dicembre dell'anno precedente quello di riferiimento non sia
stato deliberato il bilancio di previsione, si applicano le disposizioni contenute nei commi
2 e 3 dell'art. 5 del D.L.vo n. 77/95, come modificato dal D.L.vo n. 336/96.



Parte Terza
NORME E PROCEDURE DI GESTIONE

CAPO1
ESERCIZIO FINANZIARIO .

Articolo 81
Esercizio finanziario

1. L'esercizio dellanno finanziario comprende, oltre le operazioni relative alle
entrate ed alle spese autorizzate nel bilancio, quelle legalmente approvate e tutte le
variazioni che si verificano nel patrimonio durante l'esercizio stesso.

Articolo 82
Materia del bilancio

1. Sono materie del conto del bilancio:
a) le entrate accertate e quelle riscosse dal 1° gennaio al 31 dicembre;
b) le spese impegnate, quelle liquidate, ordinate e pagate nello stesso periodo.
2. Tutte le operazioni per accertare entrate, per impegnare, liquidare e ordinare
spese, per effettuare riscossioni ed esigere pagamenti in conto dell'esercizio si concludono
con il 31 dicembre.
3. Tutti i conti relativi al medesimo esercizio si chiudono in quel giorno.

Articolo 83
Materie del conto del patrimonio

1. Sono materie del conto del patrimonio, oltre alle variazioni che apporta in esso
la gestione del bilancio, anche tutte quelle che, per qualsiasi motivo, si verificano durante
Yesercizio nelle attivita e nelle passivita patrimoniali.

CAPOII
DELLE ENTRATE DEL COMUNE

Articolo 84
Risorse del Comune. Entrate a specifica destinazione

1. Le risorse del Comune sono costituite dalle entrate previste dal comma 4
dell'art. 54 della legge n. 142 del 1990 e da tutte le altre entrate che il Comune ha il diritto
di riscuotere in virtil di leggi statali e regionali, di regolamenti, di contratti ¢ per ogni altro
titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nel bilancio di previsione nel loro
importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previste in bilancio o vi siano previste in
misura ridotta, rimane impregiudicato il diritto del Comune a riscuoterle e fermo il dovere,
da parte dei dipendenti e degli agenti incaricati, di curarne 'accertamento e la riscossione.

4. L'utilizzo di entrate a specifica destinazione per il finanziamento di spese
correnti e di quelle coperte con i proventi delle alienazioni patrimoniali soggiacciono ai
limiti previsti dall'art. 38 del D.L.vo n. 77/95.




Articolo 85
Fasi delle entrate

1. Le fasi delle entrate sono le seguenti;
a) accertamento;
b) niscossione;
¢) versamento.
2. Le fasi dell'accertamento e della riscossione sono essenziali per tutte le entrate;
la fase del versamento ¢é solo eventuale.
3. Per talune entrate le fasi possono essere in tutto o in parte simultance.

Articolo 86
Accertamento

1. L'entrata ¢ accertata quando, sulla base di idonea documentazione, viene
appurata la ragione del credito, l'importo, il soggetto od i soggetti debitor, la scadenza, che
di regola cade entro il termine dell'esercizio in corso, nonché il relativo importo.

2. Ancorché non scadenti entro il termine dell'esercizio, si considerano accertate
le entrate iscritte in ruoli esecutivi dati in carica al concessionario di cui al D.P.R. 28
gennaio 1988, n. 43.

3. Per le entrate provenienti da contributi ed assegnazioni dello Stato o di altri enti
pubblici, Yaccertamento ¢é disposto sulla base dei decreti ministeriali di riparto ed
assegnazione dei fondi o di provvedimenti amministrativi equivalenti.

4. Per le entrate concementi tributi propri non riscossi mediante ruolo,
'accertamento é disposto sulla base dell'accredito dei fondi da parte delle competenti unita
organizzative, ovvero della relativa comunicazione di credito.

5. Per le entrate di natura patrimoniale, l'accertamento ¢ disposto sulla base degli
atti o dei contratti che individuano gli elementi di cui al comma 1, salvo 'utilizzo delle
procedure previste dal D.P.R. n. 43 del 1988, nonché mediante acquisizione diretta ed
emissione di liste di carico.

6. L'avanzo di amministrazione viene accertato con la deliberazione di
approvazione del rendiconto.

7. Le entrate derivanti da mutui si intendono accertate al momento della
concessione definitiva da parte della Cassa depositi e prestiti o degli Istituti di previdenza
ovvero della stipulazione del contratto per i mutui concessi da altri Istituti di credito, o del
relativo prefinanziamento accertato in entrata.

8. I contributi previsti dall'art. 3 della legge 28 gennaio 1977, n. 10, e successive
modificazioni, vengono accertati all'atto della concessione edilizia.

9. Il corrispettivo da alienazioni patrimoniali é accertato con il provvedimento di
approvazione delle risultanze della relativa gara o dal verbale di gara sottoscritto per
accettazione da parte dell'acquirente.

10. Le somme provenienti da prestii obbligazionari sono accertate dopo il
collocamento di cui all'art. 35, comma 6, della legge n. 724/94.

11. Le entrate concernenti partite compensative della spesa sono accertate in
corrispondenza dell'assunzione dell'impegno di spesa.

12. I proventi per la cessione di aree e fabbricati destinati alla residenza o ad
attivita produttiva in regime pubblicistico sono accertati in comispondenza alle
deliberazioni di determinazione delle spese di acquisizione ed urbanizzazione delle aree, di
acquisizione dei fabbricati e degli oner finanziari.

13. Per le altre entrate, anche di natura eventuale o variabile, I'accertamento

avviene mediante contratti, provvedimenti giudiziari o atli amministrativi
specifici.

e ————




Articolo 87
Disciplina dell'accertamento

1. I Responsabile del Servizio o del procedimento con il quale viene accertata
lentrata trasmette immediatamente al Responsabile del Servizio finanzianio la
documentazione di cui all'articolo precedente.

2. Il Responsabile del Servizio finanziario esprime, se del caso, il parere di cui
all'art. 53 della legge n. 142/90 e provvede alle annotazioni conseguenti nelle scritture
contabili. Trasmette quindi la documentazione alla competente unita organizzativa per i .
successivi adempirmenti.

Articolo 88
Riscossione

1. La riscossione delle entrate iscritte nel bilancio deve essere effettuata a mezzo
del Tesoriere o di riscuotitori speciali a ¢i0 autorizzati con espresso provvedimento della
Giunta comunale.

2. Le entrate del Comune si riscuotono mediante denaro effettivo, ovvero
mediante I’utilizzo di strumenti informatici in uso nel sistema bancario o postale.

3. Le somme di cui sopra possono essere spedite alla Tesoreria col mezzo di
vaglia postale, con spesa a carico del mittente e ferma rimanendo la scadenza del credito.

4. Per particolari entrate il Sindaco, o suo delegato, pud autorizzare la riscossione
a mezzo di conto corrente postale. Si applicano, in tal caso, le disposizioni contenute nel
successivo art. 101.

S. Il tesoriere € tenuto ad accettare, anche senza autorizzazione del Comune, le
somme che i terzi intendono versare a qualsiasi titolo, rilasciandone ricevuta contenente
lindicazione della causale del versamento nonché la riserva “salvo conferma di
accettazione da parte del Comune”.

6. Degli incassi di cui al precedente comma il Tesoriere deve dare immediata
comunicazione al Comune, per i rlascio dei relativi ordinativi di incasso. La
comusiicazione deve in ogni caso avvenire entro il termine di cui al successivo art. 193,

comma 3.
7. 11 tesoriere & tenuto all'incasso anche delle somme non iscritte in bilancio o
iscritte in difetto.
Articolo 89
Versamento

1. Ogni qualvolta la riscossione di entrate dovute al Comune avviene per il tramite
di riscuotitori speciali, questi devono provvedere, con le modalita indicate nei successivi
articoli, al versamento alla tesoreria comunale.

2. Le entrate di cui al comma precedente sono individuate con provvedimento del
Sindaco, o suo delegato, e riguardano di regola i diritti di segreteria e stato civile, la tassa
per l'occupazione di spazi ed aree pubbliche, i proventi delle pubbliche affissioni, dei bagni
e delle piscine, le rette delle refezioni, le cauzioni, i recuperi ed i rimborsi.

3. 1tnbuti e le altre entrate riscuotibili a mezzo ruoli seguono le modalita indicate
dal D.P.R. n. 43/88.

Articolo90

Incaricati della riscossione

1. Sono riscuotitori speciali delle entrate comunali, di cui al precedente articolo, i
dipendenti comunali a cid espressamente autorizzati con formale provvedimento della
Giunta, i quali, poi, ne effettuano il versamento alla Tesoreria comunale.




Articolo 91
Riscossioni mediante l'applicazione di marche segnatasse

1. Le niscossioni dei diritti di segreteria, di stato civile, dei diritti sul rilascio delle
carte d'identita e dei rimborsi spese generali e stampati vengono effettnate dagli incanicati
mediante I'spplicazione di marche segnatasse sui documenti rilasciati, ovvero mediante
annotazione sui documenti stessi utilizzando procedure informatiche o mediante altri
sistemi consentiti dalla legge.

2. Il sistema predetto potra essere esteso ad altre analoghe riscossioni con
ordinanze del Sindaco, o suo delegato.

Articolo 92
Dotazione iniziale di marche segnatasse

1. Agli uffici interessati verra data in carico una dotazione iniziale di marche,
senza esborso di denaro, previa compilazione di apposito verbale di consegna da parte del
Servizio finanziario.

2.Detto Servizio provvedera alla tenuta di appositi registii di carico e scarico delle
marche segnatasse.

Articolo 93
Versamento di somme riscosse
e reintegro della dotazione delle marche segnatasse

1. versamenti delle somme riscosse mediante l'applicazione di marche segnatasse
verranno effettuati, a reintegro della dotazione delle marche stesse, entro 1 primi 15 giorni
di ciascun mese, relativamente alle riscossioni del mese precedente, presso la Tesoreria
comunale.

2. Entro il medesimo periodo gli incaricati della riscossione dovranno presentare
al Servizio finanzario il rendiconto delle marche consumate con l'indicazione dell'importo
versato alla Tesoreria e con gli estremi della bolletta di versamento. L'Ufficio suddetto
provvede al riscontro ed alla emissione del relativo ordinativo di incasso, nonché alla
annotazione negli appositi registri di carico e scarico.

3. Si applica quanto indicato al successivo art. 97.

Articolo 94
Riscossioni dirette senza l'applicazione di marche segnatasse

1. Per le entrate riscosse senza l'applicazione di marche segnatasse si provvede
mediante 'uso di appositi bollettari, dati in carico dal Servizio finanziario.

2. II medesimo Ufficio provvedera alla tenuta di appositi registii di carico e
scarico dei bollettari.

Articolo 95
Disciplina dei versamenti

1. Le somme, come sopra riscosse, verranno versate entro il termine di cui al
precedente art. 93, comma 1, alla Tesoreria comunale, sulla base di ordinativi di
riscossione, emessi dal Servizio finanziario previo controllo dei bollettan a cui si
riferiscono i versamenti.

2. I bollettari consunti dovranno essere mensilmente consegnati allanzidetto
Ufficio che 1 restituira non appena effettuato il controllo.

3. Si applica quanto indicato al successivo art. 97.




Articolo 96
Riscuotitori speciali - Tenuta libro cassa

1. I servizi interessati alle riscossioni dirette di cui ai precedent articoli dovranno
tenere un libro cassa, costantemente aggiornato e preventivamente vidimato, dato in carico
dal Servizio finanziario, sul quale dovranno essere registrati gli imnporti delle riscossioni e
dei versamenti effettuati nella giomata dai singoli riscuotitori speciali.

Articolo 97

Versamenti anticipati di importi viscossi dai riscuotitori speciali

1. Al fine di eliminare cospicue giacenze di somme presso gli incaricati e ghi
agenti riscuotitori, le operazioni di versamento delle somme riscosse dovranno aver luogo
presso la Tesoreria comunale, anche prima del termine di cui al precedente art. 93, comma
1, e precisamente ogni qualvolta le somme riscosse superino l'importo di lire 1.000.000. In
tal caso i versamenti anticipati, da effettuarsi a cifre arrotondate a lire 10.000, saranno
computati quali acconti di scarico nella contabilitd mensile.

Articolo 98
Registro dei bollettari 4k

1. Sui registri dei bollettari di cui agli artt. 94 e 95, il Servizio finanziario dovra
annotare:

a) il numero di ciascun bollettario, il numero della prima ed ultima bolletta;

b) la data di consegna di ciascun bollettario all'incaricato della riscossione, con
l'indicazione del nominativo dell'incaricato stesso e dell'ufficio di appanenenza

¢) la data di restituzione del bollettario consunto.

Articolo 99
Bollettari per le riscossioni dirette.
Riconsegna a fine dell'esercizio

1. Gli incaricati della riscossione diretta delle entrate comunali hanno l'obbligo di
consegnare, entro il S gennaio, al Servizio finanziario, tutti i bollettasi di fiscossione usati
od in corso di utilizzazione, rignardanti le operazioni di riscossione avvenute durante il
precedente mese di dicembre. Sull'ultima bolletta emessa dovra essere apposta la dicitura
“Ultima riscossione esercizio ... Bolletta n. ...” e nportato il totale delle riscossioni
dsultant.

2. Per le riscossioni da effettuarsi a decorrere dal 1° gennaio dell'anno successivo
dovra essere usato un nuovo bollettario.

Articolo 100 S
Gestioni di particolare rilevanza

1. La materia sara disciplinata da appositi regolamenti in relazione alla tipologia
delie gestioni.

2. In tal modo si procedera comunque per le operazioni del Servizio di
economato.




Articolo 101

Riscossione tramite conto corrente postale

1. Al fine di agevolare ai cittadini interessati I'espletamento delle procedure per il
pagamento al Comune di particolari proventi e diritti, il Sindaco, o suo
delegato, pud autorizzare l'uso del conto corrente postale. In tal caso al
versamento delle somme alla Tesoreria comunale si provvedera, su iniziativa
dell'Ufficio cui i versamenti si riferiscono, nei tempi previsti dagli artt. 95 ¢ 97.

2. Resta salvo quanto indicato al precedente articolo 88 - comma 2.

Articolo 102
Assegni di prelevamento

1. Gli assegni di prelevamento dal conto corrente postale dovranno essere firmati dal
Tesoriere Comunale.

Articolo 103
Responsabilita dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente responsabili della gestione dei fondi
che vengono in loro possesso e ne rispondono secondo le leggi vigenti in materia.

2. L'Amministrazione deve stipulare polizze assicurative per il trasporto dei valori
dal riscuotitore speciale alla sede della Tesoreria, quando il valore ed il rischio lo rendano
necessario,

Articolo 104
Vigilanza

1. 1 riscuotitori speciali esercitano le loro funzioni sotto la vigilanza e secondo ghi
ordini det rispettivi responsabili di servizio.
2. Resta fermo quanto stabilito all'art. 18, comma 3, e all'art. 258.

Articolo 105
Ordinativi d'incasso

1. Tutte le nscossioni, sia quelle eseguite direttamente dal Tesoriere quanto quelle
effettuate dai riscuotitori speciali, devono essere coperte da ordinativi di incasso.

2. Gli ordinativi d'incasso, distinti a seconda che si riferiscano al conto della
competenza ovvero al conto dei residui, devono contenere i seguenti elementi:

a) NUIMEro Progressivo Per esercizio senza separazione tra conto competenza
e conto residui;

b) esercizio di riferimento;

¢) debitore o debitori;

d) causale;

e) importo da riscuotere;

f) data di emissione; :

g) eventuale scadenza del credito del Comune ed eventuali vincoli di
destinazione delle somme;

h) situazione delle riscossioni del capitolo o della risorsa prima e dopo
I'emissione dell'ordinativo d'incasso, nonché la codifica.

3. Gli ordinativi d'incasso sono sottoscriti dal Responsabile del Servizio
finanziario, ovvero, in caso di assenza dello stesso, dal dipendente del medesimo Servizio
con qualifica funzionale immediatamente inferiore e, comunque, non inferiore alla sesta.

4. Nel caso l'entrata derivi da alienazione di beni iscritti in inventario, Y'ordinativo
d'incasso deve essere altresi corredato di copia del buono di scarico del bene medesimo
dall'inventario.




Articolo 106
Trasmissione al Tesoriere

1. Gli ordinativi d'incasso vengono emessi in duplice copia.

2. L'oniginale, munito delle indicazioni descritte al precedente art. 105, viene
trasmesso al Tesoriere con elenco in duplice esemplare, uno dei quali deve essere restituito
per ricevuta.

3. La copia, con allegati i documenti giustificativi, in quanto esistenti, &
conservata presso il Servizio finanziario.

Articolo 107
Imputazione al bilancio

I. Per limputazione al bilancio degli ordinativi d'incasso si applicano le stesse
norme previste, per i mandati di pagamento, al successivo art. 141.

Articolo 108
Operazioni di fine esercizio

1. Gli ordinativi d'incasso non estinti entro il 31 dicembre dellesercizio di
competenza e giacenti presso la Tesoreria non debbono essere pill riscossi ¢ sono restituit
al Servizio finanziario entro il 15 gennaio dell'anno successivo.

2. I titoli di cui al comma 1 estinti solo parziaimente vengono trattenuti dal
Tesoriere e contrassegnati con la dizione: “Estinzione parziale per l'importo di lire ...”. Tale
eventualitd deve essere segnalata al Servizio finanziario nei termini di cui al precedente
comma.

3. I titoli completamente inestinti sono annullati; quelli parzialmente inestint
vengono ridotti nell'importo e modificati negli altri elementi interessati alloperazione,
ovvero annullati e rimessi con la medesima data e lo stesso numero di quelli annullati.

Articolo 109
Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme accertate ai sensi del precedente art. 86 €
non riscosse ¢ quelle riscosse e non versate entro il termine dell'esercizio.

2. Le somme di cui al comma precedente vengono conservate nel conto
dei residui fino a quando i relativi crediti non siano stati riscossi e, se del

caso,versati; ovvero siano estinti per prescrizione o venuti meno per le ragioni

indicate al successivo comma 4.

3. E’ vietata la conservazione nel conto det residui attivi di somme non accertate
ai sensi del precedente comma 1 e che comunque non rappresentino crediti
effettivi del Comune. Si applica quanto stabilito all'art. 70, comma 3, del
D.L.von. 77/95.

4. L’eliminazione totale o parziale dei residui attivi che vengono riconosciuti in
tutto o in parte insussistenti per la gid seguita legale estinzione, o perché
indebitamente o erroneamente liquidati, o perché riconosciuti assolutamente
inesigibili, deve essere motivata a cura del competente Responsabile del
Servizio.

Articolo 110
Cura dei crediti arretrati

1. I crediti del Comune che non si siano potuti riscuotere entro l'esercizio in cui
furono accertati debbono essere riportati in apposito partitario suddiviso a seconda degli
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uffici che, di regola, coincidono con i servizi di cui al precedente art. 28, che devono avere
cura della loro riscossione e per anno di provenienza.

2. 1 partitatio € tenuto al comrente dal Servizio finanziario ¢ dal medesimo
notificato agli uffici di cui al comma 1 per la parte di rispettiva competenza.

Articolo 111
Annullamento di crediti

1. I credifi di lieve entita, salva diversa e specifica disposizione di legge. possono
essere annullati, entro il 31 dicembre di ogni esercizio finanziario, con provvedimento
cumulativo della Giunta, su proposta del Servizio competente, qualora il costo delle
operazioni di riscossione di ogni singola entrata risulti superiore allammontare della
medesima, ovvero la somma da riscuotere risulti inferiore a 20.000 lire.

Articolo 112
Minori entrate

1. Tutte le somme iscritte fra le entrate di competenza del bilancio e non accertate
entro il termine dell'esercizio, costituiscono minori accertamenti rispetto alle previsioni ed
a tale titolo concorrono a determinare i risultati finali della gestione.

CAPOII .
DELLE SPESE DEL COMUNE

Articolo 113 /
Spese del Comune

1. Sono spese del Comune quelle alle quali si deve provvedere a carico del
relativo bilancio a norma di legge, statuto, regolamenti e ati amministrativi per
l'assolvimento dei servizi che dipendono dal Comune e per qualsiasi altra causa.

Articolo 114
Fasi della spesa
1. Sono fasi della spesa: ;
a) l'impegno;
b) la liquidazione;
¢) l'ordinazione;
d) il pagamento.
2. Per talune spese le fasi di cui sopra possono essere in tutto o in parte
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simultanee. E
3. Talvolta la fase dellimpegno € preceduta da quella della prenotazione, come
previsto dall'art. 27, comma 3, del D.L.vo n. 77/95, modificato dal D.L.vo n. 336/96.
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Articolo 115
Impegno di spesu

1. L'impegno di spesa ¢ assunto dai soggetti indicati all'art. 3, comma 5, ed all'art.
19 det D.L.vo n. 77/95, modificato dal D.L.vo n. 336/96 e tenuto conto di quanto stabilito
dall’articolo 6, commi 2 - 3, della legge 127/97,

2. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti degli stanziamenti di spesa iscritti
nel bitancio dell'esercizio in corso.

3. Formano impegno sugli stanziamenti di competenza dell'esercizio le somme
dovute in base alla legge, a contratto, a sentenza o ad altro titolo con il quale si assume




'obbligo di pagare una somma determinata ad un soggetto determinato per una ragione
indicata.

4. Si considerano, altresi, impegnati gli stanziamenti correlati ad accertamenti di -
entrate nei casi previsti dall'art. 27, comma 5, del D.L.vo n. 77/95, modificato dal D.L.vo n.
336/96.

5. Si applica il disposto del successivo art. 117.

Articolo 116
Limitazione all'assunzione di impegni di spesa

1. Qualora dall'ultimo rendiconto deliberato emerga un disavanzo di
amministrazione ovvero risultino debiti fuor bilancio non ripianati, gli impegmi di spesa
soggiacciono alle limitazioni previste dall'art. 35, comma 5, del D.L.vo n. 77/95.

Articolo 117
Prenotazione dell'impegno di spesa

1. In presenza di procedura contrattuale la proposta dell'atto di assunzione
dellimpegno di spesa ¢ predisposta dal Servizio competente per materia sotto forma di: a)
proposta di deliberazione; b) determinazione. Le determinazioni possono essere emesse
da personale di qualifica funzionale non inferiore alla VIL

2. L'atto di cui al precedente comma 1, lettera a ), viene inoltrato immediataimente
al Servizio finanziario, i quale verifica la legalitd della spesa, la regolarita ¢ la completezza
della documentazione annessa, accerta la giusta imputazione della spesa medesima al
bilancio e la disponibilita del fondo sul pertinente stanziamento, nonché la relativa
copertura finanziaria.

3. Sull'atto di cui al precedente comma 2 il Responsabile del Servizio finanziario
esprime parere in merito alla regolariti contabile, attesta la copertura finanziaria, provvede
alla prenotazione dell'impegno di spesa e trasmette il tutto al Segretario comunale.

4. Il Segretario comunale sottopone gli atti di cui al precedente comma 2 al
Sindaco per ’assegnazione dei medesimi al competente Organo deliberativo e, non
appena latto € divenuto esecutivo, lo trasmette in copia al Servizio proponente per
l'esecuzione ed al Servizio finanziario per la conseguente annotazione contabile.

"5, Aiprocedimenti di cui al precedente comma 2 si applicano le disposizioni di cui all’art.
17, comma 38, della legge n. 127/97, nonché dell'art. 47, comma 1, della legge n°
142/90. Si applica, inoltre, in quanto ne ricorrano i presupposti, I'art. 15 della legge n.
203/91.

6. L’atto di cui al precedente comma 1 , lettera b), é trasmesso immediatamente al
Responsabile del Servizio Finanziario e diviene esecutivo con I’apposizione del visto di
regolarita contabile attestante la copertura finanziaria. Il responsabile del Servizio
Finanziario, posto il visto di cui al presente comma, rende il tutto al Servizio
proponente , che provvede all’esecuzione. Si procede alla comunicazione indicata al
successivo articolo 123 comma 4.

7. La fase dell’esecuzione comprende la trasmissione al Servizio di Segretenia che curera
la registrazione delle determinazione al protocollo generale , nonché la pubblicazione
all’ Albo pretorio.

Articolo 118
Atto di impegno

1. L'atto di impegno, da comunicare ai terzi interessati , deve in ogni caso
indicare:
a) il creditore o i creditori,
b) l'ammontare delle somme dovute;
¢) 'eventuale scadenza del debito;
d) lo stanziamento al quale la spesa é imputata;
e) gli estremi della prenotazione dell'impegno, in quanto esistente.
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2. 11 responsabile del Servizio, conseguita I’esecutivita del provvedimento di
spesa, comunica al terzo interessato ’impegno e la copertura finanzaria, contestualmente
all’ordinazione della prestazione, con ’avvertenza che la successiva faltura deve essere
completata con gli estremi della suddetta comunicazione. Il terzo interessato, in mancanza
della comunicazione, ha facolta di non eseguire la prestazione sino a quando 1 dati non gli
vengono comunicati,

Articolo 119
Impegno contrattuale

1. Nel caso previsto al precedente art. 117, la prenotazione di impegno viene
trasformata in impegno formale e definitivo di cui all'articolo precedente dopo la stipula
del contratto. L'importo dell'impegno é parificato a quello del contratto.

2. Allo scopo tutti i contratti vengono trasmessi, a cura del Segretario comunale,
al Servizio finanziario per le registrazioni di competenza.

3. Agli effetti contabili, Y'atto di aggiudicazione, controfirmato per accettazione dalla
controparte, € equiparato al contratto. In pari modo si procede in caso di offerta
irrevocabile della controparte.

Articolo 120
Impegno a seguito di legge o sentenza

1. Quando il Comune, in base ad una legge vigente o sopravvenuta, risulta in
debito di somme verso terz, il Servizio competente per materia promuove proposte di
impegno ai sensi del precedente art. 118.

2. Qualora l'anzidetta procedura non venga attivata nei termini dovuti, il Servizio
finanziario provvede d'ufficio all'assunzione dellimpegno di spesa ai sensi del precedente
art. 118 e ne fomisce notizia al Servizio interessato, informandone il Segretario comunale.

3. In pari modo si procede per le somme dovute in base a sentenza passata in
giudicato, o atto equiparato, salvo il caso indicato al precedente art. 39.

Articolo 121
Impegno di spese fisse

1. Le spese per stipendi, assegni, contributi previdenziali, assistenziali ed
assicurativi, canoni, livelli, rate di ammortamento prestiti e quelle dovute nell'esercizio in

base a contratti assunti in esercizi precedenti o a disposizioni di legge entrate in vigore nei
medesami esercizi, vengono impegnate con lapprovazione del bilancio e successive

variazioni. "
2. L'impegno assume la forma di cui al precedente art. 118. Per le spese di
personale limpegno ¢ assunto relativamente ai dipendenti in servizio all'atto

dell'approvazione del bilancio. Per le eventuali nuove assunzioni previste in bilancio si

provvede alla prenotazione della spesa di cui al precedente art. 117, che verra trasformata ~

in impegno, ai sensi del precedente art. 118, al momento dell'assunzione.
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Articolo 122
Impegno in corrispondenza di entrata

1. Le somme dovute in comispondenza degli accertamenti di entrata vengono .

tmpegnate all'atto e per 'importo risultante dal titolo di accertamento.




Articolo 123
Regolamenti di economato e dei lavori in economia. Determinazioni

1. Nellambito delle competenze e degli importi fissati dai regolamenti di
economato e dei lavori in economia, gli impegni di spesa di cui al precedente art. 118
vengono assunti dal Responsabile del Servizio interessato.

2. La determinazione per l'assunzione dell'impegno, firmata dal Responsabile del
Servizio competente, ¢ trasmessa da quest'ultimo al Servizio finanziario. per la apposizione
del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria.

3. Il Responsabile del Servizio finanziario, posto il visto di cui al precedente
comma 2, rende il tutto al Servizio proponente, che provvede all’esecuzione.

4. 11 Responsabile del Servizio finanziario, nell'ambito delle attivita di cui al
successivo art. 255, comunica al Sindaco, o suo delegato, periodicamente e comungue
almeno ogni trimestre, gli impegni assunti tramite determinazioni. Gli impegni stessi,
suddivisi a seconda dei funzionan che li hanno assunti, sono, a cura del Sindaco, o suo
delegato, portati tempestivamente a conoscenza della Giunta.

Articolo 124
Impegni a carico di esercizi futuri

1. Possono essere assunti impegni di spesa sugli esercizi successivi compresi nel
bilancio pluriennale.

2. La proposta di impegno deve contenere 'ammontare complessivo della somma
dovuta, la quota di competenza dell'esercizio in corso, nonché le quote di pertinenza nei
singoli esercizi successivi.

3. Gli impegni a carico degli esercizi successivi devono essere contenuti nei limiti
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. Per le spese che hanno durata superiore a quella del bilancio pluriennale si
tiene conto nella formazione dei successivi bilanci degli impegni relativi al penodo
residuale.

.5, Alla registrazione degli impegni della spesa di cui al precedente comma 4

provvede d'ufficio il Servizio finanziario all'inizio di ciascun esercizio, dopo l'approvazione
del bilancio preventivo.

Articolo 125
Spese finanziate con avanzo di amministrazione

1. Le spese finanziate con avanzo di amiministrazione possono essere impegnate,
ai sensi del precedente art. 118, solo dopo l'avvenuto accertamento dell'avanzo stesso
mediante lapprovazione del rendiconto da parte del Consiglio comunale.

2. Si applica quanto indicato all'art. 27, comma S, lett. b), del D. L.vo n. 77/95,

come modificato dal D. L.vo n. 336/96, nonché quanto disposto dall'art. 31,

comma 3, del D.L.vo n. 77/95, come modificato dal D.L.vo n. 336/96.

3. L’eventuale avanzo di amministrazione puo essere utilizzato:

a)- Per il reinvestimento delle quote accantonate per ammortamento
provvedendo, ove I’avanzo non sia sufficiente, ad applicare nella parte passiva
del bilancio un importo pari alla differenza;

b)- Per la copertura dei debiti fuori bilancio riconoscibili a norma dell’articolo
37 del D. L.vo 77, come modificato ed integrato dal D. L.vo 336/96 ¢ D. L.vo
342/97,

¢)- Per i provvedimenti necessari per la salvaguardia degli equilibs di bilancio
di cui all’articolo 36 ove non possa provvedersi con mezzi ordinan, per il
finanziamento di spese di funzionamento non ripetitive in qualsiasi periodo
dell’esercizio ¢ per le altre spese correnti solo in sede di assestamento;,

d)- Per il finanziamento di spese di investimento.




Articolo 126
Spese finanziate con mutui e prestiti obbligazionari

1. Le spese in conto capitale finanziate con lassunzione di mutui a specifica
destinazione si considerano contabilmente impegnate in corrispondenza e per l'ainimontare
del mutuo accertato ai sensi del precedente art. 86, comma 7.

2. Le spese in conto capitale finanziate mediante prestiti obbligazionari si
considerano impegnate in corrispondenza e per l'ammontare dell'accertamento di cui al
precedente art. 86, comuma 10

Articolo 127
Spese finanziate con entrate vincolate e con entrate proprie

1. Si considerano contabilmente impegnati gh stanziamenti per spese correnti ed
in conto capitale correlati ad accertamenti di entrate aventi destinazione vincolata per
legge.

2. Si considerano altresi impegnati gli stanziamenti di conto capitale finanziati
con entrate proprie ove ricorrano le condizioni indicate all'art. 27, comma 3, lett. d), del
D.L.vo n. 77/95, come modificato dal D.L.vo n. 336/96.

Articolo 128
Spese in conto capitale da impegnare in conto residui

1. Le somme iscritte negli stanziamenti di spesa in conto capitale, finanziate con
le entrate accertate di cui ai commi 6, 8, 9 e 11 del precedente art. 86, impegnate s0lo
contabilmente alla chiusura dell'esercizio, possono, in deroga al principie della
competenza, essere impegnate ai sensi del precedente art. 118 sull'esercizio successivo i
conto della gestione residui.

2. In pani modo si procede per le spese di cui ai precedenti artt. 125, 126 ¢ 127 ed
in ogmi altro caso similare.

Articolo 129
Impegni d'ufficio

1. Alla registrazione degli impegni regolati dai precedenti artt. 121 - comma 1 - ¢
122 provvede d'ufficio il Servizio finanziario a tempo debito.

Articolo 130
Proposte non procedibili

1. Nel caso in cut il Servizio finanzario rilevi insufficienza di dispombilita o
erronea imputazione allo stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copertura finanziaria,
la proposta viene restituita al Servizio proponente con espressa indicazione dei motivi,

2. In pari modo si procede per le deliberazioni di Consiglio e di Giunta che non

sono coerenti, relativamente alla copertura della spesa dei due esercizi
successivi a quello in corso, con le previsioni della relazione previsionale e
programmatica.
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Articolo 131*
Ordine scritto del Sindaco

1. Ove, nonostante quanto previsto dall'articolo precedente, il Sindaco giudichi
che la proposta d'impegno debba aver corso, da ordine scritto al Responsabile del Servizio
finanziario, il quale deve eseguirlo.

2. Tale ordine scritto deve essere firmato personalmente dal Sindaco.

3. L'ordine non puo essere dato quando si tratti di spesa che ecceda la somma
prevista in bilancio nel relativo stanziamento o che sia priva di copertura
finanziaria.

*( il presente articolo & stato soppresso dal C. C. in sede di approvazione del

regolamento )

Articolo 132
Spesa priva di copertura finanziaria

1. Nessun atto che comporti spesa pud essere assunto senza attestazione della
relativa copertura finanziaria da parte del Responsabile del Servizio finanziario.

Articolo 133
Divieto di assunzione di spese prive di impegno

1. L'assunzione di qualsiasi spesa & consentita esclusivamente se sussiste l'atto di
impegno contabile registrato sul competente intervento o capitolo del bilancio di
previsione e I’attestazione della copertura finanziaria di cui all’articolo 55- comma 5 - della
legge 142/90, nei modi indicati dal precedente art. 118.

2. Nel caso in cui vi sia stata l'acquisizione di beni o servizi in violazione
dell'obbligo indicato nel comma 1, il rapporto obbligatorio intercorre ai fini della
controprestazione e per la parte non riconoscibile ai sensi dell’articolo 37 - comma 1-
lettera €) del D. L.vo 77/95, come modificato ed integrato al D. L.vo 342/97, tra il privato
fomitore e Famministratore o il funzionario che abbiano consentito la fornitura. Detto
effetto s1 estende, per le esecuzioni reiterate o continuative, a tutti coloro che abbiano reso
possibili le singole prestazioni.

Articolo 134
Lavori Pubblici di somma urgenza

1. Per lavori pubblici di somma urgenza, cagionati dal verificarsi di un evento
eccezionale o imprevedibile, pud prescindersi dal preventivo atto di impegno.

2. La relativa regolarizzazione deve comunque avvenire improrogabilmente entro
30 giorni, a pena di decadenza.

3. Per lavori pubblici effettuati nel mese di dicembre la regolarizzazione deve
comungque avverire entro la fine dell'esercizio.

4. Agli effetti di cui al presente articolo sono equiparate ai lavon indicati al

comma | le forniture strettamente funzionali all'esecuzione dei lavori stesst.

5. La comunicazione al terzo interessato ¢ data contestualinente alla
regolanzzazione

Articolo 135
Ligquidazione

1. Alla liquidazione delle spese provvede il responsabile del Servizio competente
per matena.In caso di ingiustificato ritardo od omissione ,nei confronti dello sfesso si
applicano le sanzioni previste dall’articolo 24, lettere a-b-c-d-, del Contratto Nazionale
collettivo di Lavoro per il personale degli Enti Locali,

2. L'assunzione in carico dei beni acquistati deve essere preceduta da un rigoroso
accertamento circa l'esatta loro rispondenza alle caratteristiche tecnico-merceologiche ed ai
campioni.




3. A fornitura avvenuta il Servizio di cw al comma 1 accerta la comrispondenza
qualitativa e quantitativa dei materiali forniti con quelli ordinati e 1a loro regolare consegna,
provvedendo a contestare ogni irregolarita o difetto riscontrato.

4, Per le forniture di particolare importanza o di speciale carattere tecnico-
merceologico, la Giunta pud affidare il collaudo ad uno o piu tecnici anche estranei
all Amministrazione.

S. Le ditte fomitrici debbono trasmettere le fatture facendo riferimento alla
relativa ordinazione.

6. Per ogni fattura ricevuta il Servizio competente provvede ai seguenti

adempimenti:

a) controlla se essa sia stata redatta nei modi prescritti e sia corrispondente alle
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

b) accerta che siano applicati i prezzi convenuti, nonché la rispondenza delle
prestazioni dei lavori e dei servizi a criteri dl regolarita, efficacia ed efficienza;

c) verifica la regolanita dei conteggi e l'osservanza delle disposizioni fiscali in

materia.

7. Le medesime modalita indicate ai commi precedenti vengono applicate nel
caso di esecuzione di lavori, sotto diretta responsabilita del direttore dei lavori, e
prestazioni di servizi.

Articolo 136
Elementi della liquidazione. Limitazione

1. Con la liquidazione devono in ogni caso essere individuati i seguenti elementi:
a) il creditore o1 creditori;
b) la somma dovuta,
¢) le modalita di pagamento,
d) gli estremi del provvedimento di impegno divenuto esecutivo,
e) il capitolo o l'intervento di spesa al quale la stessa @ da imputare;
f) 'eventuale differenza in meno rispetto alla somma impegnata;
g) l'eventuale scadenza.
2. Salvo specifiche disposizioni di legge, non & consentito liquidare somme se
non in ragione delle forniture effettuate, dei lavori eseguiti e dei servizi prestati.

Articolo 137
Procedure di liquidazione

1. Effeftuati i controlli ed individuati gli elementi indicati ai precedent artt, 135 e
136, il Servizio competente provvede alla liquidazione.

2. La liquidazione assume la forma della determinazione firmata dal Responsabile
del Servizio di cui al comma 1.

3. La disposizone di liquidazione viene inoltrata al Servizio f{anziario per i
controllo di regolarita dell'atto e di conformita rispetto allimpegno.

4. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregolarita dell'atto di liquidazione rispetto
a quanto previsto dal precedente art. 136, o la non conformita rispetto all'atto di impegno,
o l'insufficienza della disponibilita rispetio allimpegno assunto, I'atto stesso viene restituito
al Servizio proponente con lindicazione dei provvedimenti da promuovere per la
regolarizzazione,

5. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'atto di cui al precedente comma 3,
viene fraltenuto dal Responsabile del Servizio finanziario per i successivi adempiment,

trasmettendo copia_al Servmqp_;gponente o
6. 11 Sindaco pud disporre che i provvedimenti di liquidazione vengano

periodicamente comunicati alla Giunta.

Articolo 138
Riduzione di impegno di spesa

\/\



1. A seguito dell'atto di liquidazione della spesa di cui all'articolo precedente, il
Responsabile del Servizio finanziario dispone, se del caso, la riduzione dell'impegno per la
somma eccedente quella liquidata.

2. In via contestuale provvede all'aggiomamento della disponibilita sul pertinente
stanziamento di spesa.

Articolo 139
Ordinazione di pagamento .

1. Sulla base degli atti di cut al precedente art. 137, e previa verifica della legalita
della spesa ¢ della completezza e regolarita della documentazione a corredo, il Servizio
finanziario provvede all'ordinazione dei pagamenti, osservandone la successione
cronologica, salvo i casi di particolare urgenza o di limitata disponibilita di cassa.

2. L'ordinazione dei pagamenti viene eseguita mediante emissione di mandati di
pagamento.

3. Qualora per qualsiasi motivo di irregolarita il Responsabile del Servizio
finanziario non ritenga di poter dare corso alla firma del mandato di pagamento, ne
riferisce al Sindaco, o suo delegato.

4. Ove questi ritenga che, cid nonostante, il titolo debba avere corso, emette
ordine scritto, debitamente motivato, che il Responsabile del Servizio finanziario deve
eseguire.

5. In nessun caso possono essere emessi mandati di pagamento quando i
pagamenti gia fatti, sommati al titolo da emettere, andrebbero a superare 1o stanziamento
del pertinente intervento o capitolo.

Articolo 140
Ordinazione di spese finanziate con avanzo di amministrazione

1. L'emissione di mandati di pagamento imputati a stanziamenfi di spesa
finanziati con avanzo di amministrazione, pud avvenire in ragione della realizzazione
dell'avanzo stesso.

2. L'avanzo si considera realizzato per la differenza risultante fra fondo di cassa
iniziale maggiorato delle fiscossioni in conto residui attivi da un lato e pagamenti in conto
residui passivi dall'altro.

Articolo 141
Contenuto e forma dei mandati di pagamento

1. I mandat di pagamento devono contenere le seguent indicaszioni:

numero d'ordine progressivo per esercizio finanziario;

esercizio cui la spesa si riferisce, con lindicazione se la somma da pagare
appartiene alla competenza o ai residui,

I'intervento o il capitolo di bilancio cui la spesa ¢ imputata;

la codifica;

stanziamenti di bilancio, pagamenti gia fatti su di essi e rimanenze disponibili
dopo l'emissione del mandato di pagamento, sia per quanto riguarda la competenza, sia
per quanto riguarda i residui,

ammontare del pagamento disposto, scritto in lettere ed in cifre e scadenze,
qualora sia prevista dalla legge concordata con il creditore;

estremi del documento di liquidazione;

generalita del creditore o dei creditorn o di chi, per loro, é legalmente
autorizzato a rilasciare quietanza;

codice fiscale o partita IVA dei percipienti, salvo le esenzioni di legge;

causale del pagamento,

modalita di contabilizzazione, ove necessario, con riguardo al sistema di
tesoreria unica;

modalitd di pagamento e rispetto di eventuali vincoli di destinazione;



indicazione della regolazione fiscale;

data di emissione;

finna da parte del Responsabile del Servizio finanziario;
timbro del Comune.

Articolo 142
Documentazione dei mandati di pagamento

1. Ogni mandato di pagamento é comedato dalla fattura, parcella o altro
documento consimile, comprovante la regolare esecuzione dei lavor, I'effettuazione delle
forniture o la prestazione dei servizi, dalla copia degli atti di impegno, ovvero dalla
annotazione degli estremi dell'impegno di spesa, dell'atto di liquidazione ¢ da ogni altro
documento idoneo a giustificare la spesa.

2. Ove la spesa riguardi l'acquisizione di beni da iscrivere in inventario, il mandato
di pagamento deve essere altresi corredato da copia del buono di carico con gh estremi di
introduzione del bene medesimo nell'inventario o equivalente scrittura informatica.

Articolo 143
Trasmissione al Tesoriere

1. I mandati di pagamento vengono emessi in duplice copia.

2. L'originale, munito delle indicazioni descritte al precedente art. 141, viene
trasmesso al Tesoriere con elenco in duplice esemplare, uno dei quali deve essere restituito
per ricevuta.

3. La copia, contenente i documenti di cui al precedente art. 142, ¢ conservata
presso il Servizio finanziario.

Articolo 144
Scritturazione dei mandati di pagamento

1. I mandati di pagamento debbono essere scritti con chiarezza e nitidezza, senza
cancellazioni od alterazioni di sorta.

2. Accadendo errore, si provvede con annotazione a tergo, qualora non sia pi
conveniente annullare il titolo e rifarne un altro.

Articolo 145
Fogli aggiunti

1. Allorquando i percipienti di un mandato di pagamento siano in numero tale da
richiedere fogli aggiunti, questi devono essere singolarmente numerati, timbrati e
sottoscritti dal Responsabile del Servizio finanziario.

Articolo 146
Intestazione dei mandati di pagamento

1. I mandati di pagamento devono essere emessi direttamentc a favore dei
creditori ed in nessun caso per il tramite di amministratori o dipendenti del Comune.

2. In capo agli amministratori possono essere emessi mandati di pagamento
unicamente per indennita e rimborsi spese ai medesimi dovuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei dipendenti, salvo che non si
tratti di agenti contabili espressamente autorizzati al maneggio di danaro. In tale ultimo
caso, per spese inerenti il Servizio, viene omesso, nel titolo, il nome e cognome del titolare
e ne ¢ solamente indicata la qualifica ufficiale.

-



Articolo 147
Modalita di estinzione dei mandati di pagamento

1. I mandati di pagamento sono estinti in conformita a quanto previsto dal
capitolato speciale per 'affidamento del servizio di tesoreria, mediante:

a) rilascio di quietanza da parte dei creditori o loro procuratori, rappresentanty,
tutori, curatori ed eredi. I pagamenti suddetti sono disposti sulla scorta di atti comprovanti
lo status di procuratore, rappresentante, tutore, curatore ed erede del creditore del
Comune;

b) compensazione totale o parzale, da eseguirsi con ordinativi d'incasso da
emettersi a carico dei beneficiari dei titoli stessi, per ritenute a qualsiasi titolo da effettuarsi
sul pagamenti,

¢) versamento su conto corrente postale o bancario intestato ai beneficiar,
previa richiesta degli stessi; in questi casi costituiscono quietanza, rispeltivamente, la
ricevuta postale del versamento e dichiarazione da apporre sul titolo di spesa, da parte
della Tesorera, attestante 'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamento indicata
sul titolo medesimo;

d) commutazione, a richiesta del creditore, in assegno circolare o altro titolo
equivalente non trasferibile da emettersi a favore del richiedente e da spedire allo stesso
con raccomandata con avviso di ricevimento con spese a suo carico. La dichiarazione di
commutazione apposta dal Tesoriere sul titolo di spesa, cui va allegato lavviso di
ricevimento, sostituisce la quietanza liberatoria,

€) commutazione, a richiesta del creditore, in vaglia postale o telegrafico o in
assegno postale localizzato con tassa e spese a carico del richiedente. La dicluarazione di
commutazione apposta a cura del Tesoriere, sul titolo di spesa, cui va allegata la ricevuta
del versamento, sostituisce la quietanza liberatoria.

.2. I mandati di pagamento emessi a favore di persone giuridiche pubbliche e di
persone giuridiche private, di cui agli artt. 11 e 12 del codice civile, nonché di ent,
associazioni ed istituzioni non riconosciuti, sottoposti o non a vigilanza, sono estinti senza
presentazione, qualora prescritta, della bolletta di riscossione, mediante versatnento sul
conto corrente postale da effettuarsi non oltre il quinto giomno dalla data di ricezione del
titolo di spesa da parte del Tesoriere.

3. Nelle convenzioni di tesoreria saranno regolati i rapporti con I'Istituto di credito
tesoriere in relazione all'accertamento dell'effettivo pagamento degli assegni circolari.

4.In caso di smarrimento o di distruzione di un mandato di pagamento, il
creditore puo richiedere l'emissione di un duplicato, avanzando espressa domanda al
Comune.

5. Per quanto non previsto nel presente articolo si fa rinvio alle “Istruzioni
generali sui servizi del tesoro” approvate con D.M. 15 dicembre 1972 ¢ successive
modificazioni.

Articolo 148
Delegati di spesa

1. Nei cast previsti dagli articoli successivi il pagamento delle spese pud aver
luogo tramite 'Economo comunale o altri agenti contabili, espressamente a ¢io incarcati
con formale provvedimento della Giunta comunale.

2. Il servizio di cassa ¢ esplicato da impiegati di ruolo del Comune.

3. Il cassiere deve:

ricevere, custodire e rendere conto delle somme assunte in carico, a qualsiasi
titolo;

provvedere al recupero delle somme dovute alll Amministrazione per spese
anticipate.

-



Articolo 149
Anticipazione fondo economale

1. Per provvedere, nei limiti ¢ con le modalita stabiliti dal regolamento di
economato di cui al successivo art. 172 al pagamento delle spese minute ed indifferibili, &
assegnato annualmente all’Economato, con deliberazione della Giunta, un apposito fondo,
che viene accreditato al cassiere, con regolari mandati di pagamento imputati ai servizi per
conti terzo del bilancio comunale.

2. Tale fondo viene utilizzato in particolare per:

1) anticipazioni di spese e indennita di trasferta al personale, entro 1 limiti di
volta in volta indicati dal Responsabile del Servizio finanziario,

2) spese per posta, telegrafo, carte e valori bollat, svincoli ferroviari e
trasporto materiali, quando non sia possibile, per motivi d'urgenza, provvedere mediante
mandati di pagamento;

3) acquisto di giomali, abbonamenti alla “Gazzetta Ufficiale” ¢ a pubblicazion
di carattere tecnico-amministrativo per gli uffici comunali, inserzioni swi giomnali, nel caso
indicato al numero precedente;

4) tasse di circolazione per gli automezzi comunali e nnnovazione annuale
patenti dei conducenti, sempre quando sia richiesto il pagamento immedialo,

5) piccole spese dipendenti dai servizi di Stato affidati al Comune,

6) minute spese diverse per ceritnonie, ricevimenti, onoranze, ecc.;

7) spese di facchinaggio e trasporto urgente di valori e materiali;

B) imposte e tasse passive il cwi assolvimento nei termini non consente
lindugio dell'emissione dei mandati di pagamento.

3. Per le finalita indicate al precedente comma, nn. 1) e 4), nonché per le spese
per svincoli ferroviari e trasporto materiale indicato al n. 2), puo prescindersi dal limite
fissato al comma 1 del presente articolo.

4. L'Economo comunale non pud fare, delle somme ricevute in anticipazione, un
uso diverso da quello per cui sono state concesse.

Articolo 150
Pagamento di spese sul fondo anticipato

1. L'Economo provvede al pagamento delle spese, debitamente autorizzate, sulla
base di documenti giustificativi e rappresentativi (fatture, note, parcelle ¢ simili) dei beni e
dei servizi acquisiti dal Comune.

2. Egli provvedera al ritiro det documenti stessi ed all'effettuazione dei pagamenti
con le modalita valide per il servizio di tesoreria.

3. L'Economo non potra invece provvedere al pagamento con le modalita indicate
all'art. 147, primo comma lett. e).

4. 1l Sindaco, o suo delegato, puo utilizzare, per speciali necessitd, l'utilizzo delle
forme di pagamento previste dai commi da 47 a 52 dell'art. | della legge n. 549/95.

Articolo 151 ‘
Rendiconto delle spese sul fondo anticipato

1. Quando le spese sull'anticipazione abbiano assunto un importo per cui si
ravvisi necessario il reintegro, 'Economo provvede ad inoltrare la richicsta di imborso,
corredata dei documenti giustificativi delle spese eseguite e redatta in imodo da agevolare
limputazione delle spese stesse at nspettivi interventi o capitoli del bilancio in corso.

2. La nchiesta di rimborso, sottoscritta dall'Economo, deve essere presentata
almeno una volta ogni trimestre. Il Responsabile del Servizio tinanzeiario pud disportre, in



relazione al volume dei pagamenti, che detta richiesta venga presentata a periodi infenori
al trimestre.

3. Al rimborso delle spese pagate dall'Economo si provvede, come indicato ai
precedenti artt. 137 e segg., a cura del Servizio finanziario.

4. Alla fine dell'esercizio, 'Economato deve provvedere allintegrale versamento
in Tesoreria, su ordine di riscossione emesso dal Servizio finanziario, con imputazione ai
servizi per conto terzi del bilancio comunale, del fondo avuto in anticipazione.

Articolo 152
Altri delegati di spesa

1. Le procedure dettate per la gestione della cassa del Servizio di economato
vengono applicate anche per i pagamenti eseguiti dagli altri delegati di spesu.

2. In tale ultimo caso sia I'ammontare dell'anticipazione annuale sia il limite delle
singole operazioni, vengono indicati, per ciascun delegato, con deliberazione annuale della
Giunta comunale.

Articolo 153
Anticipazione spese per lavori in economia

1. Le procedure previste dai precedenti artt. 149 e segg. Vengono seguite anche
per lavor in economia che richiedono pagamenti urgenti in quanto autorizzate dallo
speciale regolamento di cui al precedente art. 123.

2. Le somme necessarie possono essere anticipate all'Economo o ad uno speciale
cassiere,

Articolo 154
Operazioni di fine esercizio

1. T mandatt di pagamento, individuali o collettivi, rimusti interamente o
parzialmente inestinti alla data del 31 dicembre, sono commutati d'ufficio in assegni
postali localizzati con le modalita di cui alla lett. d) del comma 1 dellat. 147 o con altri
mezzi equipollenti offerti dal sistema bancario o postale.

2. I mandati di pagamento, accreditati 0 commutati ai sensi del presente articolo,
si considerano titoli pagati agli effetti del rendiconto.

3. Le dichiarazioni di accreditamento o di commutazione, che sostitniscono la
quietanza del creditore, devono risultare sul mandato di pagamento da annotazione
recante ghi estremi dell'operazione e il timbro del Tesoriere. Per le commutazioni di cui al
comma 1 devono essere allegati gli avvisi di icevimento.

4. Qualora, nonostante quanto indicato ai commi precedenti, a fine esercizio
venisse verificata la sussistenza di mandati di pagamento totalmente o parzialmente
inestinti, si applicano le stesse norme dettate per gli ordinativi di incasso al precedente art.
108.

Articolo 155
Residui passivi

1. Costituiscono residui passivi, ai sensi dell'art. 34 del D.L.vo n. 77/95, come
modificato dal D.L.vo n. 336/96, le somme impegnate a norma dei precedenti articoli e
non ordinate, ovvero ordinate ¢ non pagate entro il termine defl'esercizio. Non é ammessa
la conservazione nel conto dei residui di somme non unpegnale ai sensi del precedente art.
118, entro il termine dell'esercizio nel cui bilancio esse furono iscritte.




E’ fatto salvo quanto stabilito dall'art. 27, comma 9, ultima parte, del D.L.vo n.
77/95, come modificato dal D.L.vo n. 336/96. Si applica quanto indicato all'art. 70, comma
3, del D.L.vo n. 77/95.

2. I residui passivi non possono essere utilizzati per scopi diversi da quelli per i
quali hanno tratto origine.

Articolo 156
Minori spese

1. Tutte le somine iscritte negli stanziamenti di competenza del bilancio e non
impegnate a norma dei precedenti articoli entro il termine dell'esercizio, e che comunque
non rappresentino obbligazioni di spesa entro lo stesso termine, costituiscono economia di
spesa ¢ a tale titolo concorrono a determinare i risultati finali della gestione.

2. Costituiscono inoltre economie le minori spese sostenute rispetto all'impegno
assunto verificate con la conclusione della fase della liquidazione sia che limpegno
provenga dalla gestione di competenza ovvero dalla gestione dei residui.

3. Resta fermo quanto indicato al precedente art. 128.

CAPOIV
DEL PATRIMONIO E DEL DEMANIO DEL COMUNE

Articolo 157
.Gestione e conservazione

1. Il Comune ha proprio patrimonio e demamo, che devono essere gestiti in
conformita alla legge e con criteri di imprenditorialita.

2. L'attivita di conservazione del patrimonio e del demanio deve essere
buprontata a dinamicita in relazione al mutare delle esigenze della gestione del Comune
nel suo complesso.

3. I realizzi da trasformazioni o da alienazioni patrimoniali sono destinati a spese
di investimento, salvo diversa disposizione di legge.

Articolo 158
Classificazione dei beni. Loro consistenza

1. 1 beni del Comune si distinguono in demanio pubblico e beni patrimonial,
secondo le norme del codice civile.

2. I beni del demanio pubblico che cessano dalla loro destinazione all'uso
pubblico passano, con deliberazione della Giunta, al patrimonio del Comune.

3. 1 beni patrimoniali del Comune si distinguono in immobili ¢ mobili e in
disponibili e non disponibili.

4. 11 patrimonio complessivo del Comune ¢é costituito dal patrimonio permanente
¢ dal patrimonio finanziario.

5. 1l patrimonio permanente comprende all'attivo i beni immobili ed i beni mobili
di gualsiasi natura, 1 diritti su bem altrui, nonché i crediti a lunga scadenza ed al passivo i
mutui e gli altri debiti a lunga scadenza, nonché 1 crediti inesigibili, stralciati dal conto del
bilancio, sino al compimento dei termini di prescrizione.

6. Il patrimonio finanziario, o situazione amministrativa, & costituito ali'atlivo dal
fondo di cassa e dai residui attivi ed al passivo dai residui passivi, ivi compreso l'eventuale
scoperto di Tesorena.




Articolo 159
Valutazione dei beni

1. I beni del Comune sono valutati con i cnten indicati dall'art. 72, comma 4, del
D.L.von. 77/95.

CAPOV
DEGLIINVESTIMENTI E LORO FINANZIAMENTO

Articolo 160
Presupposto per gli investimenti

1. Il Comune puo6 provvedere a spese di investimento solo dopo aver reperito le
fonti di finanziamento primarie e quelle indotte.

Articolo 161
Fonti di finanziamento primarie

1. Le fonti di finanziamento primarie degli investimenti sono le seguenti:

a) assunzione di prestiti:

con la Cassa depositi e prestiti;

con altri istituti di credito;

b) contributi per il rilascio di concessioni di edificare e relative sanzioni,

¢) contributi per 'esecuzione di opere pubbliche:

dallo Stato;

da altri enti del settore pubblico interno ed internazionali;

da privati;

d) prezzo cessione aree e fabbricati ex leggi nn. 167 ¢ 865 e concessioni
tombe cimitenali;

e) quote di ammortamento beni strumentali di cui al successivo arl. 244,

f) comispettivo di alienazion e trasformazioni patrimoniali, nonché il valore di
eventuali lasciti da investire.

2. Possono essere inoltre destinate al finanziamento di investiumenti le eventuali

disponibilita derivanti da:

eccedenza di entrate correnti su spese correnti aumentate delle quote capitale
di ammortamento dei prestiti (rilevate in sede di formazione del bilancio preventivo),

maggiori entrate comenti (accertate dopo lapprovazione del bilancio
preventivo);

avanzo di amministrazione;

entrate correnti di natura straordinana;

leasing;

altre forme di ricorso al mercato finanziario consentite dalla legge.

Articolo 162
Finanziamento delle spese indotte

1. Le spese di gestione ¢ gli onen finanziari conseguenti all'attuazione di un
investimento devono trovare copertura nel bilancio pluriennale originario, eventualmente
modificato dal Consiglio.




2. Gli onen finanziari sono comprensivi, in quanto ne ricorrano 1 presupposti,
dell'intera rata di ammortamento del prestito e degli interessi di prefinanziamento.

3. La copertura pud avvenire sia reperendo nuove o maggiori entrate, sia
riducendo altre spese di natura corrente.

4. Di quanto previsto ai commi precedenti viene dato atto in sede di
approvazione del progetto o del piano esecutivo di investimento.

Articolo 163
Piani economico finanziari

1. Prima dell'approvazione del progetto o del piano esecutivo dell'investimento, i
Consiglio comunale, ove ricorrano i presupposti di cui all'art. 43, comma 2, del D.L.vo n.
77/95, deve, con apposito atto, approvare il piano economico-finanziatio con il quale
dimostrare l'effettiva possibilith di finanziamento delle spese di cui all'articolo precedente
ed i rpezzi per farvi fronte.

2. La deliberazione che approva il piano economico-finanziario costituisce
presupposto necessario di legittimita della deliberazione di approvazione dell'mvestimento
e dell'assunzione del mutuo, o dell'emissione del prestito obbligazionario.

3. I predetti piani sono integrati nella relazione previsionale e programmatica e
costituiscono allegato obbligatorio della stessa sino al secondo esercizio successivo
all'attivazione dell'investimento.

Articolo 164
Quadro economico dei progetti

1. I quadri economici approvati per l'esecuzione di progetti devorno, in ogni ¢aso,
tenere conto del costo complessivo dell'opera, anche se la sua relazione avverra per
stralcio o per lotti funzionali.

Articolo 165
Perizie suppletive

1. Se l'opera ¢ finanziata con mutuo, 'importo del mutuo suppletivo potra essere
comprensivo, oltre delle variazioni di spese di lavor, anche delle variazioni delle altre
componenti del quadro economico, compresa la revisione prezzi, se consentita dalla legge.

Articolo 166
Deliberazioni di mutui - Condizioni

1. Le deliberazioni di assunzione di mutui sono adottate nel nspetto delle
condizioni previste dall'art. 46 del D.L.vo n. 77/95, come modificato dat D.L.vo n. 336/96 €
da altre disposizioni di legge.

2. Non possono essere deliberati nuovi mutui se non é stato approvato il
rendiconto dell'esercizio di due anni precedenti quello di deliberazione del mutuo.

3. La deliberazione di assunzione di mutui € inoltre subordinata all'avvenuta
deliberazione del bilancio di previsione annuale nel quale siano incluse le relative
previsioni, nonché all'avvenuta deliberazione dei piani economico-finanziari, in quanto ne
TicOITono i presupposti.

Articolo 167
Ulteriori condizioni per la contrazione di mutui




1. Oltre a quanto indicato all'articolo precedente, la contrazione dei mutui, con
enti diversi dalla Cassa depositi e prestiti, dall INPDAP e dall'Istituto per il credito sportivo,
deve sottostare alle seguenti condizioni, a pena di nullita:

a) il contratto di mutuo deve essere stipulato in forma pubblica;

b) la durata dell'ammortamento non deve essere inferiore a1 10 anns;

¢) l'ammortamento deve decorrere dal 1° gennaio dell'anno successivo a
quello di stipula del contratto, salvo diversa disposizione di legge;

d) sin dal primo anno di ammortamento la rata deve comprendere la quota
capitale e la quota interesst; .

e) nel contratto del mutuo deve essere indicata esattamente la natura della
spesa che il mutuo finanzia;

f) ove necessario, avuto riguardo alla tipologia dell'investimento, il contratto di -
mutuo deve dare atto dellintervenuta approvazione del progetto esecutivo in base alle
norme vigenti al momento dell'adozione della deliberazione di cui al precedente art. 166,

g) l'erogazione del mutuo deve avvenire per stati di avanzamento dei lavor o
in base a documenti giustificativi della spesa,

h) i pagamenti sono eseguiti dal Tesoriere solo se 1 titoli di spesa sono
corredati da dichiarazione attestante che la somima @ riferita a stati di avanzamento lavori e
che ¢ garantito il rispetto delle modalita del contratto di mutuo,

i) deve essere rispettata la misura massima del tasso di interesse applicabile ai
mutui, determinato periodicamente dal Ministero del tesoro con proprio decreto,

1) devono essere disponibili le garanzie volute dalla legge.

Articolo 168
Interessi di pre-ammortamento

1. Gli eventuali interessi di pre-anmortamento si assommano alla prima winualitd
di ammortamento ¢ vengono maggiorati di ulteriore interesse, al medesimo tasso,
decorrente dalla data di inizio defl'ammortamento a quella della scadenza della prima rata.
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Articolo 169
Limitazione all'indebitamento

1. Non puo essere deliberata l'assunzione di nuovo mutuo se limporto degli
interessi di ciascuna rata di esso, sommato a quello dei mutui precedentemente contratti,
supera il quarto delle entrate relative ai primi tre Titoli di bilancio, accertate con
l'approvazione del Rendiconto del penultimo anno precedente quello in cui viene
deliberata I'assunzione del mutuo.

Articolo 170
Modificazione degli investimenti previsti in bilancio

1. Ove nel corso dell'esercizio si renda necessario attuare nuovi investiment, o
variare quelli gia in atto, si da corso alle operazioni previste dall'art. 45, comma 2, del
D.L.von. 77/95.

Articolo 171
Equiparazione di operazioni finanziarie

1. Al fini di cui ai precedenti artt. 166 e 169, vengono equiparate ai mutui:
.a) la emissione di prestiti obbligazionari;
b) i contratti di leasing immobiliare;
¢) i contratti di pagamento rateale per interventi in conto capitale ed ogni altra
operazione che comporti 'esborso di interessi passivi per interventi della medesima natura
per una durata non inferiore a1 5 anni.




CAPO VI
DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

Articolo 172
Disciplina del Servizio di economato

1. It Comune si avvale del Servizio di economato.
2. Il Servizio di economato ¢ disciplinato dagli articoli seguenti, che sono integrati
da apposito regolamento.

Articolo 173
Competenze

1. 11 Servizio di economato provvede:

1) aghi acquisti ed alle forniture necessari per il normale funzionamento di tutti
1 servizi comunali;

2) alle forniture del vestiario per il personale;

3) alla manutenzione e riparazione di tutti i mobili ed arredi, delle macchine e
delle attrezzature di proprieta comunale, al fine di assicurame la buona conservazione e
l'efficienza per il normale svoigimento dei servizi d'istituto;

4) all'acquisto e alla manutenzione di tutti i mezzi di trasporto del Comune,
alla gestione dei mezz stessi ed al servizio di autotrasporto deghi amministratori e dei
dipendenti comunali, per comprovati motivi di servizio,

5) alla provvista der carburanti e lubnficanti necessari al funzonamento di
tutti 1 mezzi di trasporto;

6) alla provvista e distribuzione dei combustibili per gli impianti di
riscaldamento destinati dall' Amministrazione ai servizi comunali;

7) alla gestione del servizio di pulizia degli uffici giudiziari;

8) alla gestione dei magazzini comunali;

9) alla stipulazione delle assicurazioni a tutela del patrimonio, degh
amministratori e del personale e di quanto altro disposto dall' Amministrazione;

10) all'accensione di utenze per energia elettrica, gas, acqua, telefoni,

11) alla stampa, debitamente autorizzata, di tutti gli atti dell' Amministrazione,
nonché di quanto richiesto dai diversi uffici, provvede, altresi, all'affidamento delle
rilegature necessarie;

12) agli abbonamenti ed agli acquisti di pubblicazioni periodiche ¢ delle
pubblicazioni necessarie per 1 van servizi, salvo le condizioni disposte
dall' Amministrazione per particolari servizi;

13) al servizio di cassa, come indicato ai successivi articoli;

14) alla tenuta ed aggiornamento degli inventari dei beni mobili di proprieta
comunale;

15) alle operazioni riguardanti gli oggetti rinvenuti a norma degli artt. 927, 928
e 929 del codice civile;

16) al servizio delle refezioni scolastiche, degli asili nido, delle colonie e dei
centrl ricreativi estivi,

17) alla fomnitura, installazione e manutenzione dell'arredamento delle sezioni
elettorali o di quant'altro stabilito dalla legge per lo svolgimento delle consuitazioni
elettorali, politiche ed amministrative, nonché per lo svolgimento dei referendum; alla




predisposizione di tutti gh stampati e materiali da assegnare alle sezioni elettorali che non
siano direttamente forniti dallo Stato, di concerto con I'Ufficio elettorale;

18) alla alienazione o distruzione del materiale dichiarato fuori uso;

19) all'istruttoria per la compilazione e l'aggiornamento dell'Albo dei fornitor,
in quanto istituito;

20) allimpianto ed aggiomamento del catalogo degli stampati, in quanto
istituito.

Articolo 174
Competenza esclusiva - Deroghe

1. Per le provviste ¢ le prestazioni di cui all'art. 173 gli uffici ed i servizi comunali,
senza eccezioni, devono fare capo esclusivamente allEconomato.

2. Eventuali deroghe alla competenza dellEconomato dJevono essere
espressamente deliberate dalla Giunta e sono ammesse solo per particolari acquisti o
servizi che richiedano una specifica competenza.

Articolo 175
Economo comunale

1. II Servizio di economato ¢ affidato all'Economo comunale, che ne assume la
responsabilita.

2. Qualora la pianta organica del personale non preveda espressamente tale
figura, la Giunta comunale incarica del servizio un dipendente di rucle di adeguata
qualifica.

3. L'incarico puo essere conferito a tempo determinato.

Articolo 176
Compenso speciale

1. Al dipendente di cui al precedente articolo & corrisposto un conipenso speciale
per maneggio di denaro e di valori nei limiti consentiti dalla vigente normativa.

Articolo 177

Riscossioni

1. 11 Servizio di economato provvede all’ acquisizione deile entrate con le
modalita indicate a i precedenti articoli 86, 87 ¢ 88.

2. Per le riscossioni effettuate dal cassiere dell’Economato si applicano i disposti
dei precedenti articoli 89 e seguenti.

Articolo 178
Pagamenti

1. 1l Servizio di econommato provvede all’erogazione delle spesc con le modalita
indicate ai precedenti articoli 123, 135, 136 ¢ 137.

2. Peripagamenti de] cassiere dell’Economato , ai sensi del precedents articolo
149, si applicano le procedure di cui ai precedenti articoli 150 e 151.

Articolo 179
Limite dei pagamenti
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1. I Regolamento di cui al comma 2 del precedente art. 172 stabilisce
l'ammontare massimo dei singohi pagamenti che possono essere effettuati dal Servizio di
economato.

Articolo 180
Limiti di impegno di spesa

1. 11 Regolamento di economato deve altresi fissare i limiti massimi delle somme
impegnabili per ciascuna operazione rientrante nelle competenze del Servizio, con le
modalita indicate al precedente art. 123.

2. La Giunta comunale, allinizio di ciascun esercizio, determina la somma
presumibilinente occorrente per i servizi posti in capo all'Economato.

Articolo 181
Cose rinvenute - Procedure

1. E’ affidato all'Economato il servizio di ricevimento, custodia, riconscgna e
alienazione di tutti gli oggetti rinvenuti, secondo il disposto degli artt. 927, 928 ¢ Y29 del
codice civile.

2. Al depositante ¢ rilasciata ricevuta dell'oggetto consegnato, in relazione al
verbale alluopo steso, nel quale devono indicarsi le circostanze ed i luogo del
ritrovamento, la natura e lo stato dell'oggetto e quant'altro ritenuto indispensabile.

3. Le somme in contanti sono costituite in deposito presso il Tesoriere comunale.

Articolo 182
~ Rimborso spese

tenuti a rifondere all'Economato le spese occorse per le pubblicazioni, la custodia e le altre
eventuali spese di comunicati alla stampa, le spese di asta e di assicurazione, ecc.

2. 1l dintto per nimborso spese effettivamente sostenute non pud superare la
misura dello 0,50% del valore degli oggetti ritrovati, con un minimo di lire 1.000.

3. Se il valore della cosa ritrovata non supera lire 10.000 non si fu luogo a
rimborso spese.

1. Tanto il proprietario quanto il rinvenitore, ritirando la cosa od i prezzo, sono /

Articolo 183
Vendita delle cose rinvenute e devoluzione del valore ricavato

1. Se le circostanze richiedono la vendita della cosa ricevuta in consegna,
I'Economato vi provvede nelle forme ¢ con le cautele prescritte per gli oggetu di proprieta
del Comune destinati alla vendita.

2. Il relativo ricavo é costituito in deposito presso il Tesoriere comunale.

3. 1 preziosi sono invece custoditi in cassaforte ed affidati alla diretta
responsabilita dell'Economo.

4: Decorsi 5 anni senza che il rinvenitore si sia presentato a ritirarlo, 'oggetto sara i
messo all'asta pubblica ed il ricavato sara costituito in deposito presso il Tesoriere
comunale.

5. Dopo altn 5 anni la somma verra devoluta alla beneficenza, secondo le
determinazioni della Giunta comunale,




Articolo 184
Scritture

1. 11 regolamento di economato disciplina le scritture che devono essere
approntate e tenute al corrente a cura dell'Economo, sia per quanto riguarda le riscossioni
e i pagamenti, sia per quanto attiene tutte le altre operazioni.

CAPO VII
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 185
Affidamento del Servizio

1. I1 Servizio di tesoreria é affidato mediante licitazione privata, secondo le
modalita stabilite nel regolamento per la disciplina dei contratti, ad una Azienda di credito,
ovvero ad uno dei soggetti indicati all'art. 31 del D. P.R. n. 43 del 1988, in quanto
concessionari in carica.

2. Nei casi di accertata convenienza, debitamente motivata e sentiti il Segretario
comunale ed il Responsabile del Servizio finanzario, il Servizio pud essere prorogato, per
una sola volta, al Tesoriere in carica, senza ricorso alla gara.

3. La durata del Servizio di tesoreria € di regola di 5 anni.

S—————

Articolo 186
Incompatibilita

1. Non possono essere rappresentanti legali, amministraton o sindaci delle
aziende e istituti di credito, delle loro speciali sezioni autonome e delle societa indicati nel
comma 1 dell'articolo precedente:

a) gl inabilitati, ghi interdetti ed i falliti non nabilitati;

b) coloro che sono stati condannati per deliti contro la pubblica
Amministrazione, 'Amministrazione della giustizia, la fede pubblica o il patrunonio,
ovvero per delith non colposi punibili con pena detentiva non inferiore ad un anno o che
comportano la interdizione dai pubblici uffici;

¢) coloro nei cui confronti sussistono procedimenti o provvedimenti di ¢ alla
legge 31 maggio 1965, n. 575, e successive modificazioni, o sentenze passate in giudicato
o procedimenti penali in corso per delitti previsti dagli artt. 416 e 416-bis del codice penale.

2. Non possono, inoltre, essere rappresentanti legali, amministratori o sindaci
delle aziende ed istituti di credito, delle loro speciali sezioni autonome e delle socicta
mdicati nel comma 1:

a) 1 membri del Parlamento e del Governo;

b) i membn del Consiglio e del Comitato di controllo regionali,

¢) 1 dipendenti dello Stato, delle regioni, delle province e det comuni in attivita
di servizio, a pena di decadenza dall'impiego;

d) gli esercenti una professione che la legge dichiara incompatibile con la
partecipazione all'amnumnistrazione di societa;
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e) 1 parenti e gli affini, entro il quarto grado, dei membri del Consiglio e della
Giunta, dei revisori dei conti, del Segretario comunale e del Responsabile del Servizio
finanziario.

Articolo 187
Funzioni del Tesoriere

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle entrate ed al pagamento delle spese,
nonché alla custodia dei titoli e dei valon di pertinenza del Comune, con le modakit;
indicate all'art. 63 del D.L.vo n. 77/95. 1 depositi ed i prelievi dei titoli ¢ dei valo
avvengono con ordinativi firmati dal Responsabile del Servizio finanziario. Per i depositi
cauzionali in numerario si provvede secondo le procedure indicate ai commi successivi del
presente articolo.

2. Salvo quanto indicato al comma 5 del precedente art. 88, le riscossioni
avvengono previa emissione del relativo titolo da parte del Comune.

3. Salvo guanto indicato al comma successivo i pagamenti avvengono tramite
emissione di mandati di pagamento.

4. 1l Tesoriere é comunque tenuto, anche in carenza del mandato di pagamento,
ad effettuare i pagamenti concernenti i tributi passivi scaduti, i contributi previdenzali ed
assistenziali del personale, le rate dei mutui in ammortamento, le quote consorziali ed altre
spese per le quali, in modo specifico, la legge prevede tale modalita di pagamento.

Articolo 188
Competenza globale

1. Tutte le riscossioni € tutti i pagamenti che appartengono al conto del Comune
devono essere concentrati nella cassa del Tesoriere.

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da contabili secondari o minori devono
comunque affluire al Tesoriere attraverso i versamenti ed i rimborsi ordinati dal Comune
rispettivamente con ordinativi d'incasso e mandati di pagamento.

3. Entro 15 giomni, o comunque entro la fine di ogni mese, il Comune emette i
titoli di entrata e di spesa a regolarizzazione delle partite di cui al precedente art. 88,
comma 5, ed al comma 4 del precedente art. 187.

Articolo 189
Capitolato d'oneri

1. Al contratto di tesoreria é annesso uno speciale capitolato che disciplina

quanto segue:

la durata dell'incarico,

il compenso annuo,

l'orario per I'espletamento del servizio;

lindicazione delle operazioni che rientrano nel Servizio di tesoreria;

l'indicazione dei registri che il Tesoriere deve tenere;

Yobbligo della custodia dei valori di proprietd comunale e delle cauzioni
prestate al Comune;

I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

1 rimborsi spese;

le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

le anticipazioni di cassa ed i relativi interessi ai sensi dell'art. 68 del D.L.vo n.
77/95;

1 prefinanziamenti sui mutu;

le formalitd di estinzione dei mandati emessi dal Comune, secondo quanto
disposto dal precedente art. 147.

2. Il contratto di tesoreria deve contenere l'indicazione delle sanzioni « carico del

Tesoriere per I'inosservanza delle condizioni stabilite nell'annesso capitolato.




Articolo 190
Rapporti con il Comune

1. 11 Servizio di Tesoreria tiene i suoi rapporti con il Comune per d tramite del
Responsabile del Servizio finanziario, anche mediante limpiego di tecnologie
informatiche.

Articolo 191
Verifiche di cassa

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, o suo delegato, deve provvedere, ad
intervalli non superior ai tre mesi, alla verificazione dei fondi esistenti nella cassa e dello
stato delle riscossioni e dei pagamenti.

2. Di ogni verificazione si stende verbale in duplice originale sottoscritto dagli
intervenuti: uno da consegnarsi al Tesoriere, un altro da conservarsi nel'ufticio comunale.

3. In ogni cambiamento del Sindaco si procede ad una verificazione straordinaria
di cassa, con le modalita indicate all'art. 65 del D.L.vo n. 77/95, nonché all'art. 285, comma
2, del presente regolamento.

4. Verificazioni straordinarie possono essere sempre disposte  dal
' Amministrazione, o effettuate ad iniziativa dell'ufficio comunale.

5. In ogni caso verificazioni straordinarie devono essere compiute alla chiusura
dell'esercizio, nonché ad ogni cambiamento del Tesoriere.

6. La verificazione di cui al comma | del presente articolo pud essere effettuata
separatamente ovvero congiuntamente a quella indicata all'art. 18, comma 3, lett. g).

Articolo 192
Obblighi del Comune verso il Tesoriere

1. Per consentire al Tesoriere il completo e responsabile esercizio delle sue
funzioni, il Servizio finanziario deve puntualmente trasmettere al medesiimo la seguente
documentazione:

copia del bilancio di previsione;

copia dei provvedimenti di modificazione del bilancio;

i nominativi dei soggetti abilitati a sottoscrivere i mandati di pagamento e gli
ordinativi di incasso e ad effettuare le verifiche di cassa, nonché quelli del componente o
dei componenti dell'Organo di revisione.

2. L'ufficio comunale dovra inoltre trasmettere al Tesoriere:

1 bollettari di riscossione preventivamente vidimati. La trasmissione deve
avvenire mediante apposito verbale firmato dal Responsabile del Servizio finanzario e
controfirmato dal Tesoriere;

le delegazioni di pagamento dei prestiti contratti;

le fime autografe del funzionario, e suo sostituto, che sottoscrive i mandati di
pagamento ¢ gli ordinativi d'incasso;

i ruoli e gli altrd documenti che comportano entrate per fitti, canoni ed altre
entrate comunali, dei quali il Tesorniere deve accusare ricevuta,

Felenco dei residui attivi e passivi di bilancio sottoseritto dal Responsabile del
Servizio finanziario.

3. I bollettari delle riscossioni, previa formale autorizzazione del Comune,
possono essere sostituiti da procedure informatiche.

Articolo 193
Obblighi del Tesoriere - Responsabilita

1. Il Tesoriere deve tenere al corrente e custoditi con le necessarie cautele:




a) il registro di cassa;

b) 1l bollettario delle fiscossioni;

¢) il registro dei ruoli e dei titohi di riscossione;

d) i mandati di pagamento, divisi per interventi ¢ capitoli e cronologicamente
ordinati;

e)gli ordinativi d'incasso divisi ed ordinati come sopra:

f) 1 verbali di verificazione di cassa;

g) tutti gli altri registti che si rendessero necessari per l'iupoitanza della
gestione, o che fossero prescritti da speciali regolamenti o capitolati di servizio.

2. Il Tesoriere deve inoltre riunire e classificare tutti i documenti trasmessigli dal
Comune e quelli in suo possesso e che devono essere posti a corredo del rendiconto.

3. Il Tesoriere deve, entro il giorno successivo, segnalare al Comune le riscossioni
ed 1 pagamenti effettuati senza i cornispondenti titoli, ai sensi del precedente art. 187.

4. 11 medesimo deve altresi, a cadenza settimanale, o nel nunon termini previsti
dal capitolato, trasmettere al Comune la situazione complessiva del scrvizio, avendo
particolare riguardo:

a) al totale delle riscossioni effettuate;

b) alle somune riscosse, singolarmente indicate, senza ordinativo d'mcasso;
¢) agli ordinativi non ancora escguiti,

d) al totale dei pagamenti effettuati;

e) alle somme pagate, singolarmente descritte, senza mandato di pagamento,
f) ai mandati non ancora pagati.

5. Per eventuali danni causati al Comune o a terz il Tesoriere risponde con tutte
le proprie attivita e con il proprio patrimonio. Il Tesoriere & inoltre responsabile di tutti i
depositi, comungque istituiti, intestati al Comune.

6. Il Tesoriere deve provvedere al pagamento dei mandati solo sc gli stessi
risultano emessi entro 1 limiti dei rispettivi stanziamenti di bilancio ovvero entro 1 hmiti dei
residui passivi risultanti dall'apposito elenco sottoscritto dal Responsabile del Servizio
finanziario.

Articolo 194

Situazioni periodiche di cassa - Tesoreria unica

1. It Tesoriere é tenuto a trasmettere alla Ragioneria provinciale dello Stato ed alla
Ragioneria della Regione di appartenenza un prospetto contenente i dati peiiodici di cassa
secondo le prescrizioni della legge n. 468 del 1978.

2. Il Tesoriere nello svolgimento delle proprie mansiom é tenuto ad osservare le
disposizioni sulla Tesoreria unica dettate dalla legge n. 720 del 1984 e relative disposizioni
integrative ed applicative, in quanto ne ricorrano i presupposti.

Articolo 195
Rilascio di quietanza

1. Per ogni somma riscossa il Tesorere rilascia quietanza, numerata in ordine
cronologico per esercizio finanziario e annotata secondo ghi artt. 56 e 60 del D.L.vo n.
77/95.

2. Le entrate devono essere registrate sul registro di cassa nel giomo stesso della
riscossione,

3. 1l registro di cassa deve essere vidimato, per ciascun esercizio, dal
Responsabile del Servizio finanziario. Sono ammesse metodologie informatiche
cormispondenti.

4. Tutti i registri che il Tesoriere deve tenere sono fornili a cura e spese dello
stesso con I'osservanza di quanto indicato al comma precedente.



Articolo 196
Esecuzione forzata

1. L'esecuzione forzata dei fondi comunali & ammessa nei limiti e con le
procedure previsti dall'art. 113 del D.L.vo n. 77/95, come modificato dal D.L.vo n. 330/96.




Parte Quarta
SCRITTURE CONTABILI

Articolo 197
Metodologia e criteri

1. I1 Comune deve pervenire ad un insieme di scrittwre atto a rilevare, in via
preventiva, concomitante e susseguente, gli aspetti finanzian, economuci e patrimoniali
della gestione.

2. Allo scopo si avvale di specifiche scritture, ma coordinate e reciprocamente
ausiliarie.

3. Tutte le scritture devono essere improntate a chiarezza, ordine e semplicita.

4. Per la tenuta delle scritture contabili il Comune puod avvalersi, in relazione alle
effettive esigenze, di sistemi di elaborazione automatica dei dat ai fini della
semplificazione delle procedure e della migliore produttivita dei scrvizi purché vengano
rispettati i criteri indicati ai commi precedenti.

CAPO1
CONTABILITA' FINANZIARIA

Articolo 198
Finalita delle scritture

1. Le scrnitture relative alla gestione del bilancio preventivo unnuale costituiscono
la contabilita finanziana.
2. Esse hanno lo scopo principale di rilevare, per il complesso del la gestione e
per clascuna previsione di entrata e per ogni stanziamento di spesa del bilancio:
a) gli accertamenti e le riscossion,
b) gh impegni ed 1 pagamenti;
¢) 1 residui attivi e passivi,
d) le maggiori o minori entrate e le minon spese rispetto alle previsioni del
bilancio.
3. Relativamente alla rilevazione dei fatti di gestione nguardanti la spesa di
competenza occorre distinguere le prenotazioni di impegno di cui all'art. 117 daghi impegni
di cui all'art. 118.

Articolo 199
Rilevazioni cronologiche e sistematiche

1. 1 fati amministrativi vengono rilevati sotto un duplice punto di vista:
cronologico e sisternatico.
2. A cio si provvede mediante il libro giomale ed il libro mastro.

Articolo 200
Rilevazione delle entrate accertate

1. Per quanto nguarda l'entrata, le due rnlevaziom avvengono in modo
contemporaneo;, per gli accertamenti, sull'apposito giomale degli accertamenti, ove
vengono anmotati tali fath di gestione man mano che essi avvengono. Il giomale
comprende le seguenti colonne:

data delle operaziont;
descnizione dell'operazione;



imputazione al bilancio (Titolo, categoria, nisorsa ed eventualmente in
capitolo),

numero progressivo dell'accertamento;

importo.

2. L'accertamento va inoltre registrato sulla scheda di mastro intestata a ciascuna

risorsa/capitolo di bilancio. Tale scheda deve contenere i seguenti elementi;

classificazione del bilancio;

previsione di bilancio, con distinte indicazioni dei residui e della competenza,

apposito spazio per le eventuali modifiche delle previsioni di bilancio ¢ delle
conseguenti previsioni assestate;

data delle operazioni;

descrizione delle operazioni,

estremi dell'atto in base al quale si procede all'accertamento;

numero dell'accertamento; \

importo; .

totale degli accertamenti,

differenza tra previsione di bilancio assestata e totale degli accertamenti.

Articolo 201
Rilevazione delle riscossioni

1. Per le riscossioni, le registrazioni avvengono in modo analogo a quanto visto
per gli accertamenti e cio¢ sul giornale ¢ sulle schede di mastro. In luogo di istituire
1 appositi giomali ¢ mastri per le riscossioni, si possono utilizzare i medesimi registri
5 iipiantati per la contabilita degli accertamenti, arricchendoli di apposite colonne. In tale
ipotesi sul giornale degli accertamenti vengono aggiunte le seguenti colonne:
numero dell'ordinativo di entrata,
importo, distinto in sottocolonne a seconda si riferisca alla competenza o at

residui.
2. La scheda di mastro pud contenere ogni altro elemento conoscitivo ritenuto
utile.

Articolo 202
Rilevazione delle spese
1. Per la registrazione degli impegni e dei pagamenti si procede in modo analogo

a quanto indicato per le entrate nei precedenti artt. 200 e 201.

Articolo 203
Vincoli sulla spesa

- 1. Le registrazioni riguardanti la spesa devono essere preordinate alla costante
g osservanza dei seguenti vincoli:
- gli impegni non possono mai superare, per ciascun stanziamento di bilancio,
la previsione definitiva del bilancio di competenza,
4 1 pagamenti non possono mai superare, sempre per ciascun stanziamento di
bilancio, la previsione definitiva del bilancio di competenza, ovvero la previsione del
residuo passivo.
2. A rendere maggiormente operativi i vincoli suddetti i mandati di pagamento
devono riportare le situazioni di bilancio con le relative disponibilita (castelletti) per i
rispettivo intervento o capitolo sul quale ciascuno di essi é emesso. Nessun mandato pud
€sSere emesso, € tanto meno pagato, se la somma che esso contiene, aggiunta a quella gia
. of erogata con precedenti mandati, porta il totale dei pagamenti a superare le previsioni
& indicate al comma precedente.
3. Nei casi in cui, nel bilancio preventivo annuale, gli interventi sono suddivisi in
capitoli, 1 vincoli suddetti sono riferiti a questi ultimi.




Articolo 204
Ulteriori scritture finanziarie

1. A completamento delle rilevazioni previste dagli articoli precedenti, devono

essere tenute anche le seguenti scritture elementari:

a) giomali dei riscuotitori speciali e degli agenti secondari incaricati di
effettuare pagamenti, .

b) giomale riepilogativo dei giomali sezionali suddetts;

¢) protocollo fatture fornitort;

d) protocollo fatture emesse dal Comune;

e) partitario fornitori,

f) scheda degli investimenti;

) scheda dei mutui e degli altri prestiti passivi,

h) scheda del trattamento economico, previdenziale, assistenziale ed
assicurativo di ciascun dipendente, ad elaborazione informatica corrispondente;

1) ogni altro registro richiesto dalle necessita conoscitive della gestione
finanziaria.

CAPOTI
CONTABILITA’ PATRIMONIALE

Articolo 205
Finalita

1. La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di rilevare la consistenza e la struttura
del patrimonio del Comune ¢ le vanazioni di esso, sia per effetto della gestione del bilancio
che per qualsiasi altra causa.

2. Strumento della contabilita patrimoniale é l'inventario.

Articolo 206
Inventario

1. L'inventario ¢ il documento contabile che rappresenta il complesso dei beni del
Comune.

2. Esso ha il fine di controllare la consistenza dei beni per salvaguardame la loro
appartenenza al Comune, nonché di conoscere la quantita, la natura ed 1 valor dei beni
stessi per consentime una consapevole gestione.

3. La formazione dellinventario passa attraverso le fusi della ricognizione,
dell'accertamento, della classificazione, della descrizione e della valutazione.

4. L'aggiomnamento generale dellinventario deve farst annualmente.

5. In sede di prima applicazione si osserva quanto previsto al successivo art. 320.

Articolo 207
Modelli dell'inventario

1. 1 modelli dell'inventario da tenere sempre al corrente sono quelli indicati all'art.
72, comma 9, del D.L.vo n. 77/95 ed approvati con D.P.R. n. 194/96.

2.1 valon e le cose di terzi vengono descritti separatamente.

3. L'mventario dei beni del demanio pubblico consiste di regola in uno stato
descrittivo desunto dai rispettivi catasti e dagli altri registri esistenti presso pubblici uffici,
fermo restando quanto indicato all'art. 72, commi 3 e 4, del D.L.vo n. 77/95.

4. Gli inventari sono firmati dal Responsabile del Servizio finanziario.



Articolo 208
Beni immobili patrimoniali

1. 1 beni immobili patrimomiali sono descritti in inventario con le seguent
indicazioni:
a) luogo, denominazione, qualita;
b) connotati catastali, estimo o rendita imponibile;
¢) titoli di provenienza;
d) estensione;
e) reddito;
f) valore;
g) servitly, pesi e oneri cui sono gravati,
h) uso cui sono destinati.
2. 1 detti registri devono altresi indicare se i beni sono fruttiferi o infruttiferi.
3. Negli articoli seguenti sono descritti i modelli di cui al comma 1 dell'articolo
precedente.

Articolo 209
Inventario dei beni immobili di demanio pubblico

1. L'inventario dei beni immobili di demanio pubblico consiste in uno stato
descrittivo delle strade, piazze, chiese, fontane, mura e porte della citta, dei cimiten,
glardini pubblici, canali, degli acquedotti, dei dinitti di uso pubblico, ecc.

2. Ciascun immobile deve essere descritto con lindicazione di tutte le particolarita
necessarie alla precisa designazione di esso.

3. Per le strade e piazze, basta il richiamo all'elenco prescritto dalle apposite
norme in materia.

4. Per le passeggiate ed i giardini pubblici, conviene indicare gli albert. 1 sedili, le
statue e tutte le altre cose considerate come beni immobili ai sensi degh artt. 812 e 817 del
codice civile.

5. Per i cimiteri occorre l'indicazione delle condizioni prescritte dal regolamento di
polizia mortuaria.

6. Per gli edifici monumentali occorre indicare, nella descrizione sommana, la
data e il numero delle iscrizioni in catalogo.

7. 1 beni demaniali sono valutati secondo 1 criteri indicati all'art. 72, comma 4, del
D.L.von. 77/95.

Articolo 210
Inventario dei beni immobili patrimoniali indisponibili

1. L'inventario dei beni immobili patrimoniali indisponibili consiste in uno stato
descrittivo ed estimativo del palazzo comunale, degli edifici scolastici, delle pmacoteche,
biblioteche, raccolte artistiche e scientifiche, dei pubblici macelli, mercati, bagni.

Articolo 211
Inventario dei beni immobili patrimoniali disponibili

1. L'inventario dei beni immobili patrimoniali disponibili consiste in uno stato
descrittivo ed estimativo di fabbricati, fondi rustici, boschi, cave, mimere, fornaci, ecc.
posseduti dai comuni a titolo di dominio privato.

2. Per i terreni converra indicare la composizione, la giacitura, la superficie,
Yesposizione, la coltura, i confini ed i dati catastali, compreso il reddito imponibile. Per i
boschi sara indicato se siano di alto fusto o cedui e per questi da quanti anm siano stati
tagliati o scalzati; se ripartiti in seziont di taglio penodico annuale ed il mumero di queste.




3. Per1 fabbricati s'indicheranno i numeri civici od anagrafici, i confini, i numero
dei piani e dei vani ed i dati catastali, compreso il reddito imponibile.

Articolo 212
Inventario dei beni mobili non disponibili o di uso pubblico

1. L'inventario dei beni mobili di uso pubblico consiste in uno stato descrittivo ed
estimativo dei tavoli, scaffali ed altri mobili destinati al servizio di pubblict ufttici, o per i
loro omamento, come quadr, statue, armi e qualunque altro oggetto occorrente ai vigili,
alle guardie ed agli altri agenti comunali.

Articolo 213
Inventario dei beni mobili patrimoniali

1. L'inventario dei beni mobili patrimoniali ¢ lo stato descrittivo ed estunativo dei
beni per natura (mobilio, effetti mobili, materiali, ecc.) e per determinazione di legge
(cartelle, titoli di rendita pubblica e privata, ecc.), esclusi i crediti.

Articolo 214
Inventario dei crediti

1. Gli inventari dei crediti sono degli stati descrittivi ed estimativi dei crediti
ipotecari, semplici e chirografari.
2. Per i crediti da riscuotere ratealmente va ndicata la scadenza finale.

Articolo 215
Inventario dei debiti, oneri ed altre passivita

1. Gli inventari dei debiti, oneri ed altre passivita, sono degli stati descrituvi ed
estimativi dei debifi ipotecari, semplici o chirografori.

2. Per i prestiti mediante obbligazioni si deve indicare se siano con premio o
senza ¢ il valore nominale di ciascuna obbligazione.

3. Peri debiti da estinguersi ratealmente occorre indicare la scadenza finale.

4. Per 1 mutui e per i prestiti obbligazionan si devono indicare l'esercizio da cui
iniziarono, il relativo ammontare, lo scopo per cui furono contratti, il saggio degli interessi,
i numero degli anni in cui si devono estinguere, l'importo di ciascuna delegazione cincssa
ed il debito residuo. In luogo della singola elencazione puo farsi richiamo alf'allegato al
bilancio di cui al precedente art. 51, comma 3, n. 5).

Articolo 216
Debiti vari

1. Appartengono alla presente categoria 1 debiti fuori bilancio per i quali ¢
consentito il riconoscimento a carico del Comune, come indicato al precedente art. 39.

Articolo 217
Inventario dei titoli e degli utti relativi al patrimonio

1. A questo modello fanno riferimento i modelli di cui ai precedenti artt. 209, 210.
211 e21s.
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2. In questo inventario occorrera registrare ordinatamente tutti 1 ttoli, di
qualunque natura, che si riferiscono al patrimonio, cosi immobiliare come mobiliare, cosi
attivo come passivo.

Articolo 218
Prospetto riassuntivo degli inventari

1. Questo modello raggruppa i valori e gli elementi iscritti nei modelli precedentg',
si da giungere al totale generale delle attivita e delle passivita.

Articolo 219

Inventario delle cose di terzi avute in deposito

1. Questo inventario comprende i beni di terzi ricevuti dal Comune in deposito e
quelli di cui si occupa l'art. 927 del codice civile.

2. Lo schema del modello é un registro di carico e scarico. Nella sezione del
carico vengono eseguite le registrazioni dei depositi esistenti alla data della compilazione
dell'inventario; nella stessa sezione del carico vengono iscritti i rnuovi depositi
successivamente avvenuti.

3. Nella sezione dello scarico sono registrati i depositi che vengono di volta in
volta restituiti, in modo che il saldo dei valori segnati nelle singole sezioni di registro dia ad
ogni momento la consistenza dei valor dei terz tuttora in deposito.

4. Per le cauzioni basta il richiamo all'apposito registro.

Articolo 220
Consegnatari dei beni immobili

1. I beni immmobili sono dati in consegna ad agenti, i quali sono personalmente
responsabili dei beni loro affidati, nonché di qualsiasi danno che possa derivare al
Comune dalle loro azioni od omissioni.

2. Le funzioni di assegnatario sono svolte dal Responsabile di Servizio, ovvero da
suo collaboratore in relazione a quanto indicato al precedente art. 28.

3. La consegna si effettua per mezzo di inventari.

Articolo 221
Variazione negli immobili

1. Gli aumenti, le diminuzioni e le trasformazioni, cosi nel valore come nella
consistenza, dei beni immobili patrimoniali, devono essere registrati nell'inventario, fatto
salvo quanto indicato all'art. 71, comma 7, del D.L.vo n. 77/95.

2. A tal uopo i consegnatari provvedono alla emissione dei necessari buoni di
carico o scarico ed introducono nell'inventario le conseguenti variazioni.

Articolo 222
Beni mobili e di consumo

1. Gli oggetti sono distinti in due gruppi principali:
a) mobili, macchine, attrezz;
b) materiali ed oggetti di consumo.

2. Al primo gruppo appartengono: il mobilio propriamente detto, le macchine, gh
automezzi, gli strumenti, gli utensili, le bilance, i materiali per l'arredamento, addobbi,
lampadani, ecc., cioé tutti quei beni che non hanno la caratteristica dell'immediato o rapido
COnsumo.




3. Al secondo gruppo appartengono: il vestiario per il personale, 1 materiali di
cancelleria per gli uffici, i combustibili, i carburanti, i Jubnificanti, i disinfettanti, gli oggetti
di pulizia, ecc., cioé quelli non classificati tra i beni del primo gruppo.

4. La consistenza ed il movimento degli oggetti appartenent al prune gruppo
sono dimostrati con gli inventari. Quelli relativi ai genen di consumo, per mezzo di
apposite registrazioni di carico e scarico. In quest'ultimo modo si procede anche per i beni
di cui al comma 2 di valore inferiore a L. 200.000.

Articolo 223
Consegna dei beni mobili

1. Gli oggetti mobili del Comune, a qualunque categoria appartengano, debbono
essere dati in carico ad appositi consegnatari.

2. La consegna si effettua per mezzo di inventari.

3. Vale quanto stabilito al precedente art. 220, comuna 2.

Articolo 224
Contenuto e riepilogo degli inventari dei beni mobili

1. Gli inventari devono contenere:

a) l'ubicazione dei locali in cui si trovano gli oggetti;

b) la denominazione e descrizione degli oggetti; ,

¢) la qualita, la condizione ed il numero dei medesimi,

d) il valore determinato in base al costo.

2. Ghiinventari devono essere riepilogati nelle seguenti categorie:

a) uffici della residenza comunale;

b) uffici amministrativi e tecnici distaccati,

¢) scuole mateme, refettori, cucine, colonie e istituzioni parascolastiche varie;

d) scuole elementari;

e) scuole d'ordine medio, istituti scientifici e professionali;

f) campi sportivi, stadi, piscine ed impianti sportivi,

£) magazzini, depositi e laboratori;

h) macelli e mercaty;

1) pinacoteche, musei (escluse le raccolte d'arte), biblioteche (csclusi i libri e il
materiale bibliografico), sale comunali e locali diversi.

Articolo 225
Targhette di contrassegno - Carico e scarico

1. All'atto della presa in consegna ogni oggetto é contraddistinto da un numero
progressivo d'inventario. Il numero ¢ di solito impresso su una targhetta da applicarsi
convenientemente all'oggetto.

2 Per ogni oggetto di mobilio si indica:

A) al carico:
la data di carico;
il numero d'inventario;
la descrizione del mobile e dell'oggetto;
il valore di costo;
la provenienza,
B) allo scarico:
la data di scarico;
la nuova destinazione, ovvero gl estremi di vendita, di dichiarazione fuori
us0, ecc.;
il prezzo di realizzo per le vendite e l'estremo dell'ordinativo d'introito.




Articolo 226
Aumento e diminuzione del valore dei beni mobili

1. Tutti gli aumenti e le diminuzioni che si verificano nella consistenza dei beni
mobili sono registrati negli inventari e giustificati mediante buon di carico e scarico.

2. Non ¢ fatta alcuna diminuzione nel valore dei mobili a titolo di deprezzamento
normale e nemmeno alcun aumento per le spese di manutenzione ¢ di riparazione
ordinaria, salvo quanto indicato al precedente articolo.

3. E’ fatto salvo quanto indicato all'art. 71, comma 7, del D.L.vo n. 77/95.

Articolo 227
Scritture contabili riguardanti i beni mobili

1. I consegnatari speciali di beni mobili devono tenere in evidenza la situazione
della contabilita del materiale di cui rispondono, secondo le quantita, le distinzioni ¢ le
classificazioni risultanti dal relativo inventario; notano a debito gli oggetth di nuova
introduzione e a credito quelli estratti, e tutte le variazioni e le trasformazioni, cosi per il
numero come per la quantita e specie e per il valore.

2. A tale effetto, oltre all'inventario, essi devono tenere un registro d'entrata ¢
d'uscita in corrispondenza con l'inventario medesimo.

3. Alla fine di ciascun esercizio i consegnatari speciali fanno pervenire
all'Economato un prospetto indicante:

a) tutte le variazioni seguite negli inventari, col comredo dei documenti
giustificativi,

b) la situazione della contabiliti del materiale mobile nsultante dalle
introduzioni, distribuzioni o trasformazioni, e le rimanenze.

4. A sua volta 'Economo tiene aperti conti individuali accesi a nome dal
consegnatari speciali ed inoltre:

a) un giornale cronologico delle variazioni;
b) una serie completa dei partitari per ciascuna delle categorie citate ol
precedente articolo e le scritture idonee per un esatto rilievo delie consistenze mobilian.

Articolo 228
Beni di consumo

1. L'introduzione nei magazzini dei generi di consumo avviene in base ad appositi
buoni di entrata, che costituiscono il documento di carico del magazzino.

2. 1l prelevamento dei generi di consumo dai magazzini ha luogo in base alle
richieste pervenute allEconomo dai vari servizi comunali, debitamente vistate dal
funzionario preposto. All'atto della consegna dei materiali il richiedente deve nlasciare
apposita dichiarazione sui buoni di uscita dal magazzino, che servono come titolo di
scarico.

3. Si applica il precedente art. 222, comma 4.

Articolo 229
Alienazione e distruzione degli oggetti inservibili

1. Gl oggetti mobili divenuti inservibili ¢ la mobilia degli uffici che non richiede
ulteriore conservazione sono alienati a cura dell'Economato.

2. L'alienazione deve essere deliberata dalla Giunta. Il relativo provvedimento
deve contenere le modalita di alienazione ed il presunto ricavo.

3. D1 ogni vendita si fa constare mediante variazioni nel relativo inventario.

4. In modo analogo si dovra procedere in caso di distruzione, o di devoluzione
all'assistenza, di oggetti inservibili ed inalienabili per mancanza di acquirenti.




Articolo 230
Responsabilita dei consegnatari

1. L'Economo sorveglia la regolare manutenzione e conservazione del materiale
mobiliare affidato ai consegnatari speciali.

2. In casi di perdite o deterioramenti ne da avviso al Responsabile del Servizio
finanziario per i necessari provvedimenti,

3. Le mancanze, deteriorazioni o diminuzioni di cose mobili avvenute per causa
di furto o di forza maggiore non sono ammesse a discarico dei consegnatari, se essi no
esibiscono le opportune giustificazioni e non comprovano che non ¢é loro imputabile i
danno, né per negligenza né per indugio frapposto nel richiedere i provvedimenti necessari
per la conservazione delle cose avute in consegna.

4. Non ha luogo il discarico quando i consegnatan abbiano usato irregolarita o
trascuratezza nella tenuta delle scritture corrispondenti e nelle spedizioni o nel ricevimento
delle cose mobili.

5. 11 discarico deve risultare da deliberazione della Giunta, ed é definitivo dopo
che sia stato approvato dagli organi di controllo il rendiconto del Comune, del quale le
singole gestioni fanno parte integrante.

6. Le responsabilita inerenti al mancato discarico si estendono al Responsabile
del Servizio da cui dipende il consegnatario quando risult che lo stesso abbia comimesso
colpa grave nella sua funzione di vigilanza,

7. Le modalita indicate ai commi precedenti trovano applicazione anche nei
confronti dei consegnatari di fondi liquidi.

Articolo 231

Passaggio di beni da una categoria ad un'altra

1. Il passaggio dei beni da una categoria ad un'altra tra quelle previste al comma |
del precedente art. 207 deve essere preceduto da formale deliberazione della Giunta
comunale,

2. In pari modo si procedera in caso di mutamento di destinazione.

Articolo 232
FPatrimonio complessivo del Comune

1. Le attivita e le passivita descritte nei modelli di inventario di cui agli art. 211 e
segg., costituiscono il patrimonio permanente.

2. 11 patrimonio finanziario é costituito dall'eventuale fondo di cassa ¢ dai residui
attivi nelle attivita e dai residui passivi di bilancio, ivi compreso I'eventuale scoperto di
tesoreria, nelle passivita.

3. La sommatoria degli elementi indicati nei due precedenti commi rappresenta il
valore del patrimonio complessivo del Comune.

CAPO I
CONTABILITA’ ECONOMICA

Articolo 233
Seopi della contabilita economica

1. La contabilith economica ha lo scopo di rilevare i ricavi ed i costi dci servizi
gestiti dal Comune anche per consentire, in relazione ai singoli obiettivi, programmi e
progetti, I'analisi dei relativi benefici.




2. La contabilitd economica é altresi finalizzata al miglioramento dell'efficacia e
dellefficienza dell'amministrazione, nonché a consentire Fintroduzione del controllo di
gestione di livello economico.

Articolo 234
Definizione

1. Una variazione viene qualificata economica sia in relazione agli effetti che
andra a produrre la gestione del Comune nei confronti della collettivita, sia riguardo agh
effetti che la medesima azione andra a produrre sulla sostanza patrimoniale dell'Ente.

Articolo 235
Metodologia

1. La contabilitd economica viene costruita sulla base delle sentture finanziare e
patrimoniali previste, rispettivamente, ai precedenti capi [ ¢ 11, con le dovute integrazioni di
elementi caratteristici rilevati sia in via contabile sia con lausilio di rilevazioni
extracontabili,

Articolo 236
Centri di ricavo

1. In linea di massima i centrd di ricavo vengono istituiti in corrispondenza a
ciascuna categoria del bilancio preventivo annuale.

2. Qualora se ne rilevi l'opportunita, in specie per i scrvizl gestiti in regime
d'impresa, il centro di ricavo puo essere fatto coincidere con la risorsa dell'entrata.

3. I centri di ficavo devono essere assegnati ai responsabili di cui al precedente
art. 28.

Articolo 237
Imputazione ai centri di ricavo

1. Allo scopo di favorire la rilevazione dei ricavi, gli atti di accertatnento di cui al
precedente art. 86 devono contenere, oltre agli elementi ivi indicati. anche il centro di
ricavo a cul imputarli ed il periodo al quale il ricavo é riferito.

Articolo 238
Altri elementi di ricavo

t. Gli altri elementi di ricavo, non rilevabili dalla contabulita finanziaria, quali
plusvalenze patrimnoniali, sopravvenienze attive, capitalizzazione di costi e gli
altri elementi indicati all'art. 71, commi 3 e 4 del D.I.vo n. 77/95, vengono
rilevati in via extracontabile.

Articolo 239
Revisione e riconversione degli accertamenti

1. Gli accertamenti di entrata vengono revisionati periodicamente, ed in ogni caso alla fine
dell'esercizio, allo scopo di consentire il passaggio dalla competenza finanziaria alla
competenza economica (ricavi).
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Articolo 240
Centri di costo

1. 1 centni di costo vengono istituiti, di regola, in comspondenza a ciascun
servizio del bilancio preventivo annuale, come indicato al precedente art. 28.

2. La contabilitd analitica dei costi viene istituita anche con riferimento alle
funzioni di cui al precedente art. 26, nonché per le principali unita organizzative del
Comune.

3. Si applica il precedente art. 53, comma 2.

Articolo 241
Configurazione dei costi

1. 11 costo primo comprende 1 soli componenti diretti di costo, di certa ¢
immediata iimputazione.

2. 1l costo tecnico € dato dalla sotmuna del costo primo e di una quota di costi
generali tecnici, strettamente attinenti all'oggetto di cui si determina il costo.

3. Il costo totale si ottiene sommando al costo tecnico una quota di spese generali
di amministrazione.

4. 1l costo economico-tecnico viene deterinato aggiungendo al costo totale gh
oneri relativi a beni e fattori produttivi di proprieta del Comune.

Articolo 242
Contabilita di magazzino

1. E’ istituita la contabilita di magazzino allo scopo:
a) di determinare i consuini dei centri di costo;
b) di controllare i livelli delle scorte;
¢) di controllare i movimenti di entrata e di uscita.
2. Le introduzioni e le estrazioni dei beni dal magazzino avvengono con le
modalita adottate dal precedente art. 228.

Articolo 243
Imputazione ai centri di costo

1. Al fine di favorire la rilevazione dei costi, gli atti di impegno di cui al
precedente art. 118 devono contenere, oltre agli elementi ivi indicati, anche il centro di
costo cui limpegno viene imputato ed il periodo di riferimento.

Articolo 244
Ammortamenti tecnici

1. Ricorrendone 1 presupposti, per clascun servizio vengono separatamente
stanziate, nella parte corrente del bilancio, le quote di ammortamento tecnico, determinate
secondo le modalita indicate all'art. 9, comma 1 del D.L.vo n. 77/95, come modificato dul
D.L.vo n. 336/96.

2. L'utilizzazione delle somme avviene secondo quanto stabilito dal comma 2 del
citato art. 9 del D.L.vo n. 77/95.

3. Le quote di ammortamento devono raggiungere i valori di cui al comma | non
oltre i tempi indicati all'art. 117 del D.L.vo n. 77/95 e successive
modificazioni.

4. Per i beni mobili di costo di acquisto inferiore a L. 1.000.000 si applica lart.
117, comma 2, del D.L.vo n. 77/95.

/.,




5. Siapplica quanto indicato al precedente articolo 222- comma 4.

Articolo 245
Iscrizione in inventario dei beni ammortizzabili

1. I beni ammortizzabili vengono iscritti in inventario, tra le attivita, al loro valore
determinato ai sensi dellart. 72, comma 4, del D.L.vo n. 77/95 con lindicazione
dell'ammontare dei rispettivi fondi di ammortamento, determinati con le modalita di ¢
all’articolo 71 - comma 7 - del D. L.vo n® 77/95.

2. I beni totalmente ammortizzati continuano ad essere iscritti in mnventano al
valore di cui al comma precedente, con lindicazione del rispettivo fondo di uguale
importo, fino al termine della loro utilizzazione.

3, La modalita indicata al comma 1 pud essere varata in virth di nuove \
disposizioni di legge, ferma restando l'esposizione delle attivita al loro valore integrale. )
Articolo 246

Fondi rischi su crediti

1. Per le gestioni d'impresa che comportano la cessione di beni o la prestazione di
servizi, non seguite dalla riscossione immediata del corrispettivo, vengono stanziati in
bilancio, nei limiti consentiti dalle norme fiscali, somme da accantonare per rschi su

crediti.

2.1 fondi vengono stanziati nella parte corrente del bilancio.

3. Stanziamenti di cui al comma 2 possono essere determinati anche per le
attivita istituzionali.

Articolo 247
Altri elementi di costo

1. Gh altri elementi di costo, non rilevabili dalla contabilita finanziaria, quali
minusvalenze patrimoniali e sopravvenienze passive e ghi altri elementi indicati all'art. 71,
commi 5 e 6, del D.L.vo n. 77/95, come modificato dal D.L.vo n. 336/96, vengono rilevati
in via extracontabile.

Articolo 248
Costi comuni

1. I costi comuni, sia delle attivita istituzionali sia di quelle d'impresa, relativi a
personale, interessi passivi, acquisto di beni e servizi, vengono ripartiti in capo ai centi di
costo in proporzione all'ammontare del rispettivo volume d'affari.

2. Si prescinde da tale metodo ogniqualvolta il riparto risulti possibile in via
analitica.

Articolo 249
Revisione e riconversione degli impegni

1. Gli impegni di spesa vengono revisionati periodicamente, ed in ogni caso alla
fine dell'esercizio, allo scopo di consentire il passaggio dalla competenza finanziaria a
quella economica (costi).




Articolo 250
Chiusura della contabilita economica

1. La contabilitd economica chiude con la definitiva determinazione dei valori di
centri di ricavo e dei centri di costo, nonché con la compilazione del conto economico di
cui al successivo art. 287.

Articolo 251
Utilizzazione della rilevazione dei costi

1.1 costi dei servizi costituiscono punto di riferimento obbligatorio nelle scelte di
gestione.
2. In modo particolare la rilevazione dei costi, nella configurazione di volta in
volta stimata pilt pertinente, deve essere utilizzata:
a) nella preparazione del bilancio preventivo,
b) nella determinazione dell'efficienza delle operazioni e delle unita
organizzative;
¢) per determinare se un'operazione debba essere svolta da una wnita
organizzativa intema o se possa essere pitl convenientemente realizzata mediante una
concessione o un appalto;
@) per stabilire 1 livelli delle tariffe di prestazione di taluni servia pubblici
forniti a domanda degli interessati,
e) per fissare il costo di prodotti ceduti con criteri privatistici o fiscali;
£) per seguire I'evoluzione nel tempo del costo di ciascun servizio;
) per effettuare rilevazioni comparate per serviz affini e la distribuzione dei
costi nello spazio,
h) per individuare zone di spreco nella pubblica spesa.




Parte Quinta
RILEVAZIONI PERIODICHE, PARERI,
VERIFICHE E CONTROLLO DI
GESTIONE

Articolo 252
Definizione del contenuto

1. I controllo di gestione di livello finanziario attiene alle finalita connesse alla
salvaguardia degli equilibri di bilancio di cui allart. 36 del D.L.vo n. 77/95, come
modificato dal D.L.vo n. 336/96, con particolare riferimento a quanto disposto dut
successivi artt. 253, 255 e 257.

2. 11 controllo econoniico di gestione € un processo mediante il quale vengono
verificati il razionale impiego delle risorse nonché lefficienza e l'efficacia dell'azione
amministrativa, con le modalita indicate ai successivi artt. 260 € segg.

--------- e

Articolo 253
Configurazione del processo

1. I competenti servizi comunali devono provvedere ad esprimere ed effettuare:

a) 1 pareni sulle proposte di deliberazione indicati all'art. 53, comma 1, della
legge n. 142/90, come modificato dall’articolo 17 - comma 85 - della legge 127/97.

b) Il visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria sulle
determinazioni che comportano impegni di spesa, nonché preventiva attestazione di
copertura finanziaria su ogni proposta di deliberazione che comporti impegni di spesa;

¢) le verifiche che precedono l'assunzione degli impegni ed il pagamento delle
spese di cul ai precedenti artt. 115 e segg.;

d) il controllo sull'integrale accertamento e la tempestiva riscossione delle
entrate;

e} le verifiche della cassa del Tesoriere di cui al precedente art. 191

f) 1a compilazione del rendiconto.

Articolo 254
Organizzazione

1. La Giunta suddivide, sulla base del bilancio preventivo, allinizio di ogm
esercizio, le previsioni di entrata e gli stanziamenti di spesa tra i competenti servizi it cui &

suddivisa la struttura del Comune, come indicato al precedente art. 28, ovvero al

precedente 53. <

2. Ai medesimi servizi viene attribuita la responsabilita dc.lla {:,LSUOJ)E al sensi del
precedente aft. 28, ovvero del precedente articolo 33, S

Articolo 255
Rilevazioni periodiche

1. Almeno ogmi trimestre il Servizio finanziario presenta al Sindaco, o suo
delegato, ed al Segretario comunale la situazione riassuntiva delle entrate accertate e
riscosse e delle spese impegnate e pagate in confronto alle previsioni di biluncio
onginariamente stabilite, o eventualmente modificate, secondo le norme vigenti. La
rilevazione deve dimostrare distintamente le somme afferenti a prenotazioni di impegni e
quelle derivanti da impegni definitivi.

{



2. I responsabili delle strutture apicali dell’Ente, d’intesa con quelli dei singoli
servizi, predispongono, entro il 15 settembre, un rapporto sintetico relativo all'esercizio in
corso sullo stato di attuazione degli interventi gestiti e sugli adempimenti da compiere,
specificando quelli che devono essere perfezionati entro il termine dell'esercizio. In pari
modo si procede in merito all'attuazione dei progetti finalizzati.

3. Almeno ogni trimiestre di ciascun anno i funzionari di cui al comuna precedente
segnalano al Responsabile del Servizio finanzario 'eventuale formarsi dei debiti indicati al
precedente art. 39.

4. Della situazione di cui al presente articolo viene informato i Sindaco, o suo
delegato. Per le situazioni di cui ai precedenti commi 2 e 3, il Sindaco, anche nella gualita
di presidente del Consiglio comunale, o suo delegato, sentita la Giunta, sottopone al
Consiglio i conseguenti provvedimenti. Il Consiglio deve provvedere entro il 30 setleinbre
di ciascun esercizio ad adottare i provvedimenti deliberativi di cui all'art. 36, comma 2, del
D.L.von. 77/95.

S. L'eventuale rilevazione di debiti di cui al comma 3 deve essere sotioposta al
Consiglio entro 30 giomi dalla comunicazione di cui al precedente comma 4. Si applica
Particolo 64 - comma 2.

6. Vale quanto disposto al successivo art. 260, comma 4, ultima parte.

Articolo 256
Relazioni di settore

1. 1 funzionan di cui al comma 2 dell'articolo precedente predispongorto, entro il
28 febbraio di ogni anno, il rapporto relativo all'esercizio trascorso diretto a valutare;

a) 1 risultati conseguit, in termini fisicl, finanziari ed economici relativi agli
interventi gestiti, evidenziando 1 fattori positivi e negativi che ne hanno condizionato
l'efficacia e l'efficienza;

b) landamento della gestione degli enti dipendenti e dellc societa a
partecipazione comunale con cui fufficio ha avuto rapport,

¢) lattivita amministrativa svolfa, le risorse organizzative utiizzate e i costi
sostenuti, anche con riferimento ai piani di lavoro elaborati.

Articolo 257
Equilibrio della gestione finanziaria

1. 11 Responsabile del Servizio finanziario vigila, anche con lausilio delle
rilevazioni periodiche di cui all'art. 253, affinché il pareggio del bilancio venga conservato
nel corso dell'intero esercizio finanziario.

2. Qualora la gestione dell'esercizio faccia prevedere uno squilibrio per effetto di
minori entrate sia in conto competenza sia in conto residui o di maggion spese, il
funzionario suddetto deve provvedere a quanto indicato al precedente articolo 64 - comma
2. 11 Sindaco dovra provvedere alla convocazione del Consiglio comunale per l'attuazione
dei provvedimenti di cui al precedente art. 64.

3. La mancata adozione del provvedimento di ripristino del pareggio comporta le
conseguenze previste all'art. 36, comma 4, del D.L.vo n. 77/95.

4, Resta fermo quanto indicato al precedente art. 6, comma 1, let. g).

Articolo 258
Verifiche ed ispezioni

1. 11 Responsabile del Servizio finanziario, o suo incaricato, pud procedere, in
(ualsiasi momento, ogni gualvolta lo ritenga opportunc o necessario, ¢ comungue altneno
una volta nel corso di ogni esercizio, alla verifica dei fondi esistenti presso ogni singolo
riscuotitore ed al riscontro delle relative scritture contabili. Di ogni verificazione si




stendono verbali in triplice copia sottoscritti dagli intervenuti. Una copia viene mantenuta
presso il riscuotitore, una presso ufficio comunale e la terza inviata all' Amministrazione.

2. In caso di cambiamento del riscuotitore si procede ad una verifica straordinaria
con le modalita indicate al precedente comina 1.

3. L'Amministrazione puo ordinare in qualsiasi momento leffettuazione &
verifiche ed ispezioni.

4. Si applica quanto indicato al precedente art. 191, comma 6.

Articolo 259
Altri controlli

1. Il Responsabile del Servizio finanziario procede inoltre, con le modalita fissate
dall'articolo precedente, alla verifica della cassa dell'Economo comunale, dei registri di
riscossione e di pagamento del medesimo, nonché delle modalita di tenuta dei libri che gl
sono stati dati in consegna.

2. Egli controlla, altresi, con periodiche ispezioni, gli altri consegnatari di fondi e
di beni.

3. Provvede anche ad effettuare verifiche ed indagini, reputate opportune, presso
qualsiasi ufficio o servizio che abbia gestione finanziaria o attribuzioni contabili, fermo
restando quanto disposto dal comma 4 dell'articolo precedente.

4. 11 Sindaco, o suo delegato, pud sempre disporre le verifiche ed 1 controlli
previsti dal precedente e dal presente articolo.

Articolo 260
Controllo economico di gestione

1. Il controllo economico di gestione € definito dagli articoli 39 ¢ 40 del D. L.vo n.
77/95.

2. 1l controllo economico di gestione, nonché quello sulla eflicienza e_qualita
del servizio fornito all'utenza, ¢ effettuato da apposita unita organizzativa ntema
composta dal Segretario comunale, dal Presidente del Collegio dei revisori ¢ dul
Responsabile del Servizio finanziario , come individuato dal precedente articolo 2 -
comma 4. Essa riferisce almeno ogni trimestre intorno ai risultati della sua attivita al
Sindaco, o suo delegato e, per il tramite del Presidente , al Collegio dei Revison dei conti.
Il Sindaco, o suo delegato, porta a conoscenza della Giunta e del Consiglio il referto del
controllo di gestione.

3. Il Collegio dei Revisori partecipa al controllo di gestione, come mdicato al
precedente art. 20.11 nucleo interno di valutazione potra invitare alle sedute, per eventoali
consultazioni, i singoli responsabili dei servizi.

4, Agli effetti funzionali l'unita organizzativa di cui al precedente commna 2
risponde direttamente al Sindaco, 0 suo delegato, ai sensi dell'art. 20, comma 3, del D.L.vo
n. 29/93. L'unita medesima provvedera, anche gradualmente nel tempo, alle nlevazioni di
cui al precedente art. 255, nonché a quanto previsto al successivo art. 262.

Articolo 261
Referto annuale del controllo di gestione

1. Entro il tenmine di cui al precedente art. 256 l'apposita unita organizzativa
riferisce ai soggetti di cui al comma 2 dell'articolo precedente 1 nsultati del controllo di
gestione riguardante l'intero esercizio precedente.

Articolo 262
Controllo budgetario

1. Per determinati centri di ricavo e di costo puo essere ulilizzato prionitananmenie
il metodo del controllo budgetario.

2. La presente rilevazione é effettuata a cura deil'Unita organizzativa indicata al
precedente art. 260.

[,
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Articolo 263
Apprlicazione
L. Nelle attivita istituzionali f metodo trova applicazione m ispecie per L sovioin
voct di costo: -
personale,
utenze,
manuenziont,
rappresentanza;
investmeriti.
2. Nelle attivita di unptresa tl mctodo verra applicato almeno a1 seguentt lenent
dellu gestione:
vendite;
produzione e nmanenze prodotty; )
acqusiti e nmanenze materie;
spese per seividy,
costi del persenale:
uvestitentl fisse

Articolo 204
Modualita

1. 11 controllo budgetario deve seguire Pandamento dei fenoment atninnisiativ
man mano che 1 medesimi 81 realizzano e rievare lo scarto tra le prevision o e
realizzazionu.
2. Lo scarto va nlevato periodicamente ed in ogni caso alla fine dell'escror
3. Se lo scarto globale come sopra rilevato € stimalo sigiificative. cose ta
analizzato in scarti elementar, che possono essere:
a) fittzi (erron di contabilizzazione),
b) errori di previsione;
¢) deficienze di esecuzione,
d) di volume;
e} di costi.
4. L'analist ¢ finalizzata al suggerimento dei nmedi reputal nocsonr od
opportum. ;

Athicolo 265
Indici di funzionalita
Hosirale,

1. I controllo di gestione viene attuato anche mediante lo nlevuzione v
ke ed

o cotnungue entro la fine dell'esererno, di indicl di fianzionahta finansuna. patin

economica.
2. 1 suddetti indici possono cssere nlevatl sia per I'intcra gostione uatte par

specifict servizi istituzionall e per le gestiora di impresa.

Articolo 266
[ndici finanziar

1. I prineipali indiet di natura finanziana che oceorre nlevare ed wn. & Aol

seguentl;

81



a) per la gestione del biluncio:
TappPOTLY tra cassa piu restdul allive 2 1esidu passivi:

FaPPOTLe a casse ¢ Laltire pussive non pagals piis spese fisse:
rapporto tra passivita consolidate ¢ altivita g lungo termune,

rapporto tra entrale proprie ch purte captale e spese dnnvestimento:;
b} per le atviti di impresa:

rappornto tra credito di funzonamento e capitale circolanie;

rappotto tra rimanenze ¢ capilule circolunte;

rapporto tra crechiti di funzonamento @ ncave du vendile carattenstiche.

R R T

Articolo 267
Indici purimoniali

| 1. I pancipali indier di natura patrimoniale che occorre rilevare ed analizzare sono
g seguenti:
a) relativi al conto del patmmono;,
rapporto tra entrate correntt accertate ¢ residuo nuitul da rimborsare;
rapporto ra putrimonio netto ¢ residuo mutui da ninborsare;
b) refativi alle gestiont d'unpresu:
rapporto s immobilizzacionm teemiche e debiti consolidatt (inchee <k

quoziente mmobilizzr nettiattivo totide (indice di clasticita),
rapporto tra cosu fisst e costt vanabli tindice di cotposizione det fatton).
quoziente  vendite  carattenstiche/immobilizzazioni  nette  (indice ¢l

rapporte ta produzione d'esercizio ed unmebilizzazion nette (indice di
forodutiivita del cupitule tisso),

J tapporto tra utlle operalivo e nsorse nvestite {indice R O [y,

rapporto tra wtile operativo e ncavt da vendite carattenstiche {indice
Predditivita operativa):

rupporto tra fcavt du vendile caratlenstiche ¢ nisorse mvestite (ndice di
frotazione del capitale mvestto),

Atrticolo 208
Indici economici

v_ 1 I principali mdici di natara economica che & necessario nlevare ¢ sottoporre
Fanalisi sono quelli indicati al suceessivo conna,

1 2. Gl indicr di cur al comma T sono valdi tanto per 1 seavizn stituzonah yilevan
f con contabiliti ecconomica. quanta per Ja gestione dimproesi

rapporto tra valore aggumto ¢ cost del favoro pin quote di ammortumento
¥ (indice di produttivitu globule),

8 fupporto i vatore agguunto e costo ded lavaro tindice & produtivity did
B [3v0r0),
g mppono rrd umto (kl Lwom v.zlon. ‘muumm (m(hcc che misura 1} peso della

rapporto ta uulc aperalivo e valore agglunto.
rapporto tra uble netto e valore uggunto,
rapporto tra utile lordo e valore aggiunto (questo rappotto ¢ i due precad ub
duno:.umo lu disponibilita di valere aggiunto rispette of valon al nutieratore);
] Fapporto ta 11eavi ¢ votiawing widics di tendunento delle matene).
rapporto tra consumi e imanenze (indice di rotazione media).
3. Caratteristict per 1 comum sono | seguentt rapporti:
quantity di beit prodotti o servia ottenuty Guantita di muno d'opera o mwlaiiali
anléildll (mdice di rendimento teenico.
COsIE umla di pmdumv W SEIVIZIO OffeTe

del

e
e
la

1 a

nico
200,



costl amnunistrativiespese [inals,
4. Gh ultmim tre mdier di cwn al precedente comma 3 sono misuratont defl
b funzionalite cecononiica.

Articolo 200
Tempi di applicazion

1. Le dispostziont di cur agly wtt, da 2520 comima 1o 239 della presente Paite s
applicano a decorrere dallesererao 1997,

2. Le disposizioni i cut agl artt. da 260 a 208 si applicane gradualmente c%
comungque entro il termine fissato dall'art. 113, comima 2, del D.L.vo n. 77795 e successiy
modificazion.




Parte Sesta
ADEMPIMENTI FISCALI

Articolo 270
Comune soggetto passivo d'impostu

1. In wtht 1 casi net quall il Comune. per disposiziom di legge, viene a tovarst
- nella situazione di soggetto passivo dimposta, 1l Servizio finanziarno 2 lenuto ad
approntare le sentture volute dalle leggi.

2. I Servizie medesune deve altrest assolvere. con cura e fempestivita, i
conseguenti adempinient.

Articolo 271
Indicazioni di biluncio

1. Le gestiont nlevanti ai fini fiscali devonoe trovare nel bilancio preventivo

‘.t
.)
" annivale apposita annotuzione ndicativa di tale situazaone

Arhicolo 272
Sottoscrizioni e responsabiliti

. 1. Salva diversa disposizione di legge la sottoscrizione dei documents fisculs
- compete al Sindaco ed al Presidente del Collegio der Revison.

5 2. 1l Segretunio comunale ed 1 Responsubile  del Servizio finaniaano
K. predispongono i documenti saddetti ¢ ne sighano la copia, che rimane sequisita agli i,

3. Le conseguenti responsabilita sono assunte in solido dai soggetti indicati ai
g commi precedenti.




Parte Settima
RENDIMENTO DEI CONTI

Articola 273
Risultati delln gestione

oL msubtal finan delle gesuone annuale sono dimostrai nel rendiconio
Comune.
2. Trendiconto ¢ formato dulle segucndi patti.
a) conto del bilancio (0 conto consuniive) in cw s dimostrano i teatian Jdeils
gestione finanziona in relazione alla previsione del biluncto prevenlivo auiuale:
b) conto del patrunomoe m cur si dimostranoe le varazioni avvenute ! v\\\}l
patnumonio ¢ la siluzione patrisnoniale finale, “\\:‘)J
¢) CONLO eCOnOmica.

CAPOT
CONTO DEL BILANCIO

Articolo 274
Chiusura deile operazioni di cassa

I Net pumi gomi invedintamente successivi alla chivsura dell'esecizio. 4
Servizio finanziano procede allu venlicu straordimatia della cassa del fesoticiv con
modalita mdicate al precedente art. 191

2. In tale circostanza i medesimo Servizio provvede ad accertare:

il totale complessivo delle somine fscoasce,

il totude complessivo delle sonune pagale;

glt ordinativi d'measse timastn msolut ¢ relanve importo:
i mandati di pagamento mestintl ¢ relativo wmmontare.

3. In pun tempo U Servicie finanziario procede a verificure le situazioni di cassa
deglt altri agenti per aceartare che 1 rclativi saldi i fine cseraizio siano clictivanicin,
contluili nel conto del tesorere.

Articola 275
Parificazione dei conti di cussa

1. Net tempi prewvisti dall'articolo precedente, 11 Servizio finanziario effettua le
operadont indicate ugliurtt. 108 ¢ 154 ¢ quindi procede:
a) a determinare 1 totale generale delle nscossioni asuitunti dal giornule tenuio
dal Comune;,
by u determinare i} totale generale delle riscossiont risultanti dalla sormmuy el
schede di mastio tenute dal Comune;
¢) u vertficare la concordanzy del dsultat sub a) e by,
d) a deternunare U totale generale dei pagamenti nsultanty dal giotale tenuio
dal Comune;
) u determnare il totale generale der pagamenti vsultanti dalla somma dotic
schede di mushro tenute dul Comune;
) a verificare la concordanza dei sultatd sub d) ed @),
2. 11 Servizio Hnanziano accerty quindi la concordanza tra i dati deternminati ol
connna precedente ¢ quellt del Tesoriere risultanti dalla verifica di cassa di cut wlliatiwolo
precedente.




Articolo 270
Conto di cassu finule

1. Tenuto conto della siuazione di cassa allmizio dell'esercizio ¢ delle vaaltiniz.
indicate all'urticole precedente, il Servizio Hnangano determug il tondo di cassi, ovvere
lanticipazione di tesoreni, alla fine dell'esererio.

Articolo 277

Ferbede oi chiusirn

I Entro il 31 gennaio successivo alla cluusura dell’'esercizio, 1l Servizio tinanziuio
E provvede alla compilazione del verbale di chiusura.
2. Oltre agh elements di cassa di cut agh articoli precedents, il verbale di chiusura
contiene anche. seppur deterninati in Via provvisoria, per clascuna previsione di biluncio:
lammontare del residul attivi, distinti i residul niaccertatt degli eserciz
finanzian precedents, residw della gestione di competenza ed 1l totale;
lammontare dei residul passivi, distintt in residut reimpegnati degh eserciz
finanziari precedenty, residui della gestione di competenza ed 1l totale;
lammontare provvisorio delfuvanzo ovvero del disavanzo tinanaaio Ji
amministraziong alla chisura del'esercizio.
3. Hverbale di cluusuta ¢ sotlosentto dal Segretario comunale ¢ dal Responsahile
del Servizio finanziario ed ¢ apprevato con deliberazione della Grunta comunale
4. St applica il precedente art. 191, commna S.

Articolo 278
Struttura del conto del biluncio

1. 1L conto del biluncio dimostra  nsultaty della gestione del bilancio, per Fentiat.
e per la spesa, distntamente per ciascun aggregato mdicato all'art. 70 del D.Lvo i 7705
con le distinzioni ¢ le dimostrazion: ivi indicate.
2. Per 1 piu significativi servizi a domunda individuale possono essere rievati o
principali indicatori di etficacia, con purticofure rifernmento ol seguenti:
unita offerte: domande porvenute:
wta offerte/domande potenziali,
unita oflerte dal Comune/otlerta totale,
utilizzo mwediosutilizzo massimo teornceo:
numero persoliale mnpiegalo/nimero utilizzaten,
3. Per 1 medesum servizi indicatn o} comma precedente possono cssere nlevat
prncipall indicaton di efficienza, con particolure tiferimento ai seguenti:
costo unitario per ubihizzatore;
costo uniturto per giorno di utilizzazione;
costo del personale/costo totale,
costo atninortamenty'costo totale,
ricavi totali’costi totali;
perdita totale numero utihizzuton;
perdita per grorno i nulizeazone.
4. Con 1 dat1 cornplessivi emergent dal conto del biluncio del Comune ¢ counr disty
finanziun neavati dad rendiconti delle aziende spectali. enti, organusmi ed wionds
partecipuzions comunale si procede alla formuzione del conto consolidato di gruppe

Articolo 279
Compilazione del conto del bilancio

L. H conto del bidancio va compilato secondo i modell di cur all'art. 70, cotnina
del D.L.vo n. 77/95, approvati con D.P.R.n. 194/96.

2. Le entrate ¢ le spese devono essere descritte nel conte del bilancio
sinteficanicnte per clascuna unitd elementare del bilancio.

8o




.4 3. I singoli ordint di tiscossione ¢ di pagamento, cost come gh accertamenti ¢ gh
Bampegni, vanno descriti analiicariente nello svolgimento. tenendo disting i resida dalli
Eompetenza.

4. Lo svolgunento delle unita elementarnt del biluncio ¢ allegato al rendiconto

Articolo 280
Obbligo del Tesoriere

1. E* fatto obbligo al Tesoriere d compilare. entro due mest dally chiusura

, de]l’cmcmo il conto di cut all'art. 07 del D.L.von, 7798

Articolo 281

Risultaio contabile di amministruzione

1. 1l msultato contabile di ammuustrazons e aceartuto con lapprovazonz. da
frarte del Consiglio, del rendiconto dellultimo esercizio chiuso ed ¢ pari al fondo di cassa
umentato der residun attivi e dunmuuto der residui pussivi,

Articolo 282

Avanzo o I/I.'\'ll\‘tlll:ll i LI R Y NS P P RO Y

I. Lavanzo di ammimstrazione & distinto ed ufilizzato come indicato al
recadcntc arlicolo 38 - comimna 1.
3 2. L'eventuale disavanzo i ammuustrazione e coperto con le modalita i cun
art. 32 det D.L.vo n. 77/95,

CAPO 1L
CONTO DEL PATRIMONIO E CONTO ECONOMICO

Articolo 283
Dimostrazione della consistenza patrimoniale

Il conto del patrimonio dimostra la consistenza del patrimonio all'inizio
de]l‘esercmo le vanazioni venficatest nel corso del medesimo e la consistenza finule,
distintamente:
a) per le attivita e passivita finanziarie proprie del conto del bilancio;
: by per 1 bent mobili ¢ immobili. i crediti. 1 Gtoli i credito, 1 beni di naturg
dusmdk ¢ le altre uttivita dispobilt.
: ¢) per 1 ben destinati ai servizi del Comune, if mateniale scientifico ed artistico
e le altre attivita non disponibili;
3 d) per le pussivita consolidale, perpetue ¢ reduntbili ¢ e pussivita diversa.
2. I bem sono valutau secondo le modalita mdicate al precedente urt. 139,
3. Insede di pnima apphicuzgone vale quanto stabihto al successivo art, 320

Articolo 284
Schede del conto del patrimenio

.
i

I conto del patrumomo ¢ tormato da schede in conelazione w modelh
'dell'mveul‘um mclicaty ul precedente art, 207,
: 2. In ciascuna di dette schede vengono indicat:
a) la consistenza iniziale (1° gennaio),
b) le variazioni in aumento avvenute el corso dell'esereizior
¢) le varaziont in dimmuzione come sopra mdicate:

(




d) I consistenza inale (31 dicombre).

Articolo 285
Conto patrimondale consclidate

L. Al termme dell'esercizio deve essere compilato il conto consolidato del
patrimonio per tutte le attivita e le pussivita interne ed esteme.

2. Con la vertficazione di cun al precedente art. 191, commi 3, st detenmima anche
la consisteniza generale del patrimonto del Comune.

Articolo 280
Beni non inventariabili

. 1 beny indicatt al precedente art. 228 non vengono singolaimente inventartati,
bensi vanno a far parte delle mnanenze i esercizne

Aricolo 287
Conto economico

oI conto economice riperts le entrafe e fe spese depurate der movimenn
patinnoniali, le vanaaom tervenole ner residug attivi ¢ passive ¢ gl altn clemeati mdican
alf'art. 71 del DoLovo no 7795 come moditicato dal D.1L.vo i 3309,

2. [l conto economico generale verifica 1 nsultatt complessivi det centri di ricavo @
det centit di costo nidicatic nspetuvamente, allurt, 236 ¢ allit, 2440,

3. Siapplica qunto ndicalo gl successivo wit. 320,

Articolo 288
Struttura del conto economico

1. 1 conto econonuco assume la struttura det medelli di et at commt 9 ¢ 10
dell'art. 71 del D.Lovo n. 77793, approvat con DP.R. L 19496,

2. Con tdati cconotmer ricaviatt dalle gestiont div e al precedente ait 278 ot
4 st provvede allo tormvzaone del conto cconomieo consolidato dalle gestiont medesome

Articolo 289
Riusswnto generaie delle attrvira e delle passivira

1. Un apposito prospetto nassuie, secondo le classificazont dell'inventario, la
totalita delle attivita e delle passivita ally tine dell'esercizio.

2. Le atuvita e le passivitd sono distnte i patrumnornio permanente e patrunonio
finanzaro, nonche secondo e classificazzoni contenute ner modelh di cur allwt. 720
comna 9, del D.L.vo n. 77795 approvatt con D.P.R. . 194090,

3. Per opin posta st mdica la consistenza alinizio dell'cseraao, fe varkeaon
mtervenute per effelto della gesnone e lu consistenza finale.

- 4. 11 prospetto st conclude con un sulde che mdicu i patimonio netto, ovvero 1l
Passivo scoperto, come al comma precedente.

Articalo 290
Struttura del riassunto generale
e del conto consolidato patrimoniale

1.1l massunto generale delle attivite e delle pussivita assume la struttura b o
all'art. 72, commu 9, del D.L.vo 1. 7795, secondo 1 modelh approvah con PR o
194/90.
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Articolo 291

Kiassunio v (jIIIlUS/I'(I;ZIUII('

I Un apposite prospetto vertfica che i) saldo del conte economice wirtaa 6
comeidere con la ditfereiza au 1l netto patimoniale, ovvero il passivo scoporte uthy B
ed all'inizie dell'esercizio.

2 Detto documento assume la forma del prospetto di rieenetlazens d o 2t
71, comuina 10, del D.L.vo . 7795, approvato von DPR. 1 19490,

CAPO I
DIEGLI AGENTI CONTABILLI
N’
Articolo 202

Definizione

1. Sotto la denominazione di agenti contabii  dellammumstia v s

comprendono:

a) gli agenti che con qualsiasi titolo sono icaitcatl di rscuaotere e vain - iiale
¢ di versarme le sotmme nelle casse del Tesoriere;

b) il Tesoriere che riceve nelle casse le somme dovute ol Comune - ey
pagamenti delle spese e disimpegna tutti quegli altri servia speciali che gli sono i

¢) tuttt coloro che hanno maneggio qualsiast di pubblico denuic, « oo
consegnatar di genen, oggetl ¢ matene apparienent ol Comune,

d) gh impiegati cui sia dato speciale ncanico di tare csaziom b b
qualungus nalurd e provenienza:

¢) lutli eolora che. unclie senza legae antorzzazione, prendoia . oiow
negh icurichi wtbuit aghi agentt anzidetnn ¢ riscuotono somme dispettanza doi© e

Arlicofo 293
Vigtlanza
1. Tutt ght agenti contabili esercitano le loro finziont sotto la vigilanza ¢~ condo
gli ordini chie ricevono dai rispettivi responsabili der servizi da cut dipendone.
2. Resta fermo quanto indicato w precedenti artt, 191, 258 ¢ 259,

Adticolo 294
Agenti contabili principali e seconduri

1. L'ugente contabile principale del Comune @ il Tesoriere

2. 1 concessionania delle tiscossioni det tribun, 'Econome comunal. o ¢l
alut agenti contubili st deslominaio agent secondit, spectal 0 nunor.

3. Le riscossioni fatte ed 1 pagamentt eseguift daglt agenti contabili ~ i 51
concenttrano nella contabihity dell'ugente principale.

4. 11 contabile principule, tuttavia, non nsponde det fattt der contubidh sue fioat, ac
nemn in quanto esso stesso st anputabile di colpy o di ruseuranza.

5. Gli agentt contabil di cut al presente articolo sono nominati con doiivaone
della Ghunta comunale,
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Articolo 295
Inizio e termine delfu gestione

i o b
Y
¢

g el

% 1. Gl agenti contabih non possene iscuotere somie o neevere deposii di valon
{ o materie, se non dal glomao i cut hamizio L foro gestione,
i 2. Lu gestione degli agenti contabili decorre dalla data dellassunzione del seivizio . .
¥ e termina col giorno della cessazione di vsso. Q
¥ 3. Allnuzio della gestione devono essere redutts progessi verball ed mventart. Ja N
¢ - quali rsulti la seganta consegna dell'ufticio ed il debito che Fagente assume. X Q
J 4. Con cguali atfi si cecerta al termine delly gestione i eredito ed 1 debito \J tHe =
© dellagente cessunte. lie
- 5. Le operazioni di cul al precedente conuna 3 sono effettuale aflu prescia dud kL
Responsabile del Servizio tinanvziuto,
'
‘ Articolo 290
! Ricognizione dei vatori ¢ dei beni
: 1. Allutto dellassunzione in furwiene di un agente contubile si fa luogo alla e
{ rcognizione delle casse, di tutte le contubilit, delle scritture e del mobilio, arredi ed altri
¢+ oggetti che erano in consegna del contabile cessante ¢ che possano a quello subentrante.
f 2. Siffutle operaziont si cotpiono dat tespoisabili det Servizi o oro delegali ad
I intervenire in tali consegne, ed in contraddittonio de contabile che assume it servizio ¢ di
© guello che cessa
3. Le operazioni anzidetts devono risultare da processt verbali sottoseritt da lutt ,
© ghintervenut. “1‘:‘“;”
40 processt verbal B cu ol precedente edal prosonte imticolo devono esscte .
vistati dal Responsubile del Savide finanzaanios o sue o delepatos mtervenutn nelic .
opeLAOni. Cital
ARNE
Il
14
3 Articolo 297 sulla
} Cauztont —i!-l-—'
: dom,
. Nel casi In cut 'Amministrazione reputl necessitia la prestuzione di una
¢ cauzione, quests deve essere data in numeranio, in ttol di Stato. ovvera in alfre torme
. consentite dalla legge. p dal
' 2. Sono amimesse anche le guranzic fidejussotie ¢ lpoteca su bent inmobilt nente

3. Lo congrutta defla cauwaone deve constare i reloaone del Kesponsubile del
© Servizoe finanaaro.
i 4. Non sl puo bmmeltere in funzione un agente contabile, obbligato a prestar
P cauzione, se non abbin prima adempiuto o tale obbligo, salvo che o Giunta, cois o
_speclale autonizaizone, o consenta. accordando allugente una proroga per T prostacion
della cauzione, che puo estendersia setmesy datly data dellassunnone del servizio

Articolo 298
Clonts cmppmingistrativy

oGl agenn contabidn, ner venmin fissall dulle specall dispostziont ¢he
nguardano e comungie per periodt non supenorl al tunestre, devono rendere il conte
amministrativo della foro gestione.

2. 11 conto deve essere reso al Responsabile del Servizio finanziano per i confrolh
e gl adempiment spettanti al medestuo

. 4’)1‘,




3L contt wmministrativi, a scconda del casos sy distingonona mcont dell'enbara,
conti dellu spesa ed i conu det e

A1 contt anuoinstiativ devono comprendere la sihieaone maale del penodo, il
carico, lo scatico ¢ lu situazaone inale.

-

Avticolo 299

Conte grudiziai

i I Tutt gh agent dell'anunuistrasione che sone incaticalt delle nscosstonn e
-, pagamentt, o hanno maneggio qualsias di pubbhce denaro, ovvero debite dr atene. wl
F o anche coloro che s'ingeriscono senza legale autorizzazione negh incarichi attribuit ar det
? agenti, oltre alle dimostrazioni ed a1 conti ammunistrative stabiliti dal presente regolamento.
b devono rendare ogni annv il conto giudizale dolla foro gestione

b 2. Sonwo eccettitall 1 consegnaian dei bent utilizeat per o necessita del proprio
ufficio. Tali beni vengone comprest nel conto gudiziade dell'Econome comunale [ punt

¢ modo si procede per le minute spese dutticio.

"f Articolo 300
Modelli des conti gindizicls

1oL modell der contt grudiaali di e ab precedente aricolo sono quelll mdican

all'art. 75, comuna 4, del D Lovo n 7793 ed approvat con DPR n 19490 A cura del

Servizie fnansano sono stabthtn 1 documents speetah che. seconde fa diversita den servicn,

s vseorte e ol singoh cont gindiasde olive quetl gencradn presortt dadlant 75, Connng
2, D Lvon 7795

Articolo 301
Resu del conto

i

L conto giudiziale @ reso al Comune entro 1 due mest successivt alla chinsura
; dell'escrcizio cui st nfuiises it conto, o =uccessivt alla cessasaan: del contabile dallutfivr

; 2. Gl agentt contabill nspondono della loso gestione personale ¢ seno toautt o
; rendere d conto gindiziale soltanto per quel periodo dell'unno i cui sono statl i canica.

3 Ove in un anno pa titelan <1 siano succedutt in un atficio, clascune di oss
" 1ende separatumeite d conto del periodo della propria gestione.

' 4. Se pero per congedo, pertitesso. malattia od altra causa Tagente affidi soto 1
: sua responsabilita i servizio del suo ufticio ad altra persona, ancorché questa sia accettatn

© dalfautonita competente. non s'mlerrompe o duratu della sua gestione ¢ 1l contabile dure
¢ comprendere nel suo conto giudale anche 11 peaodo di tempo nel quade fin dalla prodeng
personn sosituito.

5. Nel cast di morte. interdiaone o mubtitazione di un contabile, 1 contt sono rest
;o mspettivamente dagh eredh o dan legitinn <ostitunl o cippresenbinty el formim s comer seny

P

b proscritto.
t
¥
g B Articola 302
Raurerd o onella o cseniozione del conto

Lo Quando b conto gradiagale non sia stale presentate entro i} tenmine di ¢
= allarticolo preced=nte, s1 procederi contro il contubile, o suei uventi causa:

a) o mediante stanza alla Corie det con,

3‘” b) o micdiante compilazione del conlo tutts d'ullicio dall Aimnnstitasione 1,
{ questo caso il contabile. 0 1 su0l aventl causa, sary Mvitato con atto di utficlule giudiauio

a riconoscerlo e sottosenverlo., entro un ernmme stabilito
208 avia corne accetialo i conio se 1) contabile. o 1 suol avent Calia, ton
abbiano tsposto nel tenmine prelisso all'nvico dell Ammimstrazione.

o}




“ 3 Quande s ostato muwmnte dhee davioh wlle Coerte der o conn

A ustrazione non pud pid ordinae fa oreaone doed conde
Ao It 1 casy i cur uin contabile, B seguito a crcostaia di forza maggione, st
ovi nells unpossibilitc di osscrvine e disposiziont stabilite par A rendimento ¢ la
ustificazione der suor conti, puo essere ammesso o damne le prova avanti la Corte o

JHil
N
. del
- Articolo 303
Muteria del conto ‘ .
1. 11 conto giudiziale di ogni contabde deve comprendere il carico, o scarico e i
sti da esigere, lntroito, l'esito ¢ la nmanenza.
2. Quando 1 contabilt abbiane unito 1 docuwnent giustifivaiivg ai vonli pertodic
nininstrativy, ne fanno nferinento nel conto gudiviale. v,
i
ol
Articolo R
Kevisione def ol
Lo Servizao finunziano rivede ¢ contt det simeel agontt i base ai documenh
egalt ¢ veudicabli con gli elenenti di fRconfio i proprivc possosso @ appone sui singoh
nti la dichtutazsone di aver csegutio 1 suindicalt tsconin,
10 o
Articolo 308
Trevio alla Caorte der conti
L1 contt giudizaah vengono trasmesst alle Corte det conti a cura del Comune ai
stdell’articalo 10 della legge n. 12797
NNCo
K 269,
- Articolo 306
Responsabilitg Y
AT
05 C

1. Gl agenti mcicatt net presente regolumiento, oftre che della loro gestione
sonale, ispondono altrest dell'operato der cassiert. mmpiegatt o commessi di cut «i
ono el proprio ulficio, anchie se L loro assunizione sia stuta approvata dalle anfoita
ipetentl. .

2. Tale responsabifity non vima ng. ditminusee per Ta vigikinza, per il simdacato o -
Liscontro che venisse esercitato du altrl funsionar sulla gestiona dei detti agenti, tenza
= 30 Ghoagentt della rnscossione sono responsalali dellesasons dei duit o e :’Jﬁj
1 del Comune liqudat di esst o dalle autorta corapotontin secoindo ne siu il case E"“l’l‘l:

4. Essi debbono mscuotere ¢ versaie ner enmon stabia le somime de cun hanno riomi.
0. _

. . ¢ _dal
CAPO AN mento

ATTI PROCEDURALI
Articolo 307
Resa del conto du parte del Tesoriere

C b Tesoriere deve rendere  conto all Ammimistiazione enbro i due nies)
ssivialla chiusura dell'escereivio cut i conto stesso st riforisce.

© 2. 8iapplicano al conto del Tesoriere le disposizioni contenuie negh witt. 293 ¢
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Articolo 368

Adempinmenit del Corvinic

1. Le operaziont di revisione del conto del Tesonere, quelle di compilizione del

onto del biluncio di competenza dell Anministrazione ¢ la formwaone Jdel conto dul

atnmonio ¢ del conto ceononvico devono cssere definite cntro 1 dhie st successive
eelli widicali al cotnmia L dellwticolo precedente.

2 Entro lo stesso tempoe deve essere predisposta Lo relaztone ustrativa della

nenta comumnale che accompagna il rendiconto.

Articole 309
Conterto dellia relazione detla Giunta

- 1. Nella relazaone di cun gl conuna 2 delludicolo precedente, la Giunta connniale
{eve esprimere le proprie valutaziom sull'etlicacia degh mtervenn realizzau e sui nsultali
sonseguits con riferimento aglt stroments programmaticr approvatt dal Consigho

2. In particolare, lu reluzione della Gunta deve contenere valulasaoni intorne:
a) ah cosh sostenut nell'assolvinento der servizn,
L) ul nsultati complessive dellu gestione Hnanzata o di guella patrmoniale
¢) allu funzzionahta degh ufficn ¢ doet servizn
d) aglh utili o lle perdite delle gesuont dimpresa,
¢} ar nsultutt conseguitr dalle socteta, enti ed orgaidsinl a partectpazaone
sothunale;
t) a1 prncipali scostamenty mtervenuti nspetto alle previsiom, motivando le
cause che i hanno determinali.
3. Per le aziende special viene presentata appositu ¢ separita 1elazione,
4 Siapphcu if comma 2 del precedente at 52,

Articolo 310
- Kelazionr di settore

1. La Giunta comunale deve altrest prendere i esame ke relazons di settore di cus
al precederite art. 256 ed esprunere su di esse un gitidizao complessivo.

2. Oltre a quanto mdicato all'wt. o9, conma S, D.Lvo i 7795, al rendiconto
devono essere allegati 1 prospetti e le relazaond att ad dlustrare 1 osoltatt ottenult ¢ le altivita
svolte nell'csereizio chiso.

Articolo 311
Approvazione da parte delfa Grunin

1 Entro ) 15 maggio delfunno successivo a Quello di dfenmento, la Giant
comunale, con tormale deliberazaone. approvia lo schema di rendiconto, mmtinenie alle
relaiont indicate w precedents artt. 308, commnia 2, < 310.

— -—

Articolo 312
Trasmissione al Collegio dei Revisori
ed i Consigfiort comenutls

) 1. Dopo l'approvazione di cun all'wrucolo precedente, d rendiconto, con uinesse I
relziont v indicate, viene uumediatamente messo a disposizione del Collegio de
Fevisort det conti ol fine della ~stesura della relazione voluta dallart. S7. conuna 5 defla
lepze 8 glugno 1990, n. 142, nonche det Censigliert comunali
- 2. Per ladempunento suddetio vicne ussegnato al Collepio del Reviaoii da conni i
te aipo di mormi 20.
3ONet tempr diennat precedentt commu il rendicontlo viene posto o disposizion

~
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Articole 3R

Spprovesione do parte ol Conmiplic connnate

1. I iendiconto, mumlo det docunenh pihicall we precedents artt, 308 ¢ sevonn
viene sottoposto dal Sindiaco. o suo deleeatosal Conseho comunale per Tapproviizion: o
propria competeiiu.

2. Llapprovazione deve avvenne entro 1l 30 giugne.

- 3. Qualora it Consigho comunale, in sede di approvazione del rendiconto, port

modifiche al canico o al discarico del Tesonere o degly altin agenti comtabili, ovvero
individui responsabilita negh aimnunisirator i Sidaco ne di notivia agh mteressah ©
“uvito a prendere cogruzione delle motivicaont ciiio 13 gioral,
A0 Gl interessati possono, negh 8 o successivi, presentare per ISeritto ¢ senva
spese le loro contiodeduzom.

Articolo 314
Pubblicazione

1. Lu deliberazione di approvasone del rendiconto e pubblicata all Albo pretouo
per 15 gromi conseculivi con avviso del deposito di exso e di tutti gh atti e docwmenti che
vi si nfenscono; nel termme di § glornt dall'ultime del deposito, 1 Tesortere, gl altr agenti
contabili, ghi armmuistraton, nonche ogii cittudino possono presentate, per iscrilto ¢ seiizy
spesa, le loro deduziom, osservazion: ¢ reclam.

2. La mancanza di deduvton. osservazion e relaziont deve essere aleabiata did

Segretario coinunale.
A rendiconte viene saltopado all esame dedb ongane dEocontrolion con i

modalite mdate all armicolo 17 commu 33 dedla Legge 12707

Artieolo 315
Trasmissione wlla Corte dei conti

1. Hrendiconto, una voltia approvato dudiizano di controllo, vicne trasmesso alla Corte
det conu, utamente alla docuentazone du quest indicata, ai seisi ¢ con le modalits di
cut at comm 3. 4 e o dell'art. 09 del 1. Lovon. 77935,

2. Resta fermno quanto stabilito al precedent: art. 303

Arucolo 3io
Responsubilita

LooPer gl wninustratort ¢ per odpendenti, comprest gh agenti contalal s

apphcario 1 commi 1, 2 e 4 dell'art. 38 dellu legge § glugno 1990, 11 112,
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NORME TRANSITORIE E FINALI

Asticolo 317
Futratea to vigore

U prescnte regokunento entra mvigore dopo = o » *
S e = suceessiva pubblicazione per 13 gronu all'Albo oy ael
Comnne.

Artieolo 318
Rinvio ad altre norme

IoPor quanite ften previsto nel piosente tegolamente o fa o
conenute nel Lovo ne 77095, come miodilicato dal DL vo 1o 33evol i . i
spectfiche nonchs nel regolumanto per Pamministrisznione del patrimoen:o s
contabilitis generade dello Statos nea incempatibilt coinl decreto mdeeeno

Articolo 319
Tempi i applicazione

1. Le dispostaon relunve alle struttura ded blancio di previsione s oo oo a
purtue dallesercrao finanaano 1997, salvo diverse disposiziont di jeoses:

T dyen

Articoio 320
Attuazione contabilita o controllo di gestione economici. fnveiitar:

boLa contubidita cconowia cd i controllo i geshone di Invelle Lo o
saranno attuat graduaimente e comungue non oltre 1 tempi mndicatt al precedenic i 2o,
comma 2.

20 completamento degh mventan ¢ fa ricostruzions: degh sl Sl
devono avventre entro 1 termnd previst dull'wets lo dd Do - ¢

successive moditlcazion.

Art. 321
Ricorso all'istitute dell’accertiunento con adesione del contrne. o

L’ Ente potrd ricorrere, nella definizione dei tribhuti di_propeia ...
ad_applicare Pistituto dell’accertamento con adesione del contribaen: - s ufla
bhase dei criteri stabiliti Jdal D, L.ovo 12.06.1997, 1° 218, woiein _alla

possibilita di riduzione detie sunzioni in conformita atle vigenin giso oo,

. TR
RN TN

N. B, e modiliche evidenziate in grassetto e sottolineate sono stule clicicn.ae dul
Coasiglio Comunale _in_sede_ di_approvazione della proposia di idevowvocnto
Contahile.
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