
AREA_ TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile-Servizio Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014-

PI

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Servizio Protezione Civile -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunale di P.C.

Piano di Protezione Civile

120 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale Regione-Provincia -Prefettura
A.S.L-CARABINIERI-ENEL-

Telecom -VVUU- Volontari

P.C.

Piano Incendi Interfaccia

90 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale Regione -Provincia-
Prefettura-A.S.L.-Carabinieri

VV.UU.-Volontari P.C.

Piano Rischio Idrogeologico
90 Resp.Area Tecnica (Segretario)

D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale Regione -Provincia-
Prefettura-A.S.L.-Carabinieri

VV.UU.-Volontari P.C.

Elaborato Tecnico R.I.R.

90 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale Regione -Provincia-
Prefettura-A.S.L.-Carabinieri

VV.UU.-Volontari P.C.

Regolamento Protezione Civile
60 Resp.Area Tecnica (Segretario)

D.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale(a>comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

P.2

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Servizio Protezione Civile -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunaie di P.C.

Piano Emergenza Metereologica (P.E.M.)
neve

90 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale Regione -Provincia-
Prefettura-A.S.L-Carabinieri

W.UU.-Volontari P.C.

Richiesta iscrizione al Nucleo Comunale

P.C. di privati cittadini e Associazioni
15

Sindaco o Assessore Prot. Civile

Rilascio Tesserino di Volontario Nucleo

Gruppo Comunale P.C.
15

Sindaco o Assessore Prot. Civile

Data Base Prot. Civile 15

Sindaco

Richiesta di intervento dei volontari di

P.C. di Privati cittadini o Associazioni ecc.,

Da la7

Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Sindaco o Assessore P.c.

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personalePcomune.teano.ce.it)



AREA_ TECNICA : Ufficio Protezione Civiie-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 201 If-

P.3

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Servizio Protezione Civile -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunale di Prot. Civile

Determina di impegno per pianificazione
Campagna A.I.B.

30 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Rilascio attestazione iscrizione Gruppo
Comunale

7 Resp.Area Tecnica ( Segretario
Generale) D.ssa Patrizia Cinquanta

Rilascio Attestazione di partecipazione
operazioni di Prot.Civile

7

Resp.Area Tecnica ( Segretario
Generale) D.ssa Patrizia Cinquanta

Richiesta D.U.R.C. 7 Resp.Area Tecnica ( Segretario
Generale) D.ssa Patrizia Cinquanta

INPS

Determina impegno acquisti per

operatività Gruppo Comunale P.C.
30

Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale(a>comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civiie-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunaie di Protezione Civiie P.4

SCHEDA DI RiLEVAZIONE DEi PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE Di TEANO

ANNO 2014

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Servizio Protezione Civiie -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunale di Prot. Civile

Determina di liquidazione rimborso spese
volontari per la prevenzione Incendi

30 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Determina liquidazione volontari per
spegnimento Incendi

30 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Attivazioni per allerta meteo
1-3

Sindaco o Assessore P.C.-Resp .Area

Tecnica- Resp.Uff.P.C.

Uffici manutenzione del

comune-Volontari P.C.

Sala Operativa Regionale

Determina liquidazione per acquisti per
operatività Gruppo Comunale

30 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Determina impegno per acquisti 30 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale(5)comune.teano.ce.ìt)



AREA_ TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

P.5

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Servizio Protezione Civile -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunale di P.C.

Autorizzazione Capo Squadra Gruppo
Comunale P.C. per interventi di

prevenzione 0 reappresentanza

3-7 Sindaco -Ass.P.C. -Resp.Area Tecnica
(Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

vv.uu.

Autorizzazioni al Gruppo Comunale di P.C.
Per interventi di spegnimento

Ad horas

Sindaco -Ass. P.C..-Resp.Area Tecnica
(Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

W.UU.-Vigili del Fuoco-Sala
Operativa Regionale

Impegno per stipula polizza assicurativa

30 Resp. Area Tecnica (Segretario
Generale)D.ssa Patrizia Cinquanta

Media interventi dei volontari per INAIL

7

Resp. Area Tecnica (Segretario
Generale)D.ssa Patrizia Cinquanta

Questionario Legambiente per rischio
idrogeologico

10

Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale@comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 201^^^

P.6

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Servizio Protezione Civile -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunale P.C.

Questionario Legambiente per rischio
incendi

10 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Questionario Legambiente per rischio
incidente rilevante

10

Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Questionario Provincia su capacità
operative comunali di P.C.

10

Sindaco o Assessore P.C.

Impegno per collaudo auto P.C.

30

Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta Resp. Area

Accredito per Servizio Civile 90

Sindaco-Resp.Area Tecnica (Segretario
Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta Resp. Area

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficìo.personale@comune.teano.ce.ìt)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di ProtezioneCivile P.7

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELCOMUNE DI TEANO

ANNO 2014 ^

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Servizio Protezione Civile -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunale P.C.

Schede di sintesi di "Livello 0" per i Ponti
strategici ai fini della P.C. o rilevanti in
caso di collasso a seguito di evento
sismico

60 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

Schede di sintesi di "Livello 0" di edifici

strategici ai fini della P.C. o rilevanti in
caso di collasso a seguito di evento
sismico

60 Resp.Area Tecnica (Segretario
Generale)D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

Censimento edifici strategici ai fini di P.C.

30 Resp.Area Tecnica(Segretario Generale)
Sindaco

Formazione fascicoli iscritti e

aggiornamento elenco

10 Uff.P.C. -Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Relazione sopralluogo aree incendiate 60 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale@comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione GruppoComunale di Protezione Civile P.8

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

CATASTO AREE PERCORSE DAL FUOCO

L.353/2000 annuale

120 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Corpo Forestale (Siam)
Tecnico comunale

Censimento vasche antincendio

90 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

Richieste di contributo 60 Sindaco

Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Dipartimento P.C.

Regione Campania

Richieste assegnazione mezzi in comodato

6o

Sindaco

Regione Campania

Richieste di intervento dei volontari

Di privati o associazioni

3-7 Sindaco o Ass. Prot.Civ.

Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssà Patrizia Cinquanta

Richieste di intervento dei volontari di Enti

Pubblici

3-7 Sindaco o Ass. P.C.

Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale(a)comune.teano.ce.it)



AREA_ TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunaledi Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

P.9

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Ufficio Terremoto '62

Accredito Agenzia delle Entrate per visure
catastali e ipotecarie

60 Sindaco Agenzia delle entrate

Attestazioni per Consorzio di Bonifica
Basso Volturno

30 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

SUAP

Censimento cave 15 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Elenchi pratiche terremoto legge 1431/62 60 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Buono Contributo 7 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Regione Campania

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale@comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

P.IO

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Ufficio Terremoto '62

CONVOCAZIONE COMMISSIONE TECNICA

PER ESAME PRATICHE L1431/62
15 SINDACO 0 suo delegato

COMUNICAZIONE VERBALE DI

COMMISSIONE AL TITOLARE DELLA

PRATICA

15 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

RICHIESTA ATTI AL TITOLARE DELLA

PRATICA

15 Resp. Area Tecnica (Segretario
Generale) D.ssa Patrizia Cinquanta

COMUNICAZIONE SOPRALLUOGO PER

INIZIO DEI LAVORI ALLE PARTI

15 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

COMUNICAZIONE ALLE PARTI DI

SOPRALLUOGO PER INIZIO OPERAZIONI DI

COLLAUDO

15

Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico Comunale

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficìo.personalefScomune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELCOMUNE DI TEANO

ANNO 2014

P.ll

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Ufficio Terremoto '62

DETERMINA LIQUID. INIZIO LAVORI

30 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

DETERMINA LIQUID. l'S-A-L

60

Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

RELAZIONE DI COLLAUDO

90 Tecnico collaudatore-Resp.Area Tecnica
(Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

DETERMINA LIQUIDAZIONE COMPENSO

C.T.C.

3" Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

RILASCIO COPIE CONFORMI 15 Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Serviziodel Personale per posta elettronica (ufficio.personale(a>comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile p.l2

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Ufficio Terremoto '62

AUTORIZZAZIONE ESECUZIONE DEI

LAVORI

30 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

Tecnico comunale

RI CHIESTA DEPOSITO GENIO CIVILE

15

Resp.Area Tecnica (Segretario)
D.ssa Patrizia Cinquanta

RICHIESTA ENTI PREVIDENZIALI(D.U.R.C.) 15 Resp.Area Tecnica (Segretario )
D.ssa Patrizia Cinquanta

RICHIESTATELO DI PROPRIETÀ' 15 Resp.Area Tecnica (Segretario )
D.ssa Patrizia Cinquanta

RICHIESTA DICHIARAZIONI Al SENSI DELLA

L.59/81 e 51/85
15 Resp.Area Tecnica (Segretario)

D.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.personale@comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

p.l3

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Ufficio terremoto '62

CONCESSIONE PROROGA FINE LAVORI

60 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta

COMMISSIONE TEACNICA

COMUNALE

ELENCO AREE DI SEDIME L.1431/62
15 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)

D.ssa Patrizia Cinquanta

UFF.Demanio e

Patrimonio -Tecnico

Comunale

Servizio Protezione Civile -Ufficio P.C.

Coord. Gruppo Comunale P.C.

progetti servizio civile

60

Ufficio P.C.-Sindaco

Procedure selezione giovani serv. civile

60

Resp.AREA Tecnica

Uff.Prov Lavoro

Regione Campania

Servizio civile nazionale

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficìo.personale(a)comune.teano.ce.it)



AREA_TECNICA : Ufficio Protezione Civile-Terremoto '62-Coordinamento e gestione Gruppo Comunale di Protezione Civile

SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO

ANNO 2014

p.l4

PROCEDIMENTO

TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE ATTO FINALE

ALTRI UFFICI COINVOLTI

NELL'ISTRUTTORIA

NOTE

Gestione volontari 365 Resp.Area Tecnica Segretario Generale
D.ssa Patrizia Cinquanta-UFF.P.C.

MONITORAGGIO PROGETTO SERVIZIO

CIVILE

60 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta-sig.Masiello

Pubblicità progetto servizio civile 15 Resp.Area Tecnica (Segretario Generale)
D.ssa Patrizia Cinquanta-Uff.p.c.

verifica stradario comunale e integrazioni
sito Agenzia Entrate

200 Resp.Area Tecnica Segretario Generale
Dr.ssa Patrizia Cinquanta-Sig.ra Masiello

Tecnico comunale Agenzia entrate

Individuazione strade sui fogli di mappa 60 Resp Area Tecnica Segretario Generale
Dr.ssa Patrizia Cinquanta

Trasmettere la scheda al Servizio del Personale per posta elettronica (ufficio.oersonalefScomune.teano.ce.ìt)


