AREA —AA.GG. UFFICIO BIBLIOTECA / TURISMO

SCHEDA RILEVAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TEANO ANNO 2015

PROCDIMENTO TERMINE | RESPONSABILE ALTRI U.O. /ENTI O NOTE
PROCEDIMENTO UFFICI COINVOLTI
ISTRUTTORIO/RESPONSABILE | NELL'ISTRUTTORIA
ATTO FINALE.
Delibere N°49 Varia in Dr. Antonietta Verdolotti Segreteria
relazione Sig.ra Antonietta Ruotolo Generale
all’'oggetto Awv. Fernando Zanni Ufficio Ragioneria
della Ufficio Economato
delibera,
pertanto, va
da 7gga
30gs.
Determine gg.30 Dr. Antonietta Verdolotti Segreteria
Impegni di spese Sig.ra Antonietta Ruotolo Generale
N°n° 34 Awv. Fernando Zanni Uff. Ragioneria
Det.Liquidazioni | gg.30 Dr. Antonietta Verdolotti Segreteria
N.34 Sig.ra Antonietta Ruotolo Generale
Awv. Fernando Zanni Uff. Ragioneria
Manifestazioni ed | gg.30 Dr. Antonietta Verdolotti Segreteria
Eventi Turistici Sig.ra Ruotolo Antonietta Generale
Avv. Fernando Zanni Uff. Ragioneria
gg10- Dr Antonietta Verdolotti
Prestito Libri rinnovabili Sig.ra Antonietta Ruotolo
se i libri non
sono
richiesti da
altri utenti
Prestito 30 gg. Dr. Antonietta Verdolotti Modalita che
Interbibliotecario Sig.ra Antonietta Ruotolo assicuri la
Avv. Fernando Zanni rintracciabilita dei
Documenti o dei
libri prestati
Format.” 30 gg. Dr. Antonietta Verdolotti Segreteria Accordi conle
Incontro con Sig.ra Antonietta Ruotolo Generale scuole Coinvolte
L'Autore” Awv. Fernando Zanni Uff. Ragioneria presenti sul nostro

territorio; accordi
con gli Autori dei
libri da
presentare;accordi
con le Case Editrici
per la fornitura dei




testi.

Gestione Centro g.10 Dr.. Antonietta Centro
CAPSDA (Centro Sig.ra Antonietta Gratuito,aperto a
per i Servizi Digitali Ruotolo tutti coloro che ne
Avanzati) Awv. Fernando fanno richiesta
Zanni
Dr.. Antonietta Prenotarsi presso
Visite Guidate al Verdolotti La Biblioteca
Museo Garibaldino Sig.ra Ruotolo Comunale
Antonietta “L.Tansillo".
Convegni, Mostre, | gg.20 Dr. Antonietta Segreteria generale
Conferenze, Verdolotti Ufficio Ragioneria
Gestioni Sale : Sig.Antonietta
Annunziata, Ruotolo
Tansillo, Sala M. Avv. Fernando
Archeologico. Zanni
Acquisto Libri g8.60 Dr. Antonietta Segreteria generale | Espletamento
Biblioteca Verdolotti Uff. Ragioneria Gara
Comunale Antonietta
Verdolotti
Avv. Fernando
Zanni
gg.30 Dr. Antonietta
Eventi Pari Verdolotti
Opportunita Sig.ra Antonietta
Ruotolo
Avv.F.Zanni
gge.30 Dr. Antonietta Segreteria generale
Forum Giovanile Verdolotti Ufficio Ragioneria
Sig.ra Antonietta
Ruotolo
Avv. Fernando
Zanni
Manutenzione ge.30

tecnologica della
Biblioteca




